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Plant-1S

Podnikovy informaéni systém Plant-IS je ¢esky program pro evidenci pohybu
zbozi v podniku. Od zacatku jeho vyvoje je kladen dliraz na implementaci prvkd
charakteristickych pro prostfedi zahradnickych produkénich a obchodnich spolec-
nosti, které nespecializovany software nedokaze osetfit.

Dlikladné navrzené jadro programu a struktura jeho databaze poskytuji prostor
pro vytvofeni vykonného a spolehlivého systému. Plant-IS je pfizplusobitelny kon-
krétnim pozadavkim uZivatele. Ve své nejjednodussi podobé& umozriuje pfijimat
zbozi na sklad, pfesouvat a transformovat je v rdmci podniku a posléze vyskladro-
vat. Prvni tfi moduly zahrnuji pfevaznou vétSinu operaci, které bézny podnik potre-
buje sledovat.

Testovaci fazi prosly i dalsi funkce, z nichz nékteré jiz vyuziji jen vétsi podniky
(evidence nedokon&ené vyroby a podpora vyrobnich specifikaci a stfedisek, insta-
lace v pocitaGové siti s moznosti sou¢asné prace vice uZivatel(, automatizované
prenosy dat do Gc€etnictvi, sestavy v riznych jazycich v zavislosti na dodavateli ¢i
odbérateli, oznaovani zbozi ¢arovymi kody, moznost ziskavat z databaze dalSi
vystupy prostfednictvim vlastnich SQL dotaz(l, pfenosy dat mezi pobo¢kami apod.).

Protoze rGizni uzivatelé maji rozdilné potfeby a chtéji do podnikového informac-
niho systému investovat rlizné prostfedky, je Plant-IS rozdélen do nékolika samo-
statnych modull, z nichz kazdy je zaméfen na urgitou ¢ast podnikové agendy a
funguje do znaéné miry nezavisle na ostatnich modulech. Kazdy tak ma moznost si
Plant-IS "sestavit" v takové podobé, ktera nejlépe vyhovuje jeho narokdm.

Prehled modul G programu Plant-IS a jejich stru €ny po-
pis:
Zasoba a prodej

Tento modul musi byt obsazen v kazdé konfiguraci Plant-ISu, nebot zajistuje je-
ho zakladni funkce - evidenci zasoby po stfediscich a lokacich, pfijem a vydej ze
skladu, prodej, inventuru. Modul obsahuje i podporu internich objednavek (jedno
stfedisko objednava zboZi u jiného stfediska) a tisk etiket pro zbozi.

Odb ératelé

Modul umoznuje vést databazi odbératelll, zpracovavat odbératellim cenové
nabidky ¢i nabidkové katalogy vcetné jejich exportu do Excelu ¢&i na Internet, zapi-
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sovat odbératelské objednavky, tyto objednavky rozdélovat a na zakladé objedna-
vek prodavat. Hlavni vyhodou objednavek je, Ze po rozdéleni je ihned vidét zbyva-
jici volna zasoba zbozi, kromé toho i prodej na zékladé dfive zapsané objednavky
probiha rychleji.

Fakturace

Faktury pro odbératele — pfimo, jednotlivé z dodacich listll nebo automatickym
slou¢enim dosud nevyfakturovanych dodacich listG.

Dodavatelé I.

Obsahuje databazi dodavateld, tvorbu objednavek pro dodavatele a pfijem na
sklad na zakladé téchto objednavek.

Dodavatelé II.

Tento modul rozSifuje modul Dodavatelé I. o rezervaéni objednavky a vyzvy
z téchto objednavek. Pfi rozdélovani odbératelskych objednavek je navic mozno
zbozi pfiobjednat nebo vyzvat (z rezervaéni objednavky) u dodavatele.

Vyroba

Zavadi do systému vyrobni specifikace (napf. u stromi ve Skolce, dokud se ne-
vi, zda budou prostokofenné nebo s balem) a vyrobni stfediska (souhrnné zobra-
zeni jejich zasoby prodejnim stfedisklim). Vyrobni stfedisko ma sv(j vlastni proces
zpracovani odbératelskych objednavek a jejich kompletace pro stfediska prodejni.

Jazyky a m ény

Dovoluje automaticky tisknout dokumenty pro zahraniéni dodavatele ¢i odbéra-
tele ve zvoleném jazyce. Ceny mohou byt pfepocitavany do jiné mény. Prelozit Ize i
velikosti a specifikace zbozi, jejichz ¢eské zkratky jinak mohou byt pro zahraniéni
dodavatele matouci.

Vlastni dotazy SQL

Ma-li uzivatel specificky pozadavek na vystup z programu, mdZzeme mu zpraco-
vat dotaz, kterym pozadované informace ze systému ziska, popf. zkuSeni uzivatelé
si mohou dotazy psat sami. Tento modul je uréen pfedevSim pro zkuSené uzivatele
s mnozstvim rliznorodych atypickych pozadavka.

Carové kédy
Tento modul doplfiuje program o podporu ¢arovych kédd EAN-13 — pfidélovani

vlastnich koédu pro zbozi ¢i evidenci kodl cizich, tisk ¢arovych kéda na etiketach.
Soucéasti modulu je aplikace pro pfenosné termindly Psion (bez &te¢ky ¢arovych




kodu i se ¢teckou) a programové rozhrani, umoznujici vyménu dat mezi PC a pre-
nosnymi terminaly.

Pobo €ky

Zajistuje vyménu dat mezi pobockami podniku, feSi pfipadné kolize pfi vyméné
dat. Vyména dat muze probihat ,ruéné“ (diskety, elektronicka poSta apod.) nebo
plné automaticky (pod Windows NT, 2000 &i XP) prostfednictvim elektronické pos-
ty.

Vazby na U €etnictvi

Zahrnuje sestavy slouzici jako podklady pro ruéni zapisy do Gcetnictvi a moz-
nost exportu dat pro automatickou komunikaci s G¢etnickym software (ktery ovSem
musi byt schopen data importovat).

Instalace Plant-ISu

Instalace systému neni zcela trivialni a doporuéujeme, aby ji provadél nékdo,
kdo je zbéhly v praci s pocitacem (soubory, slozky, editace konfiguraénich soubo-
rd). Instalaéni program Interbase server, Interbase klient a konfiguraéni program
databazového jadra systému (BDE - Borland Database Engine) komunikuji v ang-
lictiné.

Pro ¢innost programu je nutny sitovy protokol TCP/IP, a to i v pfipadé, Ze insta-
lujete jen na jeden samostatny pocitac!

Instalace na jeden samostatny pocita¢ je ponékud odliSna od instalace v sito-
vém prostredi.

Instalované soubory

Pro préaci Plant-ISu jsou tfeba nasledujici ¢asti: vlastni program Plant-IS, data-
bazovy server Interbase a na ném uloZena data, Interbase klient (pro pfistup k
Interbase serveru) a dale BDE (databazové jadro pro .DBF soubory).

Program staéi nainstalovat jednou, je vS8ak mozné jej instalovat i vicekrat do
rlznych slozek. Program se standardné instaluje na C:\Plantis\Bin, je mozné jej
instalovat na lokalni i sitovy disk. Pfi instalaci v siti doporu¢ujeme instalovat pro-
gram do sdilené slozky (snazsi instalace, jednotna konfigurace).

Interbase server je samostatny program, ktery uchovava data a umoziuje ma-
nipulaci s nimi. Instaluje se jen jednou a na ném se béhem instalace nebo kdykoli
pozdéji vytvori databaze Plant-ISu.
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Data jako takova jsou vzdy uloZzena na Interbase serveru, kromé toho je potfeba
nékolik souborl uloZzenych samostatné, standardné ve slozce C:\Plantis\Data.
Datovych prostfedi je vS8ak moZno vytvofit vice a pfi spousténi Plant-ISu pak vybi-
rat, ve kterém z nich chcete pracovat; kazdé datové prostfedi musi byt v samostat-
né sloZce, napf. C:\Plantis\Cvicne apod. V pfipadé, Ze program i data jsou uloZeny
na sitovém disku, je tfeba, aby na kazdém pocitaci byla slozka s daty mapovana
stejné, napf. F:\Plantis\Data.

BDE se kopiruje na pocitac jen v pfipadé, Ze jesté neni nainstalovano. BDE mu-
si byt uloZzeno na lokalnim disku (obvykle C:\Program Files\Borland\Common Fi-
les\BDE). P¥i instalaci na siti se program a data mohou nainstalovat jen z jednoho
pocitace, BDE vSak musi byt postupné nainstalovano na kazdy pocita¢, kde se
bude Plant-IS spoustét.

Interbase klient je programova c&ast, ktera zajiStuje komunikaci mezi Plant-
ISem a Interbase serverem. Je tfeba jej nainstalovat na kazdy pocita¢ samostatné
(nemusi se instalovat jen v pfipadé, Ze na stejném pocitaéi je jiz pfimo nainstalo-
van Interbase server).

PFi instalaci je tfeba zvolit slozku, do které se nainstaluje program. Data se ulozi
do slozky Data podfizené této slozce. Standardné se Plant-IS instaluje do slozky
C:\Plantis  (programové soubory do C:\Plantis\Bin) a data do slozky
C:\Plantis\Data.

Slozka C:\Plantis\Template obsahuje ukazky konfigura¢nich souboru. Pro praci
programu neni tato sloZzka potfeba, soubory v ni ulozené miZzete vSak vyuzit jako
vzor pfi zakladani nového datového prostredi.

Instalace na samostatny po ¢€itaé

Instalace se spusti programem SETUP.EXE z instala¢niho CD nebo z prvni in-
stalaéni diskety. Instalator standardné nabizi instalaci do slozky C:\Plantis .

Instalaéni program nabizi tfi druhy instalace; pro instalaci na samostatné PC
pouzijte volbu PIné instalace (si t'ovy server €i samostatny po €itag).

Po potvrzeni vSech moznosti tla¢itkem DalSi instalaé¢ni program nakopiruje
vSechny potfebné soubory a standardni konfigurani soubory a spusti instalaci
BDE a Interbase serveru (obvykle sta¢i vzdy jen pokracovat tlagitky Next &i Fi-
nish ). Nezapomerite, Ze na pocitaci musite mit nainstalovany a spravné nakonfigu-
rovany sitovy protokol TCP/IP; pod Windows 95 je nutné nainstalovat Winsock 2
(opravuje celou fadu chyb, které plvodni verze TCP/IP ve Windows 95 obsahuje,
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bez této opravy nebude Plant-IS zfejmé fungovat), najdete jej na instalaénim CD
popf. jej miZete zdarma ziskat na webovych strankach firmy Microsoft.

Instalace v si fovem prost fedi

Pfi instalaci na sitovy disk je tfeba zajistit, aby uzivatelé méli ke sloZce s pro-
gramem a daty pfistupova prava na ¢teni. Pfistupova prava pro ¢teni i zapis jsou
potfebna pouze ke slozce, ve které se pfipravuji data pro pfenosné terminaly (napf.
F:\Plantis\Data\ExpTerm).

Instalace se spusti programem SETUP.EXE z instalaé¢niho CD nebo z prvni in-
stalaéni diskety.

Instalaéni program nabizi tfi druhy instalace: pfi instalaci na serveru doporucu-
jeme pouzit volbu PIna instalace (si tovy server €i samostatny po €ita€), na
vSech dalSich pocitacich pak volbu Minimalni instalace (na dalSi po ¢&itace v siti) .

Pokud jste zkuSenéjSi, muzete na ostatnich pocitacich jiz jen pfimo spoustét insta-
laci BDE a Interbase klient.

Konfigura €ni soubory

Ve sloZce s programem, tj. ve stejné slozce, ve které je soubor Plantis.exe, se
nachazi soubor data.ini (obvykle tedy C:\Plantis\Bin\data.ini). V ném jsou popsana
datova prostfedi a cesty k nim. Soubor data.ini je spole¢ny pro vSechna datova
prostfedi. Dale je uveden pfiklad tohoto souboru a jinym pismem je pod nékterymi
fadky okomentovan jejich vyznam.

Priklad souboru data.ini:

[Data]
Default=Std
; uréuje, které datoveé prostredi se mé standardné pouzit

Choose=1
; 1 znamend, Ze uZivatel musi prostfedi ruéné vybrat; 0 znamena, Ze se pouzije standardni
prostredi

MasterPwd=kzZ5p7xg4rbw
; zaSifrovan& podoba hesla pro spravu datovych prostfedi; pdvodni heslo je ,start*

DataTemplate=C:\Plantis\Template

[Std]
Name=Standardni datové prost redi
; ndzev datového prostredi - zobrazi se uzivateli p/i vybéru prostredi
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Path=C:\Plantis\Data
; cesta ke sloZce, kterd obsahuje soubory tohoto datového prostredi

Server=localhost:
; jméno pocitace, na kterém bézi Interbase server; nesmi byt uvedena IP adresa!

Database=c:\Plantis\Data\Plantis.gdb

; hdzev souboru na Interbase serveru, ve kterém je ulozena databaze tohoto datového pro-
stredi

LoginName=SYSDBA

; jméno, pod kterym se Plant-IS p/ihlaSuje k Interbase serveru

PasswordNr=63616807

Password=FO0B44AC80C8B1B4C72
; Sifrovana podoba hesla, pod kterym se Plant-IS prihlaSuje k Interbase serveru

[Cvicna]

Name=Cvicna data
Path=C:\Plantis\Pokusy
Server=localhost:
Database=c:\Plantis\Pokusy\Pokusy.gdb
LoginName=SYSDBA
PasswordNr=63616807
Password=F0B44AC80C8B1B4C72
Color=FFFFQ0

;poradi barev: B, G, R

Prvni sekce [Data] obsahuje predevsim dvé polozky: Default=DataName. Tato
polozka uréuje, které datové prostfedi je povazovano za vychozi. DataName je
kratky nazev tohoto prostfedi, nemuaze byt viceslovny a nesmi obsahovat znaky s
diakritickymi znaménky. Druha polozka Choose=0 uréuje, zda ma Plant-IS po
spusténi nabidnout uzivateli vybér datového prostfedi (Choose=1) nebo zda ma
automaticky pouzit vychozi datové prostfedi (Choose=0).

Déale ma kazdé datové prostfedi svou vlastni sekci. Sekce je vzdy uvozena fad-
kem [DataName], kde misto DataName je napsan kratky nazev datového prostredi
(smi byt jen jednoslovny, znaky bez diakritickych znamének). Sekce obsahuje po-
lozku Name=Nazev datového prost rfedi, kde je uveden popis, ktery se zobrazi
uzivateli pfi vybéru datového prostfedi. Mize obsahovat znaky s diakritickymi zna-
ménky. Polozka Path=cesta k dat &m urcuje slozku, ve které jsou uloZena data
daného datového prostfedi. Volitelné mize byt uvedena polozka Color=FFFF0O,
ktera ovliviiuje barvu hlavniho okna Plant-ISu - tim se da pfi pohledu na obrazovku
snadno poznat, které datové prostfedi je pravé otevieno, a predejit tak riiznym ne-
dorozuméni. Barva se zadava pomoci slozek modra-blue, zelena-green a ¢ervena-
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red jako jedno Sestimistné hexadecimalni ¢islo v pofadi BGR. Zakladni barvy maji
tyto kédy: ¢erna 000000, ¢ervena 0000FF, zelena 00FF00, Zlutd OOFFFF, modra
FF0000, fialova FFOOFF, azurova FFFFO0O, bila FFFFFF.

Ve stejné slozce jako data se nachazi soubor config.ini (tj. kazdé datové pro-
stfedi ma svoji kopii tohoto souboru). V ném jsou popsany nékteré zakladni para-
metry datového prostfedi.

Cast souboru config.ini:

[config]

TempDir=c:\temp

PoloZzka TempDir=cesta urcuje, v jaké slozce bude Plant-IS vytvaret doCasné
soubory. Tato slozka by méla byt na lokalnim disku a nemél by k ni byt pfistup
z ostatnich pog¢itacl sité. Uvedena cesta by méla existovat.

Konfigurace BDE

BDE je po instalaci nakonfigurovano tak, aby fungovalo, jeho vykon je vSak moz-
né zlepsSit zménou nékterych parametri. BDE se konfiguruje pomoci programu
BdeAdmin.exe, ktery se pfi instalaci nakopiruje do stejného adresare jako Plan-
tis.exe.

Doporucené nastaveni nékterych parametrl na zaloZzce Configuration v &asti
Drivers/Native/Paradox:

NetDir: f:\plantis\data (resp. ta slozka, ve které mate datové sou-
bory)

LangDriver: pdx ANSI Czech ‘CH’

Level: 7

Doporucené nastaveni nékterych parametrl na zaloZzce Configuration v &asti
System/Init:

LangDriver: pdx ANSI Czech ‘CH’

Local Share: true (velice dulezité pfi instalaci na siti a pouivani pre-
nosnych terminala!!!)

MaxFileHandles: alespon 200 (vétsi Cislo obvykle zlepSi rychlost, ovsem
operacéni systém musi takovy pocCet souCasné otevre-
nych souboru zvladnout; na serverech se obvykle da na-
stavit pocet soubor(l, které muze mit jedna stanice ote-
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vieny soucasné. Pouzivate-li pro pfipojeni na sit klienta
Novell, méli byste v jeho vlastnostech nastavit poloZzku
.Use extended file handles" na true.)

Konfigurace Plant-ISu

DalSi parametry se jiz daji nastavit pfimo v prostfedi Plant-ISu v nabidce Start,

potfeby upravit.

PrihlaSeni do programu

Po spusténi programu je tfeba zadat VaSe uZivatelské jméno a pfipadné heslo.
U vétSiny dokladd, které se v Plant-ISu vytvareji, se uklada i informace o tom, ktery
uzivatel doklad vytvofil. Tento Udaj se ostatné na dokladech mlze i tisknout.

Pokud jméno uvedené v prvni fadce dialogového okna neodpovida Vasemu uzi-
vatelskému jménu, prepiSte je. Mate-li pro vstup do programu nastaveno heslo,
musite je napsat do spodni fadky. (Kvuli bezpeénosti se pfi psani hesla na obra-
zovce zobrazuji jen hvézdicky.) V hesle se rozliSuji velkd a mala pismena, ve jmé-
né uzivatele nikoliv.

po Uspésném piihlaSeni do programu muazete zménit sami v nabidce Soubor, Na-
staveni. Jméno uzivatele, ktery je pravé do programu pfihlaSen, se zobrazuje
v hlavnim okné.

Administrator

Administrator je osoba, kterd ma na starosti adrzbu programu, pfihlaSuje se pod
jménem »admin «. Mezi jeho Ukoly patfi pfedevsim:

- instalace programu na nové pocitace

- spravné nastaveni zakladnich Gdaji (informace o podniku, jazyky, mény, stfe-
diska, samostatné systémy apod.)

- prace s uzivateli (administrator zaklada Ucty pro nové uzivatele a nastavuje jim
pFistupova prava)
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- nékteré specialni operace, ke kterym ostatni uzivatelé nemohou mit pfidélena
pFistupova prava (napf. odstraniovani duplicitnich detaildl o zboZzi)

PFi prvnim spusténi Plant-ISu ma admin nastaveno heslo start, toto heslo dopo-
ruéujeme co nejdfive zménit v nastaveni programu.

Zatimco uZivatelé programu mohou pracovat jen s témi funkcemi, které jim ad-
ministrator zpfistupni, administrator sam maze pracovat se vSemi funkcemi pro-
gramu. Nedoporuéujeme vSak pro béznou praci s programem pouZzivat jméno »ad-
min«, nebot by se mohlo stat, Ze nékdo vyuzije chvile nepozornosti a at uz
z recese nebo ze zlého Umyslu poskodi data. Clovék, ktery ma na starosti Gdrzbu
programu, by si pro sebe mél zalozit bézné uZivatelské jméno a pod nim se do
programu pfihlaSovat pro béZnou praci.

OdhlaSeni z programu

pod svym uzivatelskym jménem. Aby se novy uzivatel mohl pfihlasit, je tfeba bud
ukongit a znovu spustit cely program, nebo puvodniho uZivatele z programu odhla-
sit, coz je rychlejsi.

Pred odhlasenim se z programu je tfeba ukonéit vSechny rozpracované Ukoly, {j.
nesmi zlstat oteviené zadné dialogové okno.

nebo pomoci pfislusné ikony na panelu. Klavesova zkratka: F12.

Prehled aktivnich uzivateh

Tento pfikaz zobrazi seznam vSech uZzivatell, ktefi jsou v danou chvili pfipojeni
ke stejné databazi jako vy. Seznam zahrnuje uzivatele pracujici v Plant-ISu, ale i
pfipadné dalSi uzivatele pfipojené pomoci Ibconsole ¢i importni/exportni modul na
serveru.

Tato informace mGze byt uZite¢na, pokud je Plant-IS nainstalovan na siti a
chystate se provést néjakou operaci, pfi které by ostatni uZivatelé s programem
pracovat neméli (napf. obnovit data ze zalohy, vypnout server apod.).

V tabulce je zobrazeno jméno kazdého uzivatele pfihlaSeného k dané databazi
na Interbase serveru (pozor, tato jména neodpovidaji jednotlivym uzivatelim - jed-
na se o jméno, pod kterym je Plant-IS pfihlaSen k Interbase serveru, standardné je
pouzit uet SYSDBA). Tlacitkem Obnovit muzete tabulku zaktualizovat - podivat
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se, zda se pravé nékdo nepfihlasil nebo neodhlasil. Tla¢itkem Ukon €it ne ¢inné
uzivatele je mozné na dalku ukongit Plant-IS na pocitacich v siti, na kterych nikdo
nepracuje a nema oteviena zadna dialogova okna.

Nastaveni programu

Dialogové okno pro nastaveni programu je rozdéleno do nékolika karet. VSechny
karty se vSak zobrazi pouze administratorovi, bézni uzivatelé maji k nastaveni pro-
gramu zamezeny pfistup a mohou pomaoci tohoto pfikazu pouze ménit své heslo.

Karta ,Uzivatelé“

Na této karté administrator nebo spravce Uc¢tu zakladaji nové uzivatele, méni je-
jich vlastnosti a pfistupova prava a mohou uzivatele ze systému odstranit.

Tlagitkem Novy uzivatel se do systému zavadi novy uzivatel. Plant-IS zobrazi
dialogové okno, ve kterém se zadavaji vlastnosti uzivatele. Novy uzivatel ziska vy-
chozi pfistupova prava.

Tlagitkem Vymazat uzivatele se oznaceny uZivatel vymaze ze systému.

Tlagitkem Upravit vlastnosti se zobrazi dialogové okno pro zménu vlastnosti
oznaceného uzivatele. Kazdému uZivateli mize byt pfifazen tzv. spravce, jenz pak
muze tomuto uzivateli upravovat pFistupova prava.

Tlagitkem Zmeénit heslo je mozné oznac¢enému uZivateli zménit heslo (tfeba
v pfipadé, Ze heslo zapomnél). Kazdy uzivatel vS8ak ma moznost zménit si své hes-
lo sém.

Tlagitko PFistupova prava zobrazi samostatné okno, ve kterém se nastavi, co
smi uzivatel v Plant-1ISu délat. Pfistupovéa prava se daji nastavit pro vétsi pocet uzi-
vatelll sou¢asné, k jejich oznaéeni podrzte stisknutou klavesu Ctrl a na jména uzi-
vatele klepnéte mysi.

PFi apravé pristupovych prav pro jednoho uzivatele se pouze pfepina, zda uziva-
tel smi & nesmi urcity Ukon délat. Pfi Upravé pfistupovych prav nékolika uzivatelim
souCasné maji prepinace tfi stavy: zapnuto (vSichni uZivatelé maji ukon povolen),
vypnuto (vSichni uZivatelé maji tkon zakdzan) a nevybrano (néktefi ukon provadét
smi, jini ne). Ponechate-li pfepina¢ ve stavu ,nevybrano“, pfistupové pravo nebude
Zadnému z oznacenych uzivatelll zménéno.

-14 -



Tlagitkem Vychozi prava se nastavuji standardni pfistupova prava, ktera auto-
maticky ziska kazdy nové zalozeny uZivatel.

Karta ,Administrator”

Zde se nastavuji cesty ke slozkam, které pouziva BDE pfi praci s tabulkami, a
nastavuje se administratorské heslo.

Cesta k souboru PDOXUSRS.NET

Pfes tento soubor se v sitovém prostredi fidi sdileni datovych soubort vice uzi-
vateli. Je velmi dulezité, aby zvolena slozka byla dostupnéa ze vSech pocitact. Do-
poruc¢ujeme zadat stejnou cestu, jako je cesta k datovému prostredi, tedy napf.
F:\Plantis\Data. VSichni uzivatelé musi mit k zadané sloZce pfistupové pravo pro
éteni i zapis.

Umist éni do éasnych soubor G

Docasné soubory Plant-IS vytvaFi pfi prohledavani nékterych tabulek, pfi importu
¢i exportu dat apod. Do¢asné soubory musi byt umistény ve slozce, do které nepfi-
supuji ostatni uzivatelé sité. Doporucujeme tuto slozku umistit na lokalni disk, vy-

razné se snizi zatizeni sité. Obvyklé nastaveni byva C:\Temp nebo
C:\Windows\Temp. Zadana slozka by méla existovat.

Tlagitkem Zménit administratorské heslo  se méni heslo pro administratora
programu. PFi jeho zméné je tfeba nejprve zadat soucasné heslo a pak dvakrat
napsat nové heslo.

Karta ,Prost redi“

Centrala (hlavni systém)

Centrala, tj. jedna z poboc¢ek podniku, zodpovida za vedeni nékterych zaklad-

mech stejné.
Tento systém

Zde se nastavi, ve kterém systému je pocitac ¢i sit, na kterém pravé pracujete.
Ma-li vas podnik napf. tfi poboc¢ky, musi kazda z nich tvofit samostatny systém. (Da
se fici, ze jakmile pocitae nejsou pfimo propojeny do jedné sité, jedna se jiz o jiny
systém.) Nesmi se stat, aby na dvou systémech byla tato hodnota nastavena stej-
né - nefungovala by spravné vyména dat mezi vSemi systémy.
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Zakladni m éna

Zde se vybira, ktera z mén je zékladni. V zakladni méné jsou evidovany mimo
jiné pfedem stanovené ceny zboZi, k zakladni méné jsou vztaZzeny vSechny kurzy.

Obvykla sazba DPH

Tlagéitko Tisk rovnou tiskne (bez p Fedchoziho nahledu) - zapnutim této volby
se pfi tisku uSetfi ¢as, nebot se nezobrazuje nahled sestavy. Standardné je nejprve
zobrazen nahled.

Toto nastaveni se da pfi praci s Plant-ISem vzdy obejit tim, Ze se pfi klepnuti na
tlacitko Tisk podrzi stisknuta klavesa Shift. V tom pfipadé pokud je nastaveno, Ze
standardné tlacitko tisk rovnou tiskne, Plant-IS zobrazi nahled; a naopak, je-li na-
staveno, Ze standardné se nejprve zobrazuje nahled, Plant-IS sestavu rovnou vy-
tiskne.

Zakézat tisk reklamniho textu programu Plant-IS na dokladech - tato volba
ovliviuje, zda se v zapati dokladl bude uvadét jméno programu, kterym byly do-
klady zpracovany.

Karta ,Firma“

Udaje, které se zde zadavaji, se pouZivaji hlavné pfi tisku sestav, na kterych méa
byt uvedena i adresa firmy, kterd doklad vystavila. Nazev firmy byva navic vytistén
v levé Casti zapati vSech sestav.

Karta ,P fenos dat mezi systémy*

Tato nastaveni jsou potfebna jen v pfipadé, Ze podnik pouziva Plant-IS na néko-

Slozka pro p Fipravu exportnich soubor

V této sloZce se pfipravi soubory, které je tfeba rozeslat ostatnim pobockam.

Vlastni pFiprava soubor( probiha ve slozce s do¢asnymi soubory, zde se uloZi jiz
jen vysledny soubor uréeny k udeslani.

Zalohovat odeslané soubory

Plant-IS mGze vSechny soubory, které se pfipravi pro ostatni systémy, zaloho-
vat, takZze napf. v pfipadé poSkozeni &i ztraty puvodniho souboru Ize pouZzit tuto
zalohu. Doporuc¢ujeme ponechat zapnuté.
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SloZzka s daty importovanymi z jinych systém 0

Slozka, do které se ukladaji vSechny soubory doSlé z ostatnich samostatnych
systémd, odtud jsou pak importovany do mistniho systému.

Zalohovat p fijaté soubory

PFijaté soubory by nemélo byt tfeba zalohovat, nebot jakmile je soubor jednou
importovan, jeho dalsi import neni zadouci (a ani mozny). Zaloha pfijatych soubort
muZe byt uziteGna pouze v pfipadé, Ze je tfeba z néjakého duvodu obnovit stav
vSech dat ze starSi zalohy (havarie serveru, vypadek proudu).

Smérovaci tabulka

Smeérovaci tabulka popisuje, jak a kudy probiha vyména dat mezi jednotlivymi

Karta ,P Fedvolby*

Standardni hodnoty n ékterych Ih Gt (po €et dni)

Zde se zadavaji standardni doby platnosti nékterych dokladu ¢i standardni lhata
splatnosti faktur. Jestlize bude v poli¢ku zapsana 0, Plant-IS Udaj na dokladu po-
necha prazdny.

Detaily o zbozi

Nastavuje se, zda jsou pfi zapisu ¢i zméné detailu o zbozi policka ,Specifikace

3“ a,Typ zbozi* povinna (uzivatel je musi zadat, aby mohl detail ulozit) a zda ma

Zobrazeni zbozi v zdsob é a detailech o zbozi

Zvolte, zda se ma zobrazovat vSechno zboZzi nebo jen zbozi, u kterého je jiz za-
psan néjaky detail o zbozi (,aktivované“ zbozi). Zobrazenim pouze aktivovaného
zbozi se seznam zhozi zpfehledni, ale vybér aktivovaného zbozi pocitaci chvili trva
a pfi prvnim vstupu do dialogového okna zdrzi. Volba P¥i vyb éru zobrazovat akti-
vované zbozi funguje tak, Ze pfi vybéru zbozi pfi tvorbé néjakého dokladu se zob-
razi jen aktivované zboZi (pfedpoklada se, Zze hledané zboZi jiz vétSinou je aktivo-
vané), zatimco pfi otevieni zasoby nebo detaild o zboZi pfimo z nabidky programu
se zobrazi vSechno zbhozi (pfedpoklada se, zZe se bude zapisovat nova polozka).
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Standardn é nabizet grafické etikety (misto textovych)

Volba nastavte podle toho, jaké etikety vétSinou tisknete. Tyto etikety pak budou
standardné vybrany v okamziku, kdy zvolite pfikaz pro tisk etiket.

Vypo €et cenovych hladin zaokrouhlit na...

Vyberte, na kolik desetinnych mist se maji zaokrouhlovat ceny, které vzniknou
aplikaci cenovych hladin na standardni prodejni cenu zboZzi (j. na cenu, ktera je

124,36 KE.

Karta ,Kody EAN“

Kéd EAN 13 je pouzivan

Tato volba musi byt zapnuta, pokud chcete ve vaSem podniku pouzivat pro

oznacovani zbozi ¢arové kédy EAN-13.
Ruéni zadavani kdd G EAN-13 (mimo naSi fadu)

Tato volba uréuje, zda v Plant-ISu smi uZivatelé kddy EAN-13 pro jednotlivé de-
taily o zbozi zadat ruéné. Pokud je volba vypnuta, budou pouzivany pouze kédy,
které podnik sam piidéli. (Je tfeba se zaregistrovat u EAN Ceska republika, pak je
teprve mozné pouzivat vlastni €iselnou fadu kddu i pro zbozi, které opousti pod-
nik.)

V tomto systému je mozné p Fid élovat nové kody

Urcuje, zda v daném systému je povoleno pfidélovani novych kédu EAN-13
z vlastni Ciselné fady. Pokud administrator povoli pfidélovani novych kédi EAN-13

ve vice systémech, musi vénovat pozornost nastaveni Ciselnych fad tak, aby se
nikdy nemohlo stat, Ze dvé pobocky pfidéli riznému zbozi stejny kod.

Format kédu

Format kédu se vztahuje jen na kody EAN-13, které podnik pfidéluje z vlastni &i-
selné Fady. Format je tfeba nastavit podle registrace u EAN Ceské republika.

Kaédy pro zbozi

podniku!) smi pouzit. Jestlize je kéd vyrobce napf. 51368 a kod zemé 859, smi se
obvykle pouzivat kddy v rozmezi od 8595136800010 do 8595136899999. Pocatec-
ni kod zbozi nesmi tvofit samé nuly.

-18 -



Karta ,P fenosné terminaly”

Terminaly jsou pouzivany

Volba musi byt zapnuta, aby uZivatelé meéli pfistup k pfikazdm tykajicim se ter-
minall pro sbér dat v terénu.

Typ terminal G

V soucasné dobé Plant-IS podporuje pouze terminaly Psion WorkAbout. K tomu,
aby Plant-IS s terminalem spolupracoval, musi byt specialni verze Plant-ISu nain-
stalovana i na terminalu.

SloZka pro p Fipravu soubor 4, které se kopiruji na p Ffenosné terminaly

Zde se zada slozka, ve které jsou uloZeny soubory, které se pak exportuji na
jednotlivé terminaly. Obvykle tato sloZzka byva umisténa pod sloZzkou s datovym
prostiedim.

Karta ,Hromadna korespondence”

Cil pro export databanky odb ératel a

Zadava se cesta k souboru véetné nazvu souboru, do kterého se exportuje da-
tabanka odbératelt ve formatu DBF. Vyexportovany soubor neni chranén Zadnym
heslem, je proto vhodné, aby do slozky méli pfistup jen ti uzivatelé, ktefi jej nezbyt-
né potiebu;ji.

Karta ,Export sestav”

Oddélova € poli p Fi exportu do formatu CSV

V souborech ve formatu CSV se standardné pouZziva pro oddéleni jednotlivych
poli ¢arka (,). Nékteré programy zde vSak vyzaduji jiny znak, mazete jej proto bud
vybrat z pfedvolenych nebo zadat znak vlastni.

Karta ,Zalohovani“

Zalohovani je dulezité preventivni opatfeni proti ztraté dat pfi pfipadné havarii
hardware nebo software. V Plant-ISu mizete nastavit automatické zalohovani
v zadaném intervalu.

Zalohovani je dvoulroviiové - nejprve probéhne zadany pocet zaloh 1. Grovné,
pak jedna zaloha 2. Urovné, poté opét vSechny zalohy 1. Grovné (které prepiSi
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pfedchozi zalohy), dalSi zaloha 2. Grovné atd. Diky dvoulroviiovému systému jsou
k pfipadné obnové dat k dispozici zalozni soubory i pomérné starého data.

Po zapnuti automatického zalohovani dat mazete zadat, po kolika hodinach ma
zalohovani probihat (chcete-li zalohovat jednou dennég, zadejte ¢islo mensi nez 24
- napf. 20). Dale muZete nastavit, Ze chcete, aby zalohovani probihalo jen v uréi-
tych hodinach (obvykle rano pfi pfihlaSeni prvniho uzivatele do systému). Déle je
tfeba zadat slozku pro zalozni kopie. Tato slozka by méla existovat a z hlediska
bezpecnosti dat je vhodné, aby byla na jiném pevném disku nez jsou pracovni da-
ta. DlleZity je pocet zaloh 1. a 2. Grovné.

Je tfeba dbat na to, aby na cilovém pevném disku byl dostatek volného mista
pro vytvareni vSech zaloh. Pokud napf. vaSe datové prostfedi zabird na disku 25
MB a chcete vytvaret 4 zalohy 1. Grovné a 5 zaloh 2. Urovné, budete pro zalohy
potfebovat pfiblizné 25 x (4 + 5) = 225 MB volného prostoru.

Dale je tfeba zvolit, zda si prejete, aby zalohovani probihalo na tom pogcitaci,
u kterého pravé pracujete. Tento Udaj se zapiSe do registru. Zalohovani mlzete
povolit na vice pocitacich v siti.

Poznamka: Bé&hem zalohovani dat s programem ostatni uzivatelé nemohou pra-
covat; pfi pokusu o pfihlaSeni do systému se jim pouze zobrazi informace o tom, ze
probiha zalohovani. Teprve po dokonéeni zalohovani mohou pokraéovat v praci.

Vybér aktualniho stirediska

déné v programu (pfijem na sklad, prodej zboZzi apod.) jsou pak evidovany v tomto
stfedisku. Jednotlivé doklady maji v ramci kazdého stfediska vzdy svoji vlastni &i-
selnou fadu.

gramu pracovat, popf. miiZze uzivatelim povolit praci na libovolném stfedisku.

Definice textovych etiket

Textové etikety jsou jednoduché etikety, pfi jejich tisku neni vyuzivano grafické
rozhrani Windows. Diky tomu se tyto etikety zejména na jehlickovych tiskarnach
tisknou vyrazné rychleji nez etikety grafické, ovsem nevyhodou je, Ze neni mozné
snadno vyuzivat raznych velikosti pisma a nelze tisknout ¢arové kody. Maji-li se
vytisknout znaky s diakritikou, musi jejich tisk pfimo podporovat tiskarna.
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Textova etiketa muze obsahovat nejvySe Gtyfi fadky textu, ostatni fadky se vy-
tisknou prazdné. Obsah radkl je mozné ménit, standardné se na prvnim fadku
tiskne prvni nazev zbozi a jeho cena, na druhém fadku se tiskne druhy nazev, na
tfetim rfadku velikost, specifikace a mnozstvi zbozi. Chcete-li néktery z fadka vy-
pustit, staéi jej ponechat prazdny.

V Plant-ISu je mozné vytvofit nékolik textovych etiket, které se pouzivaji pro
oznacdovani zbozi. Etikety se mohou liSit svymi rozméry; tisknou-li se na rGznych
tiskarnach, pak i fidicimi kody, které ovliviiuji vzhled pisma.

vigatoru.
Popis

Zde uvedte nazev etikety, napf. ,Balové stromy“ apod. Nazev neni dulezity,
podle néj mlZete etikety rozliSit v pfipadé, Ze jich vytvofite vétSi mnozstvi.

Tiskarna

NapiSte ¢ast nazvu tiskarny, na které se etikety maji tisknout. Ponechate-li po-
licko prazdné, pouzije se k tisku vychozi tiskarna, stejné tak v pfipadé, Zze napiSete
nazev tiskarny, kterd na pocitadi neexistuje.

Pocet radkti

Velice dilezitd hodnota, kterou nastavujete, jak vysoké etikety pouzivate. Do
poctu fadku je tfeba zapoditat i Fadky, které zlstavaji prazdné (perforace mezi eti-
ketami). VétSina pouzivanych etiket je vysoka 3 nebo 6 fadku. Jestlize vyska etike-
ty nevychazi v celych fadcich (napt. 4,5), zadejte pouze ¢&islo pfed desetinnou &ar-
kou a pfesny posun papiru zajistéte pomoci fidicich kodu.

Prekddovéani znak t pfi tisku

Tato volba ma vliv na tisk pismen s diakritikou. Volba Zadné je vhodna tehdy,
kdyzZ tiskarna podporuje tisk znak( ve stejné kodové strance, jakou pouzivate ve
Windows (pravdépodobné CP 1250). Pfi volbé Latin 2 se znaky pfed odeslanim na
tiskarnu prevedou do kédu Latin 2 (CP 852); vétSina tiskaren podporujicich diakriti-
ku vyZzaduje pravé toto nastaveni. Bez diakritiky pouZijte v pfipadé, ze zadné z
predchozich nastaveni nefunguje spravné; znaky s hacky a ¢arkami se vytisknou
bez nich, ale zlstanou alespon &itelné.

Odsazeni fadku

Udaj se zadava v poétu znaki (cela stranka A4 na jehlickovych tiskarnach miva
ve standardnim pismu Siftku 80 znak(). Odsazeni je pocet znak(, o které je tisk
posunut od levého okraje; vétSinou se pouziva k pfeskocéeni perforace na etiketé.
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Ridici kody tiskarny

VSechna poli¢ka, ktera jsou podbarvena, umoziiuji kromé textu i zadani fidicich
kédu.

Protoze se etiketa tiskne v textovém rezimu, neni mozné pouzivat rizna pisma
Windows. VétSina tiskaren ovSem dovoluje i v textovém reZimu pouzivat rizna pis-
ma, pro jejich vybér je vak tfeba znat Fidici kody, kterymi se pisma prepinaji. Ridi-
ci kddy jsou zpravidla popsany v pfiruéce tiskarny.

Ridici kody &asto obsahuji znaky, které se nedaji psat na klavesnici. Pro jejich
zadani muazete pouzit jejich hexadecimalni tvar, pokud tésné pfed néj napiSete
obracené lomitko. Napf. ¢asto pouzivany znak ESC (kéd 27, hexadecimalné $1B
nebo 01Bh) se zapiSe ,\1B". Jako pfiklad fidiciho kédu pro nékteré tiskarny mize-
me uvést kédy pro zapnuti a vypnuti dvojnasobné vysky pisma: zapnuti ,\1Bw1",
vypnuti ,\1Bw0". V fidicich kédech je tfeba peclivé dodrzovat psani velkych a ma-
lych pismen tak, jak je uvadi pfirucka k tiskarné!

Inicializace obsahuje kédy, které se do tiskarny poSlou pred tiskem celé etikety
(napf. vybér pisma pro celou etiketu), Finalizace naopak obsahuje kody, které se
do tiskarny posSlou po dokonéeni tisku kazdé etikety.

Dale miliZzete zadat Inicializa €ni kédy a Finaliza éni kédy pro jednotlivé fadky.
Inicializaéni koéd se posle do tiskarny pred zacatkem tisku daného fadku (vybér
pisma pro tento fadek), finaliza¢ni kéd po jeho dokonéeni.

Obsah fadku

Zde se uvede, co se na fadku ma vytisknout. Do policka mGzete psat statické
texty (texty, které se vytisknou vzdy stejné - napf. nazev vasi firmy), Fidici kody tis-
karny (umozni vdm ménit pismo i uprostfed fadku) a pole (t¢émi dosazujete na eti-
ketu nazev, mnozstvi apod.).

Vychozi hodnoty pro obsah jsou tyto:

1. radek: {Nazev1,31,L}{Cena,10,R}
2. fadek: {Nazev2,41,L}
3. fadek: {Velikost,8,L}{Spec1,8,L{Spec2,8,L{Mnozstvi,17,R}

Jak vidite, kazdé pole musi byt uzavieno ve sloZenych zavorkach. Za zavorkou
néasleduje nazev pole (ten je povinny), dale mize nasledovat délka pole (pocet zna-
k() a na zavér je mozné doplnit instrukci pro zarovnani textu v poli.

PFipustné nazvy poli: Nazevl, Nazev2, Velikost, Specl, Spec2, Spec3, Cena,
Objednavka, Mnozstvi, ID. V nazvu poli nepouzivejte diakritiku.

PFipustna délka (celé ¢islo udavajici po¢et znaku): 1 az 300.
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Moznosti zarovnani (1 znak): L (vlevo), R (vpravo), C (na stfed).

Odstranéni duplicitnich detaili o zbozi

1, spec. 2 a spec. 3. Pokud se takové zaznamy v databazi vyskytnou, pfinesou
pravdépodobné potiZze s evidenci zasoby - pogita¢ je totiz vzdy vede jako samo-
statné polozky. Doporucujeme je co nejd Five odstranit.

Plant-IS dokaZze duplicitni detaily o zbozi ze vSech tabulek odstranit. Tato opera-
ce byva vSak ¢asové naro¢na a da se fici, Zze pfi spravném pouzivani programu by
neméla byt potfeba ji pouzivat - duplicitni zaznamy by se v databazi prosté nemély
objevit. Pfed kazdym odstrafiovani duplicitnich zaznamU zalohujte data!

Kromé chyb uZivatele se duplicitni zaznamy mohou do databaze dostat v podni-
cich, které maji vice pobocek, a to tak, Ze urcity detail o zbozi zapiSe vice pobocek
sou€asné mezi dvéma exporty dat.

Podniky, které maji jen jednu pobo €ku, mohou duplicitni zaznamy nechat od-
stranit bez obav. Jedina nepfekonatelna komplikace maze vzniknout v pfipadé, ze
vice duplicitnich zaznam jiz méa pfidélen kéd EAN - takové zadznamy neni mozné
odstranit a zlstanou duplicitni trvale.

Podniky s vice pobo ékami musi postupovat mnohem opatrnéji. Idealni je, po-
kud po odstranéni duplicitnich zaznam@ na centrale jsou na vSechny ostatni po-
bocky kompletné nakopirovana vSechna data. Vylouéi se tim velké potencialni ne-
bezpedi nekonzistence dat (projevi se chybami pfi importech z ostatnich poboc&ek).

Pokud je tfeba duplicitni zaznamy odstranit v pribéhu sezény a neni mozné
kompletné prekopirovat data na ostatni pobocky, je nutné dodrzet nasledujici po-
stup: vSechny poboc¢ky udélaji export dat a odeSlou jej. Od této chvile nesméji v
Plant-ISu pofizovat Zzadna nova data. Nasledné si naimportuji exporty od vSech
ostatnich pobocéek. Pak se na vSech poboc¢kach nechaji odstranit duplicitni zazna-
my, zaroven je vhodné telefonicky ovéfovat, Ze jsou odstrafiovany stejné polozky.
Teprve poté je mozné s programem dale normalné pracovat.
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Konec

Pfikaz Konec ukongi praci s programem. Pfed uzavfenim programu je tfeba
ukoncit vSechny rozpracované ukoly, tj. nesmi zlstat oteviené zadné dialogové
okno.

Chcete-li se do programu pfihlasit pod jinym jménem, nemusite program ukon-

bor, Odhlasit se z programu, popf. stiskem klavesy F12. V pfipadé, Ze chcete
pfejit do jiného datového prostfedi, musite program ukongit a znovu spustit.

Jazyky

Do tabulky se zadavaji jazyky, které se pouzivaji pfi komunikaci s odbérateli
a dodavateli. Jazyky muze upravovat jen centrala.

Kaéd

Cislo, které poéitaé interné pouziva pfi manipulaci s jazyky. Kazdy jazyk musi
mit jiny kéd.

Jazyk

Nazev jazyka, napf. ,éestina“, ,némdcina“ apod.

4

Mény

Do tabulky se zadavaji mény, které se pouZivaji pfi pfijmu na sklad, v nabid-
kach, objednavkach, prodeji apod. Mény mlZe upravovat jen centrala.

Kaéd

Cislo, které pogitad interné pouziva pFi manipulaci s ménami. Kazda ména musi
mit jiny kéd.

Exportni kod

Retézec znak(, které se pouZiji pfi exportu do Gdetnictvi pro oznadeni této mé-
ny. Jestlize nepouzivate propojeni na ucetnicky software, mlzete ponechat prazd-
né.
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Ména

Zkratka mény, objevuje se na vétSiné sestav. Napt. ,K¢&", ,EUR" apod. Je mozné
zapsat i symbol pro Euro, cela fada zafizeni jej vSak neni schopna spravné zobra-
zit &i vytisknout, doporu€ujeme vzdy nejprve vyzkouset.

Popis
DelSi nazev mény, napf. ,Ceska koruna“, ,Euro* apod.
Kurz

Kurz, ktery se pouziva pro pfevod mény na zakladni ménu uvedenou v nastave-
ni programu. Napf. je-li v programu jako zakladni ména nastavena ¢eska koruna,
bude ¢eska koruna mit kurz 1 a Euro napf. 30. Kurz se uklada s pfesnosti na 4
desetinna mista.

Zemé

Do tabulky se zadavaji zemé, které se pouzivaji u odbératelll a dodavatelu.

Kod

Cislo, které pogita& intern& pouZiva pfi manipulaci se zemémi. Kazda zemé& mu-
si mit jiny kod.

Exportni kéd

Ret&zec znak(, které se pouZiji pFi exportu do G&etnictvi pro oznadenf této ze-
mé. Jestlize nepouzivate propojeni na U€etnicky software, miZete ponechat prazd-
né.

Zemeé

Nazev zemé, napf. ,Ceska republika“.

Zkratka

Zkratka nazvu zemé, napt. ,CR«.

Ména

v dané zemi. Nemusi se jednat o vlastni ménu dané zemé. U kazdého odbératele a
dodavatele je bez ohledu na toto nastaveni mozné vybrat jinou ménu, ména uve-
dena zde slouzi pouze pro usnadnéni prace pfi zadavani.
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Jazyk

z dané zemé. Nemusi se jednat o vlastni jazyk dané zemé. U kazdého odbératele a
dodavatele je bez ohledu na toto nastaveni mozné vybrat jiny jazyk, jazyk uvedeny
zde slouzi pouze pro usnadnéni prace pfi zadavani.

Zemé je ¢lenem Evropské unie

U zemi EU tuto volbu zapnéte.

Jednotky

Do tabulky se zadavaji jednotky pro méfeni mnozstvi zboZi, napf. kusy, metry
apod. Jednotky muze upravovat jen centrala.

Kod

Cislo, které pogita interné pouZiva pfi manipulaci s jednotkami. Kazdéa jednotka
musi mit jiny kod.

Jednotka

Kratké oznaceni jednotky, napf. ks, ,m“ apod.

Popis

Podrobnéjsi popis, napf. ,kus®, ,metr apod.

Sazby DPH

Do tabulky se zadavaji sazby DPH, které se pouZivaji pfi prodeji zboZzi a jiného

ktera sazba se automaticky pfifadi k nové pfidavanému zbozi.

Sazby DPH jsou pfi instalaci jiz vytvofeny. Standardné je kéd 0 uréen pro zbozi
bez DPH, kod 1 pro niz8i sazbu DPH a kéd 2 pro standardni (vyS$Si) sazbu DPH.
Vice sazeb DPH nelze vytvofit.

Kaéd

Cislo, které pogita¢ intern& pouZiva pfi manipulaci se sazbami DPH. KaZda saz-
ba DPH musi mit jiny kéd.
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Exportni kéd

Ret&zec znakil, které se pouZiji pfi exportu do G&etnictvi pro oznageni této sazby
DPH. Jestlize nepouZivate propojeni na uUcetnicky software, mlZete ponechat
prazdné.

Sazba

Sazba DPH v procentech, napf. 5, 19 apod.

Zkratka

Kratky popis sazby, obvykle stejny jako pfedchozi poli¢ko Sazba (5 % apod.).
Popis

Podrobnéjsi popis, napf. ,Vyssi sazba DPH" apod.

Vybér sazby DPH

ko OK. Sazbu DPH muzete vybrat také dvojim klepnutim mysi.

Typy jiného zbozi

Typ jiného zbozi oznaduje vSe, co se muze objevit na nabidce, objednavce, pro-
dejnim dokladu ¢&i faktufe, ale u ¢eho se nesleduje zasoba. Jako pfiklad mohou
poslouzit barevné etikety, pfepravky, ale také pfeprava ¢i reklamacéni sleva.

Kod

Cislo, které pogitad intern& pouziva pfi manipulaci s typy jiného zboZi. Kazdy typ
jiného zbozi musi mit jiny kod.

Popis

Oznaceni tohoto typu jiného zbozi. Pfi zadavani do dokladu je vzdy mozné tento
popis prepsat.

Sazba DPH

Sazba DPH, ktera se pro tento typ jiného zbozi standardné pouziva.
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Zaloha

Pole uréuje, zda dané jiné zbozi* je uréeno pro pfFijem zalohy. Napf.
v dokladech pro zaplaceni zalohy se nemohou vyskytovat jiné polozky, nez texty a
jiné zboZzi, které ma nastaveno toto pole na ,y“ (= ano).

Statistické ¢€islo

Statistické €islo je pouzivano pro prehledy na prodejnich dokladech v pfipadé,
Ze zbozi pfekracuje hranice. Je tfeba je vyplnit dle celniho sazebniku.

Uget 1 - Uget5
Cisla G&th, ktera se pouZiji pfi exportu jiného zboZi z prodejnich dokladu &i faktur

do ucetnictvi. Jestlize propojeni na Ucetnicky software nepouzivate, mizZete pone-
chat prazdné.

Typy zbozi

Pomoci typd zboZi mazete zbozi rozdélit do skupin nezavisle na jeho velikosti
a specifikacich. Pro jednotlivé typy zboZi pak muzete stanovit rizné cenové politi-
ky, provadét precenéni, sledovat trzby &i tisknout prehledy.

Kod
Kazdy typ zboZzi ma svij kdd; musi byt jedinecny.
Zkratka

Zkratka (nejvySe 5 znak() oznacuje dany typ zboZi na sestavach. Je vhodné,
aby byla jedine¢n4, ale neni to nutné.

Typ zbozi

Podrobnéjsi popis daného typu zbozi, napf. ,Konifery*.

Poradi

Jestlize chcete, aby se na prehledech uvadély jednotlivé typy zboZzi v uréitém

poradi, vyuZijte toto policko. Pokud je nevyplnite, budou typy zboZi sefazeny podle
kodu.

Statistické ¢€islo

Statistické €islo je pouzivano pro prehledy na prodejnich dokladech v pfipadé,
Ze zbozi prekracuje hranice. Je tfeba je vyplnit dle celniho sazebniku.
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Standardni etiketa

Etiketa, kterou Plant-IS pro toto zbozi automaticky nabidne pfi tisku etiket. Lze
Tim, Ze kazdému typu zbozi miZzete pfidélit jinou standardni etiketu, miZete snad-
no docilit toho, Ze napf. trvalkdm a strom(m se tisknou zcela odliSné etikety, aniz je
v budoucnu tfeba cokoli dalSiho ruéné nastavovat.

Uget 1 - Uget5
Cisla Gétll, kterd se pouZiji pFi exportu zboZi z prodejnich dokladd & faktur do

Ucetnictvi. Jestlize propojeni na Ucetnicky software nepouzivate, miiZete ponechat
prazdné.

Cenové hladiny

Plant-IS umoziiuje pouZzivat vice raznych cen podle typu prodeje a mnoZstvi pro-
davaného zbozi. Zakladni prodejni cena je uvedena u kazdého detailu o zbozi. U
typ G zboZi jsou pak ceny uvedeny jen v procentech - je moZné pouZzivat ceny vyssi

(napf. 110 %) i nizSi (napf. 95 %), nez je cena zakladni.

V programu jsou rozliSeny tfi typy prodeje: pfimy prodej, prodej na zaklad é
objednavky a prodej na zaklad & rezerva éni objednavky.

Dale mlZete samostatné zadat cenové hladiny pro bézny velkoobchodni prodej
a pro prodfej maloobchodni.

Pro kazdy typ prodeje je tfeba zadat jednotkovou cenu. Ma-li byt stejna jako
zakladni prodejni cena uréitého zbozi, zadejte 100 %.

Dale je mozné zadat hranici mnoZstvi, od které chcete uplatnit jinou cenu, a do
nasledujiciho policka napsat pfislusné procento. Téchto hranic mdzete pouzit né-
kolik.

Priklad: u pfimého prodeje chcete zakaznikdm, ktefi koupi alespori 10 ks, davat
slevu 5 %, a zakaznikdm, ktefi odeberou alespori 100 ks, slevu 10 %.

Reseni: jednotkova cena 100 %, 1. hranice mnoZstvi 10, cena pro 1. hranici 95
%, 2. hranice mnozstvi 100, cena pro 2. hranici 90 %.

Cenové hladiny Ize pouzit i pro docasné snizeni cen, napf. jednodenni vypro-
dejni akce apod. V tom pfipadé pred zacatkem vyprodeje zadejte vhodna procenta
a po jeho skonéeni nastavte pévodni hodnoty.
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Prodejni skupiny zbozi

Prodejni skupiny jsou vyuzivany zejména jako pomucka pfi tvorbé nabidkovych
katalogli. Kazdé zbhozi mlZete zafadit az do 10 prodejnich skupin (napf. "balkéno-
vé kvétiny", "Zivé ploty" apod.) a pak mlZete ponechat v nabidkovém katalogu jen

bam podniku, prodejni skupiny jsou zaméfeny pfedevSim na vaSe odbératele.

U kazdé prodejni skupiny Ize uvést dobu atraktivity (po mésicich), to dale zjed-
nodusuje pfipravu nabidkovych katalog (misto toho, aby bylo nutné vybirat vSech-
ny prodejni skupiny, které se v katalogu maji objevit, staci vybrat spravny mésic).

Kéd

Kazda prodejni skupina ma svaj kéd; musi byt jedinecny.

Zkratka

Zkratka (nejvySe 5 znaku) oznacuje danou prodejni skupinu na sestavach. Je
vhodné, aby byla jedine¢na, ale neni to nutné.

Nazev skupiny
Podrobnéjsi popis dané prodejni skupiny, napk. ,Zivé ploty*.
Nabidkové katalogy

Zaokrouhlovani: nabidkové katalogy byvaji ¢asto vytvafeny automaticky na za-
kladé mnozstvi zbozi v zasobé. Aby se v katalogu neobjavovala "nehezka" Cisla
(1769 apod.), mizZete nastavit, na jaké nasobky se maji hodnoty zaokrouhlovat.
Napf. pfi zaokrouhlovani na nasobky ¢isla 50 by se misto 1769 v katalogu pouzilo
¢islo 1750.

Minimalni mnoZstvi: zfejmé nema vyznam uvadét v katalogu zbozi, kterého je v
zasobé evidovano jen velmi malo; zde miizete zadat, jaké mnoZstvi zboZi musi byt
v zasobé, aby bylo zbozi do katalogu zafazeno.

Atraktivita zboZi v jednotlivych m  ésicich

Zadejte, ve kterych mésicich je dana prodejni skupina pro koncové zakazniky
zajimava. Nékteré skupiny mohou byt atraktivni po cely rok, zatimco jiné, napf.
letni¢ky Ci zeleninova sadba, jen po dobu nékolika malo mésicli. Mésice atraktivity
vam pozdéji umozni velice rychle filtrovat zbozi v nabidkovém katalogu.
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Specifikace zbozi

Specifikace je jedna z polozek, kterymi se detailné popisuje zboZi, napf. u rostlin
muze byt specifikace ZB - zemni bal, PK - prostokofenné, K2 - kontejner 2 litry
apod.

Specifikace

Zkratka (nejvySe 8 znakd, ale doporu¢ujeme pouzivat jen 5 nebo méné kvuli
omezenému prostoru na sestavach) oznacujici danou specifikaci. Na vSech sesta-
vach se objevuje jen tato zkratka. Nedoporu€ujeme pouzivat specialni symboly
(pramér apod.), nebot mnoha vystupni zafizeni je neuméji spravné zpracovat.

Popis

Podrobnéjsi popis specifikace. S popisem se setkate zejména pfi vybéru speci-
fikace na obrazovce.

Mn. / plato

Zde muzete zadat, jaké mnozstvi zboZi této specifikace se vejde na jedno plato
danského voziku.

Hmotnost

Hmotnost je dulezita pfi prodeji do zahrani¢i. Pokud zde hmotnost uvedete, je
pouzita pro vypocet hmotnosti zboZzi na prodejnim dokladu. Hmotnost zadejte jen
v pfipadé, Ze se pfiliS neméni v zavislosti na velikosti (napf. pro kontejner K2 Ize
odhad provést s rozumnou presnosti).

U specifikaci, kde hmotnost zbozi vyrazné kolisa v zavislosti na jeho velikosti,
ponechte pole prazdné a pouzijte tlacitko Hmotnost v zavislosti na velikosti. To
umoznuje vyplnit hmotnosti pro rizné velikosti (vhodné napf. u rostlin se zemnim
balem apod.).

Vyrobni specifikace

Vyrobni specifikace je takova specifikace, kterou nebudete pfimo prodavat. Jako
pfiklad miZzeme uvést péstovani strom(l ve Skolce - pfedem neni mozné urcit, zda
bude strom prodan jako prostokofenny (PK) nebo se zemnim balem (ZB). Proto jej
v evidenci vedeme pod vyrobni specifikaci (napf. SK - Skolka), a teprve
v okamziku, kdy se objevuje nabidce, objednavce &i prodeji, uréime, s jakou speci-
fikaci (zde PK nebo ZB) se proda. Vyrobni specifikace je tedy urena jen pro evi-
denci zasoby ve vyrobnich stfediscich, zakaznik se s ni na dokladech nesetka.
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Kategorie odbérateli

V Plant-ISu se daji zavést kategorie odbératelt (napf. ,Projekéni firma“, ,Za-
hradnické centrum“ apod.). PfisluSné policko v databance odbératelli pak slouzi
jednak k informaci, o jakého odbératele se jedna, ale da se vyuzit i pfi hromadné
korespondenci pro obeslani jen urcitych skupin - kategorii - odbératelll. U kazdého
odbératele je mozné zvolit jen jednu kategorii; pokud potfebujete kategorii vice a
zarfadit odbératele do vice sou¢asné, pouZijte uzivatelska pole (32 poli, které mize
administrator nadefinovat podle potfeby).

Kaéd
Kazdé kategorii je tfeba pridélit jedine¢né ¢islo.
Kategorie

Nazev kategorie. Pfi praci s databankou odbératell se zobrazuje pravé tento
nazev. Pozor, u kazdého odbératele je mozné vybrat jen jednu kategorii, do které
patfi; jestlize napf. mate zavedeny kategorie "projekce" a "realizace" a potfebujete
nékterého z odbératel(l zaradit do obou kategorii, budete muset vytvofit novou ka-
tegorii "projekce a realizace" a zaradit jej do ni.

Exportni kod

Exportni kod je pouzit pfi exportu odbératell do Ucetnictvi.

Slevy pro odkEratele

Kazdému odbérateli mUzete pfifadit slevu, kterd se pro néj pak bude standardné

snadno a rychle ménit bez nutnosti prochazet celou databankou odbératelu, Ize je
spravovat samostatné. Je tak mozné napf. vytvofit tfi skupiny odbérateld: ,bez
slev*, ,s malou slevou" a ,s vySSi slevou” a centralné pak nastavovat konkrétni pro-
centa pro danou skupinu.

Kaéd
Cislo, které pogita¢ interné pouziva pfi manipulaci se slevami.
Sleva

Zde je v procentech uvedena sleva na zbozi. 0 % znamena, Ze zadna sleva neni
poskytnuta.
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Popis

razen praveé tento popis.

Kategorie dodavateti

V Plant-ISu se daji zavést kategorie dodavatell (napf. ,Stavebni firma“, ,Okras-
né Skolky" apod.). Pfislusné poli¢ko v databance dodavateld pak slouzi jednak k
informaci, o jakého dodavatele se jedna, ale da se vyuzit i pfi hromadné korespon-
denci pro obeslani jen uréitych skupin - kategorii - dodavatelt. Pozor — u kazdého
dodavatele Ize zvolit jen jednu kategorii.

Kod
Kazdé kategorii je tfeba pfidélit jedine¢né ¢islo.
Kategorie

Nazev kategorie. Pfi praci s databankou dodavatell se zobrazuje pravé tento
nazev.

Exportni kéd

Exportni kod je pouzit pouze pfi exportu dodavatelt do Géetnictvi.

Standardni velikosti zbozi

PFi zapisu nového detailu o zbozi smi byt velikost zadana libovolné, mlzete
vSak pfipravit standardni velikosti, které pak uZzivatel vybira ze seznamu.

Na kazdy radek napiste jednu velikost. Délka velikosti je omezena na 8 znakd,
doporuéujeme vSak zadavat znak( 7 ve tvaru 010-020. Jako oddélovaci znak mezi
obéma velikostmi mGzete pouzit napf. pomli¢ku (010-020), lomitko (016/018) nebo
plus (250+).

Standardni specifikace 3 zbozi

PFi zapisu nového detailu o zbozi smi byt 3. specifikace zadana libovolné, mize-
te vSak pfipravit standardni specifikace, které uZivatel vybira ze seznamu.

Na kazdy fadek napiste jednu specifikaci. Jeji délka je omezena na osm znakd.
3. specifikace je uréena pouze pro interni pouZiti, zakaznik se s ni nikde nesetka.
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Standardni davody likvidace zbozi

PFi zapisu likvidace zbozi mize uZivatel napsat duvod likvidace. Tyto zapisy se
daji sjednotit a zrychlit tim, Ze pfipravite standardni davody likvidace zbozi, které
uzivatel vybira ze seznamu.

Na kazdy rfadek napiSte jeden duvod likvidace zbozi. Délka je omezena na 25
znaka.

Samostatne systemy

Systémem je myslen jeden samostatny pocita¢ nebo jedna pocitacova sit. Ma-li
Vas$ podnik jen jeden pocitac, je tfeba v Plant-ISu vytvofit jeden systém. Ma-li Vas
podnik jednu pocitacovou sit a na ni nainstalovany Plant-IS, opét vystalite s jed-
nim systémem. Vice systéml budete v programu potfebovat v pfipadé, Zze Vas
podnik ma pobocky, na pobockach nainstalovany Plant-IS a mezi pobockami chce-
te pfenaSet data.

Tabulku systém( muze upravovat jen centrala.
Cislo

Kazdy systém ma pfidélen své jedine¢né Cislo. Pridavate-li dalSi systém, pro-
gram Vam pro néj nabidne volné &islo, muzete je vSak prepsat.

Néazev

Nazev by meél dany systém jednoznac¢né identifikovat. Jako ndzev muzete pouzit
napf. sidlo pobocky. Pfi importu dat z ostatnich systému je pavod soubord zobra-
zen prave témito nazvy.

Smeérovaci tabulka pro prenos souboi

Smérovaci tabulka ur€uje cestu, po které se exportované soubory pohybuji mezi
jednotlivymi systémy. Tabulka by méla byt sestavena tak, aby definovala cestu me-
zi kazdymi dvéma systémy. Nékteré cesty je mozné vypustit jen tehdy, kdyz nékte-
ry ze systému neprovadi takové operace, které musi byt viditelné na ostatnich sys-
témech. Pokud si nejste stoprocentné jisti, Ze diky pfistupovym pravam nikdy ne-
dojde k tomu, Ze na nékterém systému budou zapsana data, ktera je tfeba expor-
tovat do ostatnich systémi, doporucujeme smeérovaci tabulku vyplnit aplné, tj. defi-
novat vzajemné spojeni mezi vsemi systémy.
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Tabulka vychazi z toho, Ze nékteré cesty mohou byt jednosmérné, takze pokud
je mozné cestu vyuzivat obéma sméry, musite ji zapsat dvakrat. Spojeni mezi sys-
témy mohou byt pfima nebo zprost fedkovana. Pfimé spojeni je napf. modemové
spojeni dvou systém( nebo ,ruéni“ pfenos souborl na disketach. Zprostfedkované
spojeni je takové, kdy se data z jednoho systému na druhy posilaji ,oklikou” pres
tfeti systém.

PFima spojeni se do tabulky zapisuji ve tvaru m n, kde mje &islo systému, ktery
data odesila, a n je &islo systému, kterému jsou data uréena.

Zprostfedkovana spojeni se zapisuji ve tvaru m n*x, kde mje ¢&islo systému,
ktery data odesila, n je Cislo systému, kterému jsou data urena, a x je Cislo sys-
tému, pres ktery se data z mdo n posilaji.

Stfednik v tabulce uvozuje komentar. Prazdné fadky a komentafe mizete uzivat
dle libosti.

V situaci s vice systémy lze data pfenaSet postupné pres vice nez jeden ,mezi-
¢lanek®, stoji vSak za zvazeni, zda takovy pfenos bude vyhovovat svou rychlosti.
Pokud byste napf. data ze systému #1 do systému #4 chtéli pfenaSet postupné
pfes #2 a #3, zadejte do tabulky 1-4*2 . To, Ze data z #2 do cilového #4 je tfeba
prepravit jeSté pres #3, program pozna z fadku, kde definujete spojeni mezi #2 a
#4: 2-4*3 .

V nasledujici ukazce je vzorova tabulka pro firmu, ktera ma tfi samostatné sys-
témy. Existuji jen dvé pfima spojeni (obousmérna): prvni je mezi systémy #1 a #2,
druhé mezi systémy #2 a #3. Data mezi systémy #1 a #3 se musi pfenaset zpro-
stfedkované pres systém #2.

1-2 ;p ¥imé spojeni #1 -> #2
1-3*2 ; zprost redkované spojeni #1 -> #3 p res #2
2-1 ;p ¥imé spojeni #2 -> #1
2-3 ;p ¥imé spojeni #2 -> #3
3-1*2 ; zprost redkované spojeni #3 -> #1 p res #2
32 ;p ¥imé spojeni #3 -> #2

Strediska

Program Plant-IS je navrZen tak, aby v ném bylo mozné vést evidenci pro vice
hospodarskych stfedisek podniku. | v pfipadé, Ze Vas podnik neni rozdélen do vice
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hospodarskych stfedisek, musite do programu alespon jedno (hlavni) stfedisko

Cislo st fediska

Kazdé stfedisko ma pfidéleno ¢islo. Toto &islo se pak objevuje i v &islech vétsi-
ny dokladu (faktury, bony o pfijmu na sklad apod.). Kazdé stfedisko musi mit jedi-
necné cislo.

Systém

stfedisko nachazi. Program se nemusi chovat korektné, zménite-li tuto hodnotu
v dobé, kdy jsou na cesté soubory s exporty.

Typ st fediska

V programu jsou rozliSena vyrobni a obchodni stfediska. Rozdily mezi témito
typy:

« pfi transformaci a pfesunu zboZi mezi vyrobnimi stfedisky neprobiha aktiva-
ce zbozi (ovliviuje stav zasob v Ucetnictvi); pfi transformaci a pfesunu zbozi
mezi vyrobnim a obchodnim stfediskem se do Uc€etnictvi pfenasi tzv. aktiva-
ce nedokonc&ené vyroby;

¢ veSkera prodejna zasoba vSech lokaci vyrobniho stfediska se maze v pre-
hledech zasoby zobrazovat souhrnné. Zaméstnanci v prodejnim oddéleni
tak nemusi znat pfesné umisténi zbozi pfi prodeji nebo rozdélovani objed-
navek. Ma-li toto souhrnné zobrazovani mnozstvi zbozi pracovat spravné,
musi kazdé vyrobni stfedisko obsahovat pomocnou lokaci ¢&islo 0. Pro
oznaceni této pomocné lokace doporuujeme pouzit takovy text, ktery
snadno odliSite od ostatnich lokaci, napf. pomi¢ku.

Nazev

Nazev, pod kterym chcete stfedisko vést v pocitaci. Nazev mize obsahovat nej-
vySe 30 znakd.

Zkratka

Zkratka nazvu stfediska se zpravidla objevuje na obrazovce i na sestavach mis-
to celého nazvu. Zkratka mGze obsahovat nejvySe 5 znakd.
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Exportni kéd

Zde muzete uvést az desetimistny alfanumericky kod, ktery identifikuje stfedisko
pfi exportu dat do Ucetnictvi.

Dodaci Ih Gty ve vyrobnim st Fedisku

Vyrobni stfedisko mGze pro jednotlivé operace — dobyvani (stromu), svazeni a
pfepravu na jiné stfedisko, které zbozi prodava, potfebovat urgity pocet dni. Tento
pocet zde Ize zadat a program je pozdéji zohledni pfi vypoctu internich dodacich
termind objednavek.

Prefix EAN

Kazdé stfedisko mize mit svoji vlastni ¢iselnou fadu kédu EAN-13, ze které pfi-
déluje nové koédy. Jestlize nechcete kody EAN rozliSovat podle stfedisek, které je
pfidélilo, ponechte poli¢ko prazdné, v opaéném pfipadé napiste, od jakého &isla se
budou kédy v tomto stiedisku pfidélovat. Cislo, které zde napiSete, se v kédu obje-
vi tésné za kdédem VasSeho podniku. Vice stfedisek maze sdilet stejnou Eiselnou
fadu.

Vypnout

Pokud stfedisko jiz nechcete pouzivat a nejde odstranit (pokud bylo dfive pouzi-
vano, odstranit nepujde kvili ¢etnym vazbam na doklady apod.), mlzete je vy-
pnout, takze nebude uzivatelim pfi praci nabizeno.

Povolit p Fimy prodej

Standardné byva zapnuto; vypnéte, pokud chcete ,chranit* zasobu tohoto stfe-
diska prfed zasahy uzivatelu stfedisek obchodnich.

V tomto st fedisku ma kazda pokladna svoji  €iselnou Fadu

Zapnéte, pokud chcete rozliSovat, na které pokladné byl prodejni doklad vytvo-
fen (vhodné napf. pfi maloobchodnim prodeji).

Pokladna (pro export do i €etnictvi)

Do poli¢ka Cislo G étu muZete napsat, na jakém Gétu Gétujete pokladnu daného
stfediska. V policku Denik miiZzete zapsat ¢islo deniku, do kterého Uctujete pohyb v
pokladné stfediska. Obé policka maji vyznam jen v pfipadé, Ze exportujete data z
Plant-ISu do G¢etnického programu.

Tlagitkem Pridat st fedisko muzete do programu pfidat nové stfedisko. Program
Vam pro nové stfedisko automaticky nabidne dalSi ¢islo, mizete je vSak prepsat.

-37 -



Vybér stirediska

OK. Stfedisko muzete vybrat také dvojim klepnutim mysi.

Lokace

kace muUze predstavovat jeden zahon, jeden sklenik, prodejni plochu apod. Kazdé
stfedisko musi vzdy obsahovat alespori jednu lokaci. V pfistupovych pravech uziva-
tele je zadano, zda smi upravovat lokace.

Stredisko
Lokace se nachazi v urcitém stfedisku. Vyberte, ve kterém.
Cislo

Kazda lokace ma své ¢islo. Toto &islo musi byt jedine¢né v ramci stfediska. Lo-
kace v raznych stfediscich mohou mit stejna €isla.

Zakladate-li pomocnou lokaci (ve vyrobnim stfedisku nebo proto, aby stfedisko

Zkratka

Zkratka nazvu lokace se zpravidla objevuje na obrazovce i na sestavach misto
celého nazvu. Zkratka mize obsahovat nejvySe 5 znaku. Doporucujeme, aby zkrat-
ky lokaci byly jedine¢né, i kdyz to neni vyzadovano. Pro pomocnou lokaci doporu-
Cujeme jako zkratku pouzit pomlcku.

Néazev lokace

Nazev, pod kterym chcete lokaci vést v pocitaci. Nazev muze obsahovat nejvySe
35 znakl. Pro pomocnou lokaci doporu¢ujeme jako nazev pouzit pomliéku.

Poradi
Pokud poli¢ko vyplnite, ovlivnite tim poradi, ve kterém se jednotlivé lokace obje-
vuji napf. na prehledech zasoby.

Lokace je vypnuta

Volbu pouzijte v pfipadé, Ze lokaci jiz nechcete pouzivat, avSak nejde vymazat
(protoze jsou na ni odkazy v dokladech apod.).
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Lokace je pro ostatni st Fediska skryta

Vhodné zapnout napf. v pfipadé, Ze obchodni stfediska nemaji mit moznost pfi-
mo pracovat se zasobou dané lokace.

Tlagitkem Pridat muzete pfidat novou lokaci, tlaitkem Odstranit muazete ozna-
¢enou lokaci z programu odstranit.

Vybér lokace

vidét i lokace ostatnich stfedisek, zapnéte prepina¢ Zobrazit vSechna st fediska.

Prijem na sklad

Vyznam p fijmu na sklad: Zapisem pfijmu na sklad se zvysi fyzicka zasoba
zbozi v evidenci. Pokud administrator povolil dopocitavani prdmérnych nakupnich
cen (standardné zapnuto), dojde zaroven k aktualizaci nakupnich cen u detaild
zbozi, které jsou pfijimany na sklad.

Pouziti p Fijmu na sklad: Pokud na pfijimané zboZi existuje objednavka u doda-
vatele, je mozné zbozi rychle pfijmout z této objednavky, podobné je tomu u vyzvy
pro dodavatele. Z pfijmu na sklad je mozné tisknout pfehled (bon o pfijmu na
sklad) a etikety pro oznaceni zbozi.

Prijem na sklad se sklada z hlavi ¢ky a fadku.

Hlavi éka pFijmu na sklad

Cislo

Kazdy pfijem na sklad ma své jedine¢né c¢islo. Pfi zapisu pfijmu na sklad
Plant-IS ¢&islo automaticky pFidéli, je vSak mozné je prepsat. ZapiSete-li ¢€islo jiz
existujiciho pfijmového dokladu a stisknete klavesu Enter, program dany pfijem na
sklad zobrazi a mazete jej upravit.

Datum

Datum, kdy bylo zboZi pfijato na sklad.
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Popis

Zde je mozné napsat napf. jméno dodavatele, od kterého zbozi pochazi, nebo
jakoukaoli jinou poznamku. Popis je vytiStén i na sestavé.

Dodavatel

(Modul ,Dodavatelé 1.“) Tlac¢itkem Vybrat dodavatele se zobrazi databanka do-

Nakupni m éna
Chcete-li zapsat pfijem na sklad v jiné méné, muZzete ji zde vybrat.
Kurz

Kurz pro prepocet cen. Plant-IS standardné pouZije kurz uloZeny v programu
u vybrané mény, ale mazete jej zménit.

Tvorba p Fijmu na sklad

Tlagitkem PFidat se pfidava novy fadek na konec dokladu. Tlagitkem Vlozit se
da vlozit novy fadek pred ten fadek, na kterém je pravé umistén kurzor. Tlacitko
Odstranit odstrani oznaceny fadek. Aktualni fadek muizete upravit tim, Ze na néj
kliknete pravym tla¢itkem a zvolite Upravit, nebo tim, Ze na néj dvakrat klepnete.

Pokud pfijimate zbozi na rizna mista (lokace), je vhodné zapnout, aby se pro-
gram u kazdé polozky ptal na cilové misto — nestane se tak, Ze byste spravné mis-
to zapomnéli vybrat. Jestlize vSak pfijimate vSechno zboZi na stejné misto, volbu
nezapinejte, dotaz na misto se pak zobrazi jen jednou a u dalSich Fadku se pouzije
stejné jako u fadku predchoziho.

Jestlize pouzivate partie, mize byt vhodné zapnout, aby se u kazdé polozky
zobrazoval dotaz na partii (popF. jeSté zapnout, Ze kazdé polozce chcete pridélovat
novou partii). Pokud partie nepouzivate (napf. neni vhodné pouzivat partie na ma-
loprodejné, protoze ¢arovy kéd dodavatele nenese potfebné informace a bylo by
nutné vSechno zboZzi opatfovat kédy viastnimi), volbu ponechte vypnutou.

Po vybéru zboZi a pfipadném zadani mista a partie je na kazdém fadku nékolik
Udaja, které je tfeba vyplnit: popis zboZzi (zlistane zachovan v dokladu), mnozstvi
pfijimaného zbozi, u vyrobnich stfedisek i mnozstvi, které rovnou chcete mit pro-
dejné, a nakupni cena (bez DPH). Prodejné mnozstvi byva standardné nastaveno
na stejnou hodnotu, jako zadate do policka mnozstvi, miiZete ale zvolit, aby se do
prodejného mnozstvi doplriovala 0.
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Nakupni cena je cena bez DPH z dodaciho listu ¢i faktury dodavatele. Pokud
administrator nezakazal klouzavé nakupni ceny, bude po zapisu fadku zaroven
upravena nakupni cena v databance zbozi u pfisluSsného detailu s ohledem na to,
jaké mnozstvi v jaké cené je nyni v podniku v zasobé. Pro vypocet nové pramérné
nakupni ceny je pouZzit vazeny pramér. Pokud tedy napf. mate v zasobé 15 kusu
v nakupni cené 100 K¢& a nyni nakoupite 5 ks za 110 K&, bude nova primérna na-
kupni cena daného detailu (100 x 15 + 5 x 110) / (15 + 5) = 102,50 K¢&.

Tlagitkem Prerusit zadavani muZete zadavani pfijmu na sklad prerusit a do-
koncit nékdy pozdéji. TlaCitkem Tisk se vytiskne bon o pfijmu na sklad. Tla¢itkem
ZruSit tento bon je mozné vSechny fadky i hlavi¢ku pfijmu na sklad z programu
vymazat. Tlac¢itkem PFijem je kompletni, zapsat se potvrdi, Ze pfijem na sklad je
jiz zapséan cely, a uloZzite jej do programu. Takto potvrzené doklady jsou pfi nejbliz-
Sim exportu do G&etnictvi jiz vyexportovany, zatimco doklady, které nechate preru-
Sené, exportovany nebudou.

K pfijmu na sklad z objednavky u dodavatele slouZzi tlacitko PFijem na zaklad é
objednavky (modul ,Dodavatelé 1.“), k pfijmu na sklad na zakladé vyzvy u dodava-
tele pak tlacitko Prijem na zaklad & vyzvy (modul ,Dodavatelé II.). Jestlize je
u dokladu o pfijmu na sklad jiz uréen dodavatel, zobrazi se pouze objednavky resp.
vyzvy tohoto dodavatele.

Tlacitkem Presun obal i muzete k dokladu o pfijmu na sklad pripojit doklad, kde
uvedete, kolik jakych oball (pfepravky, danské voziky apod.) jste se zbozim pfijali,
popf. kolik jste jich pfi té pFilezitosti dodavateli vratili. Pfesun oball zadejte jen
v pfipadé, Ze chcete sledovat saldo jednotlivych druh( oball vaéi dodavateli.

Tlagitko Etikety pro p Fijaté zboZzi vytvofi pro pfijimané zbozi etikety a pfipravi je
do fronty etiket.

Transformace a presun

Vyznam transformace a p fesunu: Transformace se pouziva pfi zméné zbozi
(zména jeho velikosti nebo specifikace - napf. po pfesazeni rostlin do vétSich kon-
tejnerll, nékdy i pfefazeni zbozi pod jiny nazev - béhem roku se zjisti, Ze pfi inven-
tufe bylo zbozZi omylem zafazeno pod jiny nazev). Pfesun se pouziva pfi pfesunu
zbozi z jednoho mista podniku na misto jiné (zména stfediska nebo lokace). Obé
operace se ¢asto vyskytuji spole¢né, napf. rostliny se presadi a zaroveri pfevezou
na jiné misto, a ma-li evidence zasob zobrazovat skute¢ny stav zasob, je tfeba je
zapsat.
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Doklad o transformaci a presunu se sklada z hlavi ¢ky a radk a.

Hlavi éka transformace a p fesunu

Cislo

Kazdy doklad o transformaci a pfesunu ma své jedinec¢né cislo. Pfi zapisu
Plant-IS ¢&islo automaticky pfidéli, je vS8ak mozné je prepsat. ZapiSete-li ¢€islo jiz
existujiciho dokladu a stisknete klavesu Enter, program dany doklad zobrazi
a muzete jej upravit.

Datum
Datum, kdy byly transformace nebo pfesun provedeny.
Popis

Zde je mozné napsat jakoukoli poznamku, napf. ,Pfekontejnerovani*, ,Pfevoz na
pobocku“ apod.

PFijmout interni objednavku

Tlagitkem PFfijmout interni objednavku  se zobrazi seznam internich objedna-

z vice internich objednavek, dalSi se pak postupné vybiraji jiz pfi tvorbé dokladu.

Tvorba dokladu o transformaciap Fesunu

Tlagitkem Pridat se pfidava novy fadek na konec dokladu. Tlagitkem Vlozit se
da vlozit novy fadek pred ten fadek, na kterém je pravé umistén kurzor. Tla&itko
Odstranit odstrani oznac¢eny fadek.

Na kazdém radku je tfeba zadat zboZi pfed transformaci a pfesunem, zbozi po
transformaci a pfesunu, odkud a kam se zbozi pfesouva a jeho mnoZzstvi. Mnozstvi
zbozi se pfimo piSe do policka mnozstvi, ostatni Udaje se vybiraji. Pfi pfidani no-
vého fadku se program na potfebné Udaje zepta, zménit se daji dvojim klepnutim
mysi na dany Udaj nebo po klepnuti pravym tlagitkem mysi.

Pokud se zboZi jen pfesouva, je vhodné zapnout volbu Pfesun (nem éni se
zbozi, ale lokace). Zadavani se tim zrychli, nebot staci vybrat jen zboZzi pfed ope-
raci.
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Volbu Automaticky pouzit minulou cilovou lokaci je vhodné zapnout v pfipa-
dé, Ze vzdy presouvate nékolik poloZek na stejné cilové misto.

Tlagitkem PFijmout interni objednavku lze do dokladu pfidavat zboZzi uvedené

Tlagitkem Preéislovat fadky je mozné fadky precislovat v pfipadé, Ze jste né-
ktery fadek mazali a Cisla tak jiz netvofi souvislou fadu (coz vSak nevadi). Tlagit-
kem PrerusSit zadavani muzete zadavani dokladu prerusit a dokongit nékdy pozdé-
ji. Tlacitkem Tisk se vytiskne bon o transformaci a pfesunu. Tlagitkem Zrusit tento
bon je mozné vSechny fadky i hlavicku dokladu z programu vymazat. Tlac¢itkem
Doklad je kompletni, zapsat se potvrdi, Ze pfijem na sklad je jiZ zapsan cely, a
ulozite jej do programu. Takto potvrzené doklady jsou pfi nejbliz§im exportu do
Ucéetnictvi jiz vyexportovany, zatimco doklady, které nechate prferusené, exportova-
ny nebudou.

Likvidace zasob
Vyznam likvidace zasob: Likvidace se pouziva pfi vyfazeni zbozi z evidence
zasoby napft. pfi kradeZi nebo jiném znehodnoceni zbozi (Ghyn rostlin apod.).

Doklad o likvidaci zasob se sklada z hlavi ¢ky a radk a.

Hlavi €ka dokladu o likvidaci zasob

Cislo

Kazdy doklad o likvidaci zasob ma své jedinecné ¢&islo. Pfi zapisu Plant-IS ¢islo
automaticky pridéli, je vSak mozné je prepsat. ZapiSete-li &islo jiz existujiciho do-
kladu a stisknete klavesu Enter, program dany doklad zobrazi a miZzete jej upravit.

Datum
Datum, kdy k likvidaci zboZi doslo.
Popis

Zde je mozné napsat jakoukoli poznamku, napf. ,Kradez“ apod.
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Tvorba dokladu o likvidaci zasob

Tlagitkem PFidat se pfidava novy fadek na konec dokladu. Tlagitkem Vlozit se
da vlozit novy fadek pred ten fadek, na kterém je pravé umistén kurzor. Tlacitko
Odstranit odstrani oznac¢eny fadek.

Na kazdém fadku je tfeba zadat zbozi, které se likviduje, odkud se zboZzi odepi-
Se, o0 jaké mnozstvi zbozi se jednd, ve vyrobnim stfedisku i jaké mnozZstvi tohoto
zbozi bylo prodejné, a jaky je dlivod likvidace. Davody likvidace je mozno psat libo-

Tlagitkem Prerusit zadavani muzete zadavani dokladu prerusit a dokongit né-
kdy pozdéji. Tlagitkem Tisk se vytiskne bon o likvidaci zasob. Tlagitkem Zrusit
tento doklad je mozné vSechny fadky i hlavicku dokladu z programu vymazat. Tla-
Citkem Doklad je kompletni, zapsat se potvrdi, Ze pfijem na sklad je jiz zapsan
do Ucetnictvi jiz vyexportovany, zatimco doklady, které nechate prerusené, expor-
tovany nebudou.

Prehled zasoby

Prehled zasoby poskytuje aktualni informace o stavu zasob zbozi v podniku. Ve
spodni ¢asti okna je zobrazen seznam zbozi, v horni ¢asti pak jsou vypsany detaily
tohoto zbozi s uvedenim mista, kde se zbozi nachazi, a jeho zasoby. Chcete-li
rychle najit urcité zbozi pomoci jeho kédu, napiSte kéd (nebo jeho zacatek) do po-
licka Najit kod jména. Pro rychly pfesun do tohoto poli¢ka pouzijte klavesu F4. Pro
hledani podle ¢asti jména slouzi poli¢ko Najit zbozi — hledani je pomalejsi (obvyk-
le je tfeba napsat vice znakl, pocitaci trva hledani déle), ale neni nutné zadavat
pfesny kod. Jestlize hledate podle slova, které nestoji na zacatku nazvu, napiste
nejprve mezeru (napf. , purpur® vyhleda vSechno zbozi, v jehoz nazvu se kdekoli
vyskytuje ,purpur®).

Klavesou F2, stiskem * nebo klepnutim na pfisluSnou ikonu Ize hledat zbozi
podle ¢arového kédu (EAN nebo ID).

Pokud chcete filtrovat podle typu zbozi, klepnéte na ikonu se symbolem trychty-
fe nebo stisknéte klavesu F6 a poté zvolte, které typy zboZzi sméji byt zobrazeny.

Stiskem klavesy F7 nebo pfisluSnou ikonou Ize zadat filtr podle ¢&isla partie, po-
kud jsou ve vasem podniku pouzivany.
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Chcete-li ve spodni ¢asti okna vidét jen to zbozi, u kterého jiz existuji néjaké de-
taily, zapnéte volbu Jen aktivované zbozi v mistni nabidce nebo stiskem klavesy
F8.

Standardné se zobrazuje zasoba aktualniho stfediska. Po zapnuti volby VSech-
na strediska se zobrazi zdsoba na vSech stfediscich (po jednotlivych lokacich).
Zapnutim volby Vyrobu souhrnn & se zobrazi zasoba vyrobnich stfedisek jen v
souctu (nebudou rozepsany lokace vyrobniho stfediska).

Ke kazdému detailu o zboZi si miZete klavesou F9 nebo tlacitkem Podrobnosti
zobrazit podrobnosti - pfehled dokladu, na nichz se oznaéeny detail vyskytuje.

Tlacitkem Tisk stavu zasob muzete nechat vytisknout aktualni stav zasob.

Tlagitkem Jednoduchy export muZete pfipravit textovy soubor se jmény zboZzi a
cenami, ktery se da vyuzit napf. pro nahrani do jednoduchych prfenosnych termina-
10.

Protoze nékteré sloupce pro vas mohou byt vice dulezité nez jiné, mizete zmé-
nit jejich poradi tim, Ze chytnete mysi jejich zahlavi a pfesunete sloupec na nové
misto. Pokud jste pfihlaSeni jako Administrator, mizete poté klepnout do tabulky
pravym tlacitkem mysSi a poradi a Sifky sloupct ulozit, takZze od této chvile budou
pouZzity pro vSechny uZivatele.

Vyznam jednotlivych sloupc G v pFehledu zasoby

Stredisko, lokace

Informuji o tom, kde se zboZi nachazi.

Velikost, Specifikace 1, Specifikace 2 a Specifikac e 3
Detaily o zbozi, podrobnéji charakterizuji zbozi.

Prodejni cena, Maloobchodni cena

Jedna se o standardni, zakladni prodejni ceny, které byly zadany pfi zapisu to-
hoto detailu_o zhoZi.

Fyzicka zasoba

Fyzickd zasoba je mnoZstvi zbozi, které v danou chvili je skute¢né pfitomno
v podniku. Jste-li pfihlaSeni do obchodniho stfediska a divate se na souhrnnou
zasobu vyrobniho stfediska, vidite zde pouze takové mnozstvi, které je vyhrazeno
k prodeji.
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Objednavky

V tomto sloupci je mnozstvi zboZi, které je objednano vaSimi odbérateli. Jsou

i nerezervaéni objednavky.
Rezervace

Zde se zobrazuje mnoZstvi zbozi, které je objednano u dodavatelti a dosud ne-

Volna zasoba

Volna zasoba je mnozstvi zbozi, které je okamzité k dispozici dalSim odbérate-
Iim. Volna zasoba je vypocitana tak, Zze se od fyzické zasoby (popf. od zasoby
prodejné, jedna-li se op vyrobni stfedisko) odec¢tou objednavky odbératell.

Celkova zasoba

Celkova zasoba je mnozstvi zboZi, které je k dispozici v delSim obdobi. Celkova
zasoba je vypocitana tak, ze se k fyzické zasobé pfi¢tou rezervace u dodavateld
a odectou se objednavky odbérateld.

Stanovena cena

Jednéa se o predem stanovenou ((cetni) cenu. Tato cena se zadava pfi zapisu

s pouzitim pfedem stanovenych cen, neni pro vas tento sloupec dllezity.
Vyroba - prodejné

Je-li zobrazena zasoba vyrobniho stfediska po jednotlivych lokacich, je zde zob-
razeno mnoZzstvi zbozi, které je uréeno k prodeiji.

Déleni

Pokud zobrazujete zasobu vyrobniho stfediska a toto vyrobni stfedisko pridélilo
vasSemu stredisku pouze uréitou ¢ast své zasoby, bude zde zobrazen symbol, ktery
informuje o tom, Ze je pro danou poloZzku déleni aktivni, a ve sloupcich se zasobou
uvidite patficné snizené Udaje. V opa¢ném pfipadé zde zadny symbol neni a ve
sloupcich se zasobou vidite celou zasobu daného stfediska.

Cenové hladiny

V samostatném panelu ve stfedni ¢asti okna jsou zobrazeny ceny zboZzi pro urci-
ty druh prodeje pro rizna mnozstvi zbozi. Cenové hladiny se zadavaji pro jednotli-
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Etikety

standardni etikety.

Textové etikety se s vyhodou pouzivaji pfi tisku na jehli¢kovych tiskarnach, ne-
bot jejich tisk je vyrazné rychlejsi. Grafické etikety se obvykle tisknou na lasero-
vych ¢i termotransferovych tiskarnach a nabizeji podstatné lepSi moznosti grafické
Upravy.

Pfiprava etiket v Plant-ISu probiha tak, Zze se nejprve do fronty zapiSe seznam
zbozi (kde se vybere etiketa, uvede se pozadované mnoZzstvi atd.), pro které se
maji etikety vytisknout, a teprve pak se pro vSechny oznacené polozky odeSlou

Tlagitkem Pfidat nebo klavesou Insert se pfidava nova polozka do fronty etiket,
tlagitko VloZit vlozi novou polozku na pozici, kde stoji kurzor. Po vybéru zbozi se
v nasledujicim okné zadava pocet etiket, cena zbozi nebo &islo objednavky, mnoz-
stvi zboZi (je-li jedna etiketa spole¢na pro vice kusu) a zvoli se textova nebo grafic-
k& etiketa.

Tlagitkem Upravit nebo dvojim klepnutim na polozku ve fronté se daji dodatec-
né upravit parametry pro vytiSténi etikety.

Chcete-li pfipravit etikety pro zbozi, které je vedeno v zasobég, klepnéte na tladit-
ko Vytvo fit etikety pro zasobu. V nasledujicim okné zvolte, pro které stfedisko
popf. lokaci chcete etikety vytvofit, v pfipadé potfeby zapnéte volbu Textové etike-
ty. Do fronty etiket se pfida vSechno zbozi vybraného strediska ¢i lokace.

Pred tiskem etiket nebo rusenim polozek z fronty je tfeba polozky oznacit. Pro
rychlé oznacéeni nebo zruSeni oznacéeni vSech polozek slouzi tla¢itka Oznacit vSe
a ZrusSit ozna €eni. Chcete-li oznadit jen nékteré etikety (napf. proto, Ze maji jiny
rozmeér), vyberte etiketu ze seznamu v pravé ¢asti okna a pak klepnéte na tlacitko
Oznacéit vybrané etikety nebo Oznadéit vSechny textové etikety.

Vyberte, které etikety se maji vytisknout:  textové nebo grafické.

Tlagitkem Vytisknout ozna €ené etikety se etikety pro vybrané polozky odeSlou
na tiskarnu. Plant-IS poté zobrazi dotaz, zda se mohou vybrané poloZzky jiz odstra-
nit z fronty etiket. Doporucujeme vyprazdnit frontu teprve ve chvili, kdy jiz tiskarna
skute¢né vytiskla vSechny pozadované etikety, nebot se mize stat, Ze pfi tisku
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dojde k néjaké chybé a prfed€asné vymazané polozky byste do fronty museli zby-
te€né znovu zapisovat.

Zbozi, Detaily o zbozi

Jako zbozi by v Plant-ISu mélo byt zavedeno vSe, co Vas podnik prodava
a u ¢eho chce sledovat zasobu.

Pojmem ,zbozi" je v tomto programu oznacovan predevsim nazev (napf. latinsky
a ¢esky u rostlin) a k nim pfifazené nékteré parametry.

Detaily o zboZi jsou pak jiz jednotlivé velikosti, které pod dany nazev spadaji —
¢asto je k jednomu zbozi vytvofeno mnoho detailll (rizné kombinace velikosti a
specifikaci). Teprve tyto ,detaily* se objevuji na dokladech. Detaily maji pfifazeny
prodejni a ndkupni ceny, u nich se sleduje zasoba apod. JelikoZ vSak spadaji pod
jedno zbozi, je snadno mozné napft. zjistit, kolik se celkem prodalo rostlin druhu
Acer palmatum, v jednotlivych velikostech i souhrnné.

V okné pro praci se zbozim i detaily jsou v doIni ¢asti umisténa tlagitka, ktera
pracuji se zbozim (,s ndzvy"), v horni ¢asti pak tlacitka, ktera pracuji s detaily.

Zbozi

Stiedisko a Cislo

Kombinace stfediska a ¢isla musi byt jedine¢na. Pfi zadani nového zbozi
Plant-1S automaticky pfidéli volné &islo, doporucujeme ¢isla ruéné neprepisovat.

Nazev 1
Nazev zbozi, ktery se objevuje v podstaté na vSech sestavach a dokladech.
Nazev 2

Druhy nazev zbozi (napf. u rostlin je mozné zde psat ¢eské nazvy), neobjevuje
se témér na zadnych vystupech. Muze byt uveden napf. na etiketach pro zbozi.

Kéd jména
Kod slouzi k rychlému vyhledani zboZi v tabulce. Obvykle byva vytvofen z poca-

te¢nich pismen nazvu. Doporucujeme pfedem dikladné promyslet, podle jakého
pravidla budete tyto kody vytvaret.

U rostlin Ize doporucit nasledujici postup: napisi se prvni dvé pismena z rodo-
vého nazvu. Z kazdého dalSiho slova v nazvu se napiSe jen prvni pismeno, kromé
posledniho slova v nazvu, kterym se kéd doplni do celkové délky 8 znakl. U nové
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zapisovaného zbozi je kéd podle tohoto pravidla automaticky vytvaren, stejné tak
v pfipadé, Ze ménite nazev zbozi a predchozi kéd byl podle téchto pravidel také
vytvoren.

DPH

Zi prodavat s raznymi sazbami DPH (napf. dfeviny, které mohou byt okrasné i pro
lesnictvi), zadejte zde tu sazbu, kterou pouzivate ¢astéji.

Jednotka

Kratké popisy

Kratké popisy zbozi se mohou vyuzit pfi tisku etiket ¢i tvorbé nabidkovych kata-
logl pro odbératele. Kazdému zboZi Ize pfifadit vice kratkych popist (napf. v rGz-
nych jazycich ¢i pro rizné odbératele). Vhodnou délku kratkych popist maze sta-

barvy vstupniho pole.

Dlouhy popis

Dlouhy popis muze byt zadan pouze jeden. VyuZiti najde v budoucnu napf.
v prezentacich zbozi na internetu.

Zbozi je registrovano Statni rostlinoléka  fskou spravou

Pokud tuto volbu zapnete, budou pro dané zbozi tiStény rostlinolékafské pasy.
Program obsahuje seznam zboZi, které je registrovano, a pfi pfidavani nového zbo-
Zi po napsani nazvu je pole pfipadné automaticky zapnuto, uzivatel ma vSak moz-
nost nastaveni zmeénit.

Fotografie

Ke kazdému zbozi mizete pfifadit jednu nebo vice fotografii (ve formatu .JPG),
z nichz jedna je nastavena jako vychozi. Fotografie se mohou tisknout na etiketach
pro zboZi nebo vyuZzit pro internetovy obchod.

Detaily o zbozi

Ve spodni ¢asti okna je zobrazen seznam zbozi, v horni ¢asti pak jsou detaily
(velikosti) tohoto zbozi. Chcete-li rychle najit urcité zbozi pomoci jeho kédu, napiste
kdd (nebo jeho zacatek) do policka Najit kod. Pro rychly pfesun do tohoto policka
pouzijte klavesu F4. Vyhledavat se vSak da i podle jména (klavesovéa zkratka F5),
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Chcete-li ve spodni ¢asti okna vidét jen to zbozi, u kterého jiz existuji néjaké de-
taily, zapnéte policko Jen aktivované zbozi.

Ke kazdému detailu 0 zboZi si muzete klavesou F9 zobrazit podrobnosti.
Velikost

Velikost zbozi je prvni z upfeshujicich Gdajd, které se zadavaji. Velikost mize
obsahovat az 8 pismen nebo &islic.

V nastaveni programu je mozZné navolit automatickou Upravu velikosti, ktera za-
jisti spravné tfidéni podle velikosti. PFi zapnuté automatické Upravé velikosti
Plant-IS kaZzdou zadanou velikost doplfiuje na tfi pozice, tj. zadate-li napf. velikost
12, Plant-IS si uloZi velikost 012, zadate-li 6-8, ulozi se 006-008. Plant-1S takto
upravuje velikosti zadané ve tvaru xxx, xXxx+, Xxx-xxx nebo xxx/xxx. Diky tomu se
napf. velikost 8-10 dostane pfed velikost 10-12 (protoZe interné je uloZzeno 008-010
a 010-012), zatimco programy, které s velikosti takto nepracuji, by tyto velikosti
sefadily obracené.

Administrator rovnéz muZze pfipravit seznam standardnich velikosti, které pak
uzivatelé mohou vybirat ze seznamu — snizi se tak chybovost zadani.

Specifikace 1

specifikaci tedy neni mozné zadat libovolnou, musi byt nejprve v programu zave-
dena. Diky tomu se nestane, Ze jednou bude specifikace zapsana malymi pismeny,
podruhé velkymi apod. Specifikace obvykle definuje administrator nebo jina zodpo-
védna osoba napf. pfed po¢ate¢ni inventurou.

Specifikace 2

Tato specifikace mize byt zapsana libovolné. U rostlin je mozné uvadét pocet
pfesazeni, soliterni pouziti, vySku kminku apod. Délka druhé specifikace je omeze-
na na 8 znaku, ovSem vzhledem k omezenému mistu na vétSiné sestav doporucu-
jeme pouzivat specifikace kratsi, do péti znaka.

Specifikace 3

3. specifikace umozfiuje dalSi zpfesnéni popisu zboZi. Od obou pfedchozich
specifikaci se lisi tim, Ze ji odbératelé ani dodavatelé neuvidi na zZadnych dokla-
dech - je uréena vyhradné pro interni pouziti. Pomoci specifikace 3 je mozné rozli-
Sit rdzné kvality zboZi (nechcete-li tuto skuteénost zakaznikovi sdélit), plvod zbozi
(dovoz nebo vlastni produkce) apod. Maximalni délka je 8 znak(, ovSem vzhledem
k omezenému mistu na vétSiné sestav doporucujeme pouzivat specifikace kratsi,
do péti znaka.
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uzivateli nabizeny.

Typ zbozi

vlastnosti (velikost, specifikace apod.). Typy zboZi je tfeba nejprve do programu
zavést. Typy zbozi pozdéji dovoluji sledovat trzby jen za uréité skupiny zbozi ¢i tyto
skupiny zbozi samostatné pfecefiovat, podle typu zbozi se da filtrovat apod.

Etiketa

Standardné se tiskne etiketa podle typu zbozi, pokud vSak chcete pouZit jinou
grafickou etiketu, vyberte ji zde ze seznamu.

Kéd EAN-13

Pouzivate-li ve VaSem podniku oznacovani zbozi ¢arovymi kédy, mlzete tladit-
kem Pridélit kéd danému zboZi pfidélit tfinactimistny kod EAN. V nastaveni pro-
gramu je nejprve tfeba pouzivani kédu povolit a zadat pouzitelné rozsahy téchto

nit ruéné, ovSem jen takovy, ktery nespada do &iselné fady firmy. Tato moznost je

vyuzivana v pfipadé, Ze je zboZi jiz ozna¢eno ¢arovym kédem od dodavatele.
Velkoobchodni prodejni cena (bez DPH)

Zde se zadava zakladni prodejni cena (velkoobchodni); jedna se o cenu bez
DPH. Prodejni cena mGze byt dale modifikovana koeficienty, které se zadavaji pro
se neprodava, ale chcete sledovat jeho zasobu, neni tfeba prodejni cenu zadavat,
ovSem pokud chcete automaticky vypoditavat pfedem stanovenou cenu tohoto
zbozi uréitym procentem z prodejni ceny, je vhodné ji zadat.

Maloobchodni prodejni cena (v €etné DPH)
Maloobchodni prodejni cena je uréena pro maloobchodni prodej. Je vzdy zada-

vana véetné DPH, rovnéZz muze byt ovlivnéna pfisluSnymi cenovymi hladinami (pro
maloobchodni prodej, podle typu zboZzi).

Nakupni cena a m éna

pfepsat cenou, za kterou bylo zbozi skuteéné nakoupeno). Plant-IS je standardné
nastaven tak, Ze pfi pfijmu na sklad upravuje ndkupni cenu u zboZzi podle ceny, za
kterou se zbozi nakoupilo.
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Pokud jiz zboZi je v zasobé a nové se nakoupilo za jinou cenu, program dopodi-
td novou nakupni cenu jako vazeny primér stavajici zasoby a nové nakoupeného
zbozi.

Pokud dojde k tomu, Ze je prodejni cena nizSi nez cena nakupni, bude v detai-
lech o zboZi tato prodejni cena barevné odliSena.

Nakupni cenu zde nedoporuéujeme zadavat ani ménit — nakupni cena se auto-
maticky dopocitava pfi pfijmech na sklad a jeji ruéni zména zplsobi na prehledech,
ve kterych pouzijete nakupni ceny, zménu hodnoty zasob, kterd by nebyla ni¢im
podloZena.

Stanovena cena

Jedna se o pfedem stanovenou cenu zasob. Pouziva se pfi exportu transakci do
Ucetnictvi pro vyjadfeni finanéni hodnoty zasob. Jestlize neexportujete data do
Ucetnictvi a nepotfebujete znat finanéni hodnotu zasob vedenych v Plant-ISu, ne-
musite pfedem stanovenou cenu zasob zadavat. Stanovené ceny jsou jen jednou
z moznosti, jak vést cenu zasob.

Stanovena cena se pfi zavedeni nového detailu o zbozi standardné dopoditava
z (velkoobchodni) prodejni ceny. V nastaveni programu lze zadat, kolik procent z
prodejni ceny ma byt stanovena cena.

Pofradi poli

Protoze v rtznych podnicich jsou rizné ceny pouzivany rGzné, je mozné zménit
jejich pofadi v tomto okné a nastaveni ulozit (Administrator).

Pokud se vaSe firma zabyva pfedevsim velkoobchodnim prodejem, doporucu-
jeme dat velkoobchodni cena na prvni misto; pokud provozujete i maloobchod,
dejte maloobchodni cenu na druhé misto, pokud ne, dejte ji az na konec.

Jestlize hlavni ¢innosti vaSeho podniku je maloobchodni prodej, doporuéujeme
na prvni misto dat cenu maloobchodni, za ni velkoobchodni, dale nakupni a na
konec cenu stanovenou.

PFi pfidani nového detailu o zboZi jsou ceny, vyjma nakupni, prazdné. Jestlize
zapiSete velkoobchodni nebo maloobchodni prodejni cenu a stisknete Enter, do-
pocitaji se ostatni ceny automaticky podle téchto pravidel: pokud jste zadali malo-
obchodni cenu, odeéte se DPH, od ceny se odeéte administratorem zadané pro-
cento a zaokrouhleny vysledek se zapiSe do velkoobchodni ceny. Pokud jste zadali
velkoobchodni prodejni cenu, pfi¢tou se k ni administratorem zadana procenta,
pficte se pfislusné DPH a zaokrouhleny vysledek se zapiSe do maloobchodni ceny.

Pfedem stanovena cena se spocita z velkoobchodni ceny jako uréité, adminis-
tratorem zadané, procento, a zaokrouhli se.
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Ochrana proti duplicit & brani tomu, aby uZivatel zapsal dvakrat stejnou poloz-
ku. Pokud by k tomu doSlo, vznikaly by nasledné i problémy se zasobou apod.
(Tim, Ze by totéz zboZzi bylo zapsano dvakrat, by Plant-IS povaZoval obé polozky za
samostatné a uvadeél by je vzdy oddélené.) Velmi doporu¢ujeme tuto volbu nechat
zapnutou, pfestoZze nepatrné zpomaluje zadavani novych detailll o zbozi, a zaro-
ven velmi doporucujeme, abyste nikdy duplicitni poloZzky nezadavali.

Jestlize z néjakého duvodu presto dojde k tomu, Ze jsou do databaze zavedeny

stran éni duplicitnich detail & o zboZi.

Inventura

Cilem inventury je sladit evidenci zasoby v pogitaéi se skute¢nym stavem. Po
dokongeni inventury se zpravidla vytisknou inventarizaéni rozdily, poté se Udaje z
inventury prekopiruji do zasoby — tim je stara zasoba nenavratné nahrazena novy-
mi, opravenymi Udaji 0 mnozstvi zbozi, a nakonec se vytiskne a zaloZi takto opra-
vena zasoba.

PFi praci s inventurou je tfeba rozliSovat dva terminy: ,zasoba*“ a ,inventura “.
Terminem ,zasoba“ rozumime stav zasoby tak, jak je evidovan v podcitaci; z této
zasoby se béhem sezény prodava zbozi, do ni se nové zbozi naskladriuje apod.
.Zasoba“ muze byt po sezoné zatizena riznymi chybami a nepfesnostmi (zbozi se
mohlo omylem prodat jako néco jiného, mohlo dojit k pfeklepu pfi pfijmu na sklad,
¢ast rostlin mohla uhynout apod.). ,Inventura“ je oproti tomu samostatna tabulka,
do niZ se ruéné zapisuje skute¢né mnozstvi zbozi zjiSténé v podniku.

Inventuru je mozné zpracovavat pro cely podnik naje  dnou, jen pro vybrané
stfedisko (stfediska) nebo dokonce jen pro zvolenou lokaci (lokace) urcitého
stfediska. Pfi kazdé manipulaci se zasobou i inventurou peclivé nastavte, na kte-
rych lokacich ¢&i stfediscich se ma dana operace provést, aby nedoslo k nechténé-
mu pfepsani potfebnych tdaju.

Inventuru je mozné za ¢€it dvéma zpulsoby: vymazanim predchozi inventury
nebo tim, Ze zkopirujete aktualni zasobu do inventury. Ktery zplsob pouzijete, za-
lezi na vas, déale jsou oba podrobnéji rozepsany.

1. zpusob - Vymazani Gdaj G v inventu fe. Timto pfikazem odstranite veskeré
.Zbytky" po pfedchozi inventufe a tabulka inventury (zvolené lokace &i stfediska)
bude UpIné prazdna. VSechny polozky do inventury musite nasledné zapsat ruéné
(napf. vybiranim jednotlivych detaild zboZi nebo pomoci pfenosnych terminald),
coZz mlOze byt pomérné zdlouhavé; jako podklad Ize vyuzit napf. soupis zbozi na
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papife nebo zbozi priibézné snimat klavesnicovou &teckou ¢arovych kodu a ihned
zadavat mnozstvi.

2. zpusob - Kopirovani evidovaného stavu zasob do inventu ry. Timto pfika-
zem zkopirujete aktualni ,pocitadovou” zasobu (zvoleného stfediska ¢i lokace) do
tabulky inventury; pfipadné zbytky inventury daného stfediska ¢i lokace budou ne-
navratné odstranény. Nyni je vhodné vSechny Gdaje vytisknout — pfikazem Zasoba,
Inventura, Tisk stavu zasob zjisténého inventurou. Pouzijte sestavu, ktera je pro
vas nejvhodnéjsi — ve vytiSténém seznamu musite byt pozdéji schopni kazdé zbozi
velmi rychle najit, I1ze proto doporugit napf. druh sestavy ,jednoduchy prehled“ a u
rliznorodého sortimentu pfipadné zapnout navic i volbu ,ZbozZi tfidit podle typ(“
(pozor, nejprve musi byt vyplnéno jejich pofadi — viz Tabulky, Typy zboZi, poli¢ko
Poradi), pfipadné v dialogovém okné pfimo omezte tisk jen na uréité typy zbozi.
Jestlize jsou vami pouzivané typy zbozi dostate¢né rtznorodé, mize napf. inventu-
ru kazdého z nich provadét jiny pracovnik a pfitom mate jistotu, Ze ani pfi sou¢asné
praci nebudou oba zpracovavat stejné polozky. S vytiSténymi sestavami se provadi
fyzicka kontrola mnozstvi zbozi — po prepocitani se do sestavy dopiSe spravné
mnoZzstvi, nebo se jen oznadi, Ze vytiSténé mnozstvi souhlasi. Je tfeba dat pozor
na polozky, které jsou vytisténé a pfitom fyzicky nebyly nalezeny (a z inventury je
pozdéji vymazat nebo zadat mnoZstvi 0), a jeSté vétSi pozor na polozky, které sice
nebyly vytiStény, ale pfitom se v podniku fyzicky vyskytuji — ty je nutné do sestavy i
s mnozstvim dopsat a pozdéji je ruéné dopsat do inventury.

Pro zapisovani inventury do pocitaCe pouZijte pfikaz Zasoba, Inventura, Za-
dani skute éného stavu zasob — inventura. Pfed zapisem polozek nastavte ve
spodni ¢asti dialogového okna parametry tak, aby se vdm pracovalo co mozna nej-
snaze — predevSim zvolte, zda se u kazdé zadavané polozky ma pocita¢ ptat na
umisténi zboZi (standardné se pta jen poprvé, dale se lokace predpoklada stejna,
resp. Ize ji ruéné zménit klepnutim na ,Misto*). Razeni — jestlize zadavéate polozky
podle ruéné psanych, nahodile setfidénych podkladd, na fazeni pFili§ nezélezi,
ovSem pokud jste napf. pouzili jako podklad sestavu setfidénou podle typu zbozi,
nastavte stejné tfidéni i zde, budete schopni polozky mnohem rychleji vyhledat.

Pro pfidani nové polozky pouzijte pfislusné tlac¢itko nebo klavesu Insert. Pro
Upravu oznacené polozky Ize kromé pfislusného tlagitka pouzit klavesovou zkratku
Ctrl+Enter nebo na fadek poklepat mysi. PoloZzky Ize z inventury odstranit pFislus-
nym tlac¢itkem ¢&i stiskem klavesy Delete.

Inventuru je mozné zapisovat na vice po €ita€ich najednou. Pfi takovéto sou-
Casné praci byste se ale méli vyhnout situaci, kdy se uzivatelé na dvou pocitacich
snazi zapsat shodné zbozi na shodné lokaci a ve shodné partii — ve vétSiné pfipa-
da druhy uzivatel neuspéje (aby uspél, musel by opustit okno pro zapis inventury a
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pak do né&j znovu vstoupit). Jestlize se pokousite pfidat polozku, ktera se jiz v in-
ventufe vyskytuje, jsou v okénku misto vychozich nul zobrazena jiz dfive zadana
mnozstvi. VSeobecné plati, Ze zmény provedené na jinych po ¢€ita€ich nejsou
vid ét okamzit & — je nutné bud opustit okno pro zapis inventury a znovu do néj
vstoupit, nebo nechat obsah okna aktualizovat klavesou F5 (popf. po klepnuti pra-
vym tla¢itkem mysi).

Po zadani vSech polozek inventury doporu¢ujeme vytisknout inventariza ¢€ni
rozdily (Zasoby, Inventura, Tisk inventariza¢nich rozdild). Na sestavé budou uve-
deny pouze polozky, u kterych se mnoZzstvi zbozi v zasobé lisi od mnozstvi zbozi v
inventufe. Ugetni FeSeni inventarizadnich rozdild se nedé&je v Plant-ISu; vzdy v3ak
doporuéujeme nejprve ovéfit, zda jsou rozdily skute¢né a nevznikly napf. jen pre-
klepem pfi inventarizaci.

Pokud jiz vSechny rozdily, které zbyvaji, jsou skute¢né, doporucujeme vytisk-
nout i inventuru jako takovou (Zasoba, Inventura, Tisk stavu zasob zjiSténého
inventurou). Zde jsou uvedeny vSechny polozky zapsané do inventury.

Jakmile mate vytist éné vSechny pot febné podklady, inventuru uzav rete pfi-
kazem Zéasoba, Inventura, Uzavieni inventury — kopirovani do zasoby. Peglivé zvol-
te stfedisko a lokaci, kde chcete inventuru uzavfit. Dale Ize zvolit zpusob, jakym
inventura ovlivni zdsobu — standardni je nahrazeni stavajici zasoby (tj. puvodni
zasoba se nenavratné odstrani a nahradi se zbozim, které bylo zapsano pfi inven-
tufe). Vyjimeéné muzete vyuzit i pficteni ¢i odecéteni od zasoby (vyjimeéné — napf. k
dodate¢né opravé chyby pfi inventufe). Pfi nahrazovani zasoby obvykle nahradite
vSechna pole, v nékterych pfipadech (napf. jestlize existuji oteviené objednavky
pro dodavatele ¢i odbératele) je vyhodnéjsi prepsat jen fyzickou zasobu a ostatni
pole nikoli. BEéhem uzavirani inventury by ostatni uzivatelé neméli s aplikaci praco-
vat, mohlo by dojit k tomu, Ze nékteré polozky nebudou moci byt zkopirovany.

Po uzavieni inventury se p fesvédcte, zda vSe prob éhlo spravn é (porovna-
nim hodnoty inventury s hodnotou zasob, popF. sestavou inventariza¢nich rozdild,
ktera by nyni méla byt GpIné prazdna).

Preceréni zbozi

Vyznam p fecenéni zbozi: Tento pfikaz slouzi k rychlé hromadné zméné cen
zboZi.

Upravit je mozné prodejni nebo pfedem stanovené ceny. Pfecenéni vyZaduje od
uzivatele jistotu ve vypoctech s procenty, nebot jednou zménéné ceny nelze jiz

-B5 -



vratit do plvodniho stavu (Ize sice pouzit obracenou operaci, ale diky zaokrouhlo-
vani neni zaruéeno, Ze vysledkem bude plvodni hodnota).

PFi pfeceriovani je vhodné, aby Plant-IS nebyl spustén na Zadném jiném pocita-
¢i, jinak mohou byt nékteré polozky zamé&ené a nebude mozné je zaktualizovat.

Uprava prodejnich cen

PFi zméné prodejnich cen se vychazi z prodejnich cen, které jsou nyni v systé-
mu zaneseny. Tyto ceny se upravi zadanym koeficientem - dvojici ¢isel, z nichz
prvni se pouZzije pro vynasobeni a druhé pro vydéleni plvodni ceny.

Vzdy je tfeba zvolit, kterd prodejni cena se bere jako vychozi pro vypocty (zda
maloobchodni ¢i velkoobchodni) a do které ceny se zapiSi vysledky. DPH je pfi
téchto vypoctech vzdy zohledfiovano automaticky, nikdy je nezahrnujte do koefici-
entd, které zadavate dale!

Uvedme nékolik jednoduchych prfikladd: zdrazeni o 10 % se zapiSe jako x 110
/100, zdraZeni o 30 % se zapiSe x 130 / 100, zlevnéni o0 15 % se zapiSe x 85
/100. (Prvni &islo pri zdrazovani je 100 + pocet procent, pfi zleviiovani 100 - pocet
procent. Druhé &islo je vzdy 100.)

Jestlize pfes veSkerou pozornost je tfeba provedené precenéni vratit zpét, zapi-
Si se ¢isla v opa¢ném poradi. Pro pfiklad: pfi zdrazeni o 20 % byly zadano x 120 /
100. Nyni je tfeba vratit pavodni ceny - zada se tedy x 100 / 120.

Pokud bylo provedeno zdrazeni o 10 % (x 110 / 100) a pfitom bylo tfeba zdrazit
0 20 %, da se oprava provést bud dvéma zapisy (nejprve x 100 / 110, pak x 120
/100), nebo - Iépe, pfesnéji - jednim zapisem (x 120/ 110).

Aby nevychazely vysledky s haléfi, je mozné nastavit zaokrouhlovani na urcity
pocet desetinnych mist.

Uprava p Fedem stanovenych cen

Pfedem stanovena cena se vypocitava urcitym procentem z prodejni ceny. Ten-
to vypocet se obvykle provede jen jednou na zacatku kazdého roku a béhem roku
se predem stanovené ceny jiZ neméni.

Vysledek je mozno zaokrouhlit na cela ¢isla nebo 1 &i 2 desetinna mista.
Typy zbozi

Precenéni Ize aplikovat bud na veSkeré zbozi, nebo jen na vybrany typ zbozi
(napf. zdrazit jen trvalky apod.). Chcete-li pfecenit jen vybrany typ zbozi, dvakrat na
néj klepnéte v seznamu typ( zbozi, jeho nazev se musi zobrazit v podbarveném
panelu.
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Nabidkovy katalog

Vyznam nabidkového katalogu: Nabidkovym katalogem je mozné zakaznikiim
prezentovat zboZi v€etné jeho aktudalni zasoby a prodejni ceny. ZboZi se do katalo-
gu da pridat automaticky (ze zasoby, z rezervacéni objednavky odbératele) nebo
rucné.

Pouziti nabidkového katalogu:  Katalog je mozno pfimo vytisknout nebo vyex-
portovat do Excelu. Do soubori v Excelu mohou zé&kaznici dopsat objednavana

vy katalog bude vyuzit i pro export zboZi do elektronického obchodu.

Katalog se sklada z hlavi €ky a radk .

Hlavi ¢ka nabidkového katalogu

Platnost katalogu od - do

Zde se zadava obdobi, po které povazujete nabidkovy katalog za zavazny. Tato
poli¢ka neni tfeba vyplfiovat.

Stav zasob je aktualni ke dni

Datum, ke kterému jsou platna mnoZzstvi zbozi uvedena v katalogu. Toto poli¢ko
neni tfeba vyplfiovat.

Popis
Jakéakoli poznamka, kterou si chcete ke katalogu zapsat.
Velkoodb ératel

(Dostupné jen tehdy, kdyz je nainstalovany modul ,Velkoodbératelé".) V pfipadé,
Ze nabidkovy katalog zpracovavate pro konkrétniho velkoodbératele, je tfeba vy-
brat, pro kterého. Timto zpusobem je mozné do katalogu automaticky doplfiovat
nékteré Udaje specifické pro velkoodbératele (jina naSe prodejni cena, odbératelo-
va prodejni cena, odbératelliv kéd zbozi). Soubor exportovany do Excelu také mu-
Ze obsahovat dalsi list, na kterém budou uvedeny vSechny markety daného velko-
odbératele véetné jejich kaodu.

Radky nabidkového katalogu

Katalog je tvofen jednotlivymi fadky. Radky je moZné pfidavat ruéné nebo auto-
maticky podle zasoby. K praci s nabidkovym katalogem slouzi horni ¢ast okna, ve
které najdete nékolik karet, kazda je vénovana urcité problematice.
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Karta ,Vyb ér polozek pro export”

Pfed tim, neZ budete katalog exportovat do Excelu nebo ve formatu CSV, je tre-
ba vybrat, které polozky se maji exportovat a v jakém pofadi. Stejné polozky se
zobrazuji i v pracovnim okné.

Plant-IS obsahuje nékolik preddefinovanych nastaveni, uzivatel ma vSak moz-
nost vlastniho vybéru poloZek. Standardné je nastavena volba ,VSechny polozky*,
Casto vSak postaci ,Struény prehled nebo ,Struény prehled s popisem“. Kdykoliv
pfepnete na ,Vlastni vybér polozek katalogu“, muzete seznam polozek upravovat
ruéné pomoci tlacitek, které presouvaji poli¢ka mezi sloupci ,Dostupné polozky“ a
»Vybrané polozky" a méni jejich poradi.

PFi exportu do Excelu je moZné vytvofit ve vysledném souboru dva listy, kazdy s
ponékud jinym obsahem. Tyto listy budou na odpovidajicich fadcich vzdy obsaho-
vat stejné zbozi, mohou se vSak liSit uvedené polozky (napf. na 1. listu budou uve-
dené nazvy, mnozstvi zbozi a prodejni cena, zatimco na druhém listu nazvy, popis
a prodejni skupiny).

Cislo kratkého popisu

rizné velkoodbératele nebo v rlznych jazycich), vyberte, ktery popis chcete v kata-
logu pouzit. Daji se tak napF. vytvaret nabidkové katalogy s popisy v rliznych jazy-
cich nebo pro razné odborné zdatné zakazniky (zahradnik, laik...).

Karta ,Filtr podle skupin®

mozné snadno urdit, které zboZi se méa v katalogu objevit a které nikoliv. Jednotlivé
skupiny se zapinaji a vypinaji klepnutim mysi v tabulce do sloupce ,Z“ (,zapnuto*),
dvojim klepnutim v tabulce na pfisluSny fadek nebo stiskem mezerniku.

Jestlize je v tabulce ve sloupci A" (,atraktivita“) zobrazen puntik, znamena to, ze
dana skupina je zapnuta diky nastaveni na karté ,Filtr podle doby atraktivity*.

Neni-li zapnuta zadna skupina, zobrazuji se vSechny fadky.
Zobrazovat zkratky skupin, do kterych je zbozi za  Fazeno

Jestlize je tato volba zapnuta, bude Plant-IS u kazdého zboZzi zobrazovat, do
kterych skupin je zafazeno. Zobrazeni této informace muize byt uZzite¢né, avSak
zpomaluje praci s katalogem. P¥i tisku nebo exportu se v pfipadé potfeby skupiny
vyhledavaji a zobrazuji automaticky, neni tfeba tuto volbu zapinat.
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Karta ,Filtr podle doby atraktivity”

Zde je mozné nastavit mésice, ve kterych musi byt zboZi ,atraktivni, ma-li se
zobrazovat v katalogu. Plant-IS zobrazi takové zbozi, které se alespon v jednom
mésici kryje s VaSim nastavenim. Neni-li zapnut zadny mésic, zobrazuji se vSech-
ny radky.

Karta , Razeni zboZi, odstra fovani chyb*

Radit poloZky podle...

Pomoci tlagitek je mozné zménit pofadi kli¢u, které se pouZzivaji pro sefazeni
zbozi v katalogu. Chcete-li katalog tisknout nebo exportovat po oddilech, ponechte
,Cislo oddilu® na prvnim misté.

Oznagéit zaznam jako chybny, pokud...

Zaznam (fadek) maze byt povazovan za chybny z celé fady davodi - zpravidla
proto, Ze nejsou zadané nékteré Udaje, které by zadany byt mély. Plant-IS bude
kontrolovat jen ta kritéria, ktera zapnete. Jestlize aktualni zaznam nékteré kritérium
poruSuje, bude vedle pfisluSsného kritéria zobrazena &ervena Sipka a cely fadek
bude zobrazen Zlutou barvou. Doporuujeme nechat zapnuta jen ta kritéria, ktera
povaZujete za dllezita, a pak prohlédnout cely katalog, zda nékteré fadky nejsou
zobrazeny Zluté.

PFi vybéru kritérii je mozné pouzit tlagitka pro zapnuti / vypnuti vSech kritérii na-
jednou.

Karta ,Ceny*

Na této karté se vybira, jaké ceny budou v katalogu pouzity.
Zakladni prodejni ceny
Ceny pro odb ératele

Jedna se o ceny zjiSténé na zakladé cenovych hladin. (Cenové hladiny jsou pfi-

vybrat.
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Ceny pro velkoodb ératele

(Dostupné jen tehdy, kdyz je nainstalovany modul ,Velkoodbératelé“.) Zde je
mozné zvolit velkoodbératele, jehoz ceny se pouZiji v katalogu. Jestlize byl velko-
odbératel vybran jiz v hlavi¢ce katalogu, je nyni nastaven i zde.

Dale je mozné vybrat typ baleni. Ve vétSiné pfipadu se prodava jednotlivé zbozi
a typ baleni zlistane prazdny.

Zobrazovat cenu pop F. odb ératel v kod

Po zapnuti této volby se bude u kazdé fadky dohledavat a zobrazovat prodejni
cena zbozi a pfipadné odbérateltv kéd zbozi. Vyhledavani téchto Gdaju zpomaluje
praci s katalogem, pokud tedy zmifiované (daje nepotfebujete vidét, doporuc¢ujeme
ponechat volbu vypnutou. Pfi tisku nebo exportu se vSe potfebné dohleda automa-
ticky.

Karta ,Dopln éni katalogu podle zasoby*”

Plant-IS maze zkontrolovat zasobu zboZi ve vybraném stfedisku a zbozi, jehoz
zasoba je dostate¢né vysoka, do katalogu pfidat. Po nastaveni potfebnych para-
metrd se pfidavani zbozi spusti klepnutim na tlagitko Doplnit katalog o zboZzi v
zasob é. Pfi mnoha polozkach v zasobé muze tato operace byt pomérné zdlouha-
Va.

Zasoba zbozi v...

Zde se vybere stfedisko, jehoZ zdsoba se ma pfidat do katalogu.

Povolené typy zbozi

loZzek se oznaéi drzenim klavesy Ctrl a soucasnym klepanim mysi na pfislusné
fadky). Standardné jsou oznaceny vSechny typy zboZi.

Jestlize je potfeba katalog rozdélit do vice ¢asti (napf. zvlast listnaté dreviny,
zvlast jehli€nany), je mozné nejprve vybrat vSechny typy zbozi, které oznacuiji list-
nace, a pridat je do katalogu. Pak se zméni ¢islo oddilu, vyberou se vSechny typy
zbozi oznadlujici jehli¢nany a opét se pfida zbozi do katalogu. P¥i tisku i exportu je
pak tfeba zadat rozdéleni po oddilech.

Povolené specifikace

té specifikace - napf. Ize vypnout rostliny v pfiliS malych hrncich apod. Standardné
jsou vybrany vsechny specifikace kromé specifikaci vyrobnich.
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Pridavat do oddilu

Oddily se pouzivaji pro roz¢lenéni katalogu do vice ¢asti. Pfed tim, nez pfidate
zbozi do katalogu, zde nastavte, do kterého oddilu se ma zbozi pfidat. Pomoci od-
dill mazete dosahnout napf. roz¢lenéni katalogu na listnace, jehlicnany a trvalky
apod. Plant-IS Vam nabizi ¢isla oddilu 0 - 20, mizete vSak zadat i ¢isla vySSi.

Porovnavat zasobu

Obvykle se do katalogu dava zbozi, které méa podnik v zasobé a neni blokovano

Jen zbozi s limitem mnoZstvi

U kazdé prodejni skupiny zboZi je mozné zadat spodni hranici, ktera musi byt v
zasobé, ma-li byt zbozi zafazeno do katalogu (tim se pfedejde tomu, aby se v kata-
logu zobrazovaly kusové polozky). Po zapnuti této volby bude Plant-IS pfidavat do
katalogu jen to zbozi, u kterého je limit mnozstvi vyplnén (tj. zboZi je zafazeno ale-
spon do jedné prodejni skupiny, kde je limit zadan). Ponechate-li volbu vypnutou,
bude do katalogu zafazeno kazdé zbozi, které je uvedeno v zasobé popf. jehoz
zasoba je vétsi nez 0.

MnoZzstvi musi byt > 0
Ve vétSiné pfipadd vyhovuje, ponechate-li tuto volbu zapnutou, nebot tak bude

do katalogu pfidano jen to zbozi, jehoz zasoba je vétsi nez 0.

Karta ,Popisy oddil a“
Oddily slouzi k rozdéleni katalogu do vice &asti (napf. stromy v oddile 1, kefe v
oddile 2 a trvalky v oddile 3).

Kazdému oddilu zde mlZete pfifadit nadpis. Doporu¢ujeme tlacitkem Vzor ne-
chat pfipravit vzorové popisy, popf. administrator mize v nabidce Tabulky zadat
standardni popisy oddild, které mizete nadist tlacitkem Nacéist standardni.

Karta ,Export”

Exportem katalogu rozumime jeho ulozeni tak, aby s nim bylo mozné pracovat i
mimo Plant-IS. V souéasné dobé jsou k dispozici exporty ve formatu CSV a do pro-
gramu Microsoft Excel.

Export ve formatu CSV funguje na vSech pogitacich, export do Excelu vSak jen
na pocitagich, kde je nainstalovan Microsoft Excel 97 nebo novéjsi.
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Kazdou prodejni skupinu uvést samostatn &

Zapnutim této volby docilite toho, Ze kazda prodejni skupina bude vyexportova-
na oddélené. Diky tomu se vSak muze stat, Zze nékteré polozky katalogu budou
uvedeny nékolikrat - to v pfipadé, Ze zboZi je zafazeno do vice prodejnich skupin.

DalSi prodejni skupina za €ina vzdy na nové strance

Tato volba se uplatni pouze pfi exportu do Excelu. Pokud ji zapnete, bude kazda
prodejni skupina v Excelu tiSt€na na nové strance. Excel vSak strankovani nepod-
poruje v pfipadé, Ze zapnete pfizplsobeni na Sifku 1 stranky.

Nadpisy sloupc a

Jestlize nechate volbu zapnutou, bude nad kazdym sloupcem uveden popis.
Doporuéujeme ponechat zapnuto. Hodlate-li katalog exportovany do Excelu pozdéiji

Pridat list s vysv étlivkami ke skupinam zbozi

Tyka se pouze exportu do Excelu. Pokud volbu zapnete, bude do souboru pfi-
dan pomocny list, na kterém budou uvedeny zkratky prodejnich skupin, jejich popis
a doba atraktivity.

Pro velkoodb ératele p fidat list s €isly odb ératel i (market )

A4

(Dostupné jen tehdy, kdyZ je nainstalovany modul ,Velkoodbératelé®.) Tyka se
pouze exportu do Excelu. Jestlize tuto volbu zapnete, bude do souboru pfidan dalsi
pomacny list, na kterém budou vypsany vSechny markety daného velkoodbératele i
s jejich Cisly odbératele. Tento seznam uleh¢i marketiim vyplnéni &isla odbératele
pfi vyplfiovani objednavky.

Uzamknout vSechna pole krom & objednaného mnozZstvi a poznamky, Heslo
pro uzam éeni

Tyké se pouze exportu do Excelu. Jestlize o¢ekavate, Ze odbératel do souboru

Zabranite tak vaSemu odbérateli v nezadoucich Upravach souboru a bude moci
psat jen do dvou poli¢ek: objednané mnozZstvi a poznamka. VSechna ostatni poli¢-
ka jsou chranéna heslem.

gramu (jsou odstranény vSechny ,zvlastni“ znaky a odstranéna diakritickd znamén-
ka).
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PFizp tsobit na §i fku 1 stranky

Tyké se pouze exportu do Excelu. Pokud tuto volbu zapnete, bude soubor v Ex-
celu vytvoren tak, aby pfi tisku zabral pouze jednu stranku A4 na Sitku; obsahuje-li
katalog mnoho polozek, mize to vést k dosti drobnému pismu, ve vétsiné pfipadu
vSak pismo zUstava Gitelné.

Jak zpracovat fadky s chybami

Zde je mozné vybrat, které fadky se maji exportovat: vSechny, jen fadky s chy-

bami nebo jen bezchybné fadky. Chybné rfadky jsou v tabulce oznaceny Zlutou bar-
vou, viz té karta ,Razeni zboZi, odstrafiovani chyb*.

Karta , Tisk"

Pouziva se pfi tisku nabidkového katalogu pfimo z prostfedi Plant-1Su.
Novy oddil za €ina na nové strance

Jestlize jste katalog rozdélili do vice oddilt a chcete, aby kazdy oddil zac¢inal na
nové strance, zapnéte tuto volbu. V opa¢ném pfipadé nebudou hranice oddild na
sestave vyznaceny.

Vypnuté Fadky netisknout

Jestlize jsou nékteré fadky oznaceny jako vypnuté a nechcete je tisknout, po-
nechte tuto volbu zapnutou. jestlize vSak chcete vytisknout UpIné vSechny zazna-
my, volbu vypnéte.

Tisknout sloupec ,Spec. 2“

Touto volbou miizete nastavit, zda se ma ¢i nema tisknout sloupec s 2. specifi-
kaci.

Tisknout sloupec ,Spec. 2“

Touto volbou miizete nastavit, zda se ma ¢i nema tisknout sloupec s 2. specifi-
kaci.

Cenu tisknout tu €né
Zapnutim této volby muzete dosahnout tuéného pisma u prodejni ceny.
Poéet des. mist u ceny

Zde je mozné vybrat pocet desetinnych mist, které se budou tisknout u prodejni
ceny. Je mozné zvolit Zadna desetinna mista, 2 desetinna mista nebo 2 desetinna
mista s tim, Ze dvé koncové nuly budou nahrazovany dvéma pomli¢kami (napf. 25,-
- misto 25,00).
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Misto ,Spec. 1“ ¢&i ,Spec. 2 tisknout

Jestlize Vam v nabidkovém katalogu nevyhovuje nadpis sloupce ,Spec. 1* nebo
~Spec. 2, je mozné zde uvést jiny text, ktery se pak objevi na sestavé.

Jak zpracovat fadky s chybami

Zde je mozné vybrat, které fadky se maji tisknout: vSechny, jen fadky s chybami
nebo jen bezchybné fadky. Chybné fadky jsou v tabulce oznaéeny Zlutou barvou,
viz téZ karta ,Razeni zboZi, odstrafiovani chyb®.

Tisk oddil G

Jestlize jste katalog rozdélili do vice oddilt, zvolte, zda se maji tisknout Cisla
oddild, jejich popisy apod.

Interni objednavka

chybé.) V okamziku, kdy je interni objednavka zapséana, se snizi mnozstvi volného
zbozi v dodavajicim stfedisku (v jeho pomocné lokaci).

Pouziti interni objednavky: Na zakladé interni objednavky Ize snadno zpraco-

Interni objednavka se sklada z hlavi €ky a fadk G.

Hlavi €ka interni objednavky

Cislo

Kazda interni objednavka méa své jedine¢né cislo. PFi zapisu objednavky
Plant-IS ¢&islo automaticky pFidéli, je vS8ak mozné je prepsat. ZapiSete-li ¢islo jiz
existujici objednavky a stisknete klavesu Enter, program onu objednavku zobrazi a
muzete ji upravit.

Jestlize jsou v aktualnim stfedisku pferusené interni objednavky, zobrazi se je-
jich seznam, ze kterého mulzete prferusenou objednavku vybrat a dvojitym klepnu-
tim pokraCovat v jejim zpracovani.
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Datum objednavky

Datum, kdy je objednavka zpracovavana. Plant-IS automaticky nabidne aktualni
datum.

Dodaci termin

Zde by mél byt uveden termin, na kdy ma byt zboZi pfipraveno. Datum je mozné
zménit i dodate¢né. Plant-IS mGze automaticky vlozit dneSni datum plus pocet dni
zadany v nastaveni programu.

Rezervaéni

Zaskrtnuti tohoto poli¢ka znadi, Ze dana objednavka nema byt vyfizena hned,
ale Ze zbozi bude dodavano teprve na zakladé internich vyzev (napf. v prabéhu
pFisti sezény). V€asnym zapisem rezervaéni objednavky se snizi volna zasoba
v dodavajicim stredisku.

Popis

Zde je mozné napsat jakékoli slovni upfesnéni interni objednavky. Popis je vy-
tiStén i na sestavé.

Odebirajici st Fedisko

Zde se uvede stfedisko, pro které je zboZi uréeno. Plant-IS standardné nabidne
aktualni stfedisko.

Dodavajici st fedisko

Zde se uvede stfedisko, které ma zbozi dodat; jedna se o povinny Gdaj. VSech-
no zbozi, které je na interni objednavce zapsano, se odecita z volné zasoby doda-

zalozenal!

Tvorba interni objednavky

Pfred zapisem prvniho fadku se zobrazi dialogové okno pro vybér mista, do kte-
rého se bude zboZzi pfijimat. Pokud je tfeba ¢ast zbozi pfijimat do jiné lokace, klep-
néte mySi na panel, kde jsou stfedisko a lokace zobrazeny, a pak vyberte nové
misto. U fadkad, které jsou jiz zapsany, nelze misto dodatec¢né zmeénit - je tfeba fa-
dek vymazat a zapsat znovu s novym mistem.

Tlagitkem PFidat se pfidava novy fadek na konec objednavky. Tlagitkem VlozZit

muzete vloZzit novy fadek pred ten fadek, na kterém je pravé umistén kurzor. Tlagit-
ko Odstranit odstrani oznaéeny radek.
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PFi vybéru zbozi, které se objednava, je mozné vybrat bud jeden, nebo dva riz-
né detaily o zbozi. Pokud je vybran jen jeden detail zboZi, znamena to, Ze dojde
pouze k pfesunu - odebirajici stfedisko pfevezme totéz zbozi, které dodavajici
stiedisko vyexpeduje. Vyberete-li dva rGzné detaily o zbozi, dojde k transformaci
a presunu - dodavajici stfedisko vyexpeduje jeden detail o zbozi, odebirajici stre-
disko jej vSak jiz pfijme jako jiné zbozi.

Tlagitkem Precislovat je mozné fadky precislovat v pfipadé, Ze jste néktery fa-
dek mazali a ¢isla tak jiz netvofi souvislou fadu (coz vSak nevadi). Tla¢itkem Pre-
rusit zadavani muZzete zadavani objednavky prerusit a dokoncit nékdy pozdéji; na
prerusené interni objednavky jste upozornéni vzdy pfi zapisu nové objednavky.
Tlagitkem Tisk interni objednavku vytisknete. Tlacitkem ZruSit doklad muzete
vSechny Fadky i hlavi¢ku interni objednavky z programu vymazat. Tlac¢itkem Ob-
jednavka je kompletni, zapsat potvrdite, Ze objednavka je jiz zapsana cela,
a ulozite ji do programu.

Rozdéleni interni objednavky

hodne, Ze zbozi dodano nebude. Pfi rozdélovani interni objednavky se presouva
mnozstvi objednaného zbozi z pomocné lokace dodavajiciho stfediska do lokace,
ze které bude zbozi odebrano. Po rozdéleni interni objednavky je mozné vytisknout
doklad pro jeji kompletaci. Na zakladé rozdélené interni objednavky je mozné vy-

Postup p Fi rozd élovani interni objednavky

Rozdélit je tfeba vSechny radky objednavky. Radky, které jsou jiz rozdéleny,
jsou zobrazeny zelenou barvou, zatimco fadky, které jesté kompletné rozdéleny
nejsou, se zobrazuji ervené.

Pro rozdéleni fadku je tfeba klepnout na tlacitko Rozd élit nebo na fadek dvakrat
klepnout mysi nebo stisknout klavesu Enter. Ve vSech pfipadech by se mélo ote-
Vit dialogové okno pro rozdéleni pravé oznaceného fadku.

Rozdéleni vybraného fadku

V horni ¢asti dialogového okna se zobrazuje nazev zbozi, jeho velikost a speci-
fikace. Dale je vidét objednané mnoZstvi zboZi, kolik jesté zbyva rozdélit, kolik zby-
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va dodat a jaké mnoZstvi jiz bylo dodano. Pokud pfi zapisu objednavky byl zadan
komentaf, je vidét i ten.

Existuji dva zplsoby, jak rozdélovat: Nedodat (zboZi jiz neni k dispozici nebo je
odebirajici stfedisko nechce odebrat) nebo Ze zasoby (pro pokryti objednavky po-
uzijeme vlastni zasobu).

Pro rozdéleni jednoho fadku je mozné pouzit kombinaci nékolika zpusobU, napf.
¢ast zbozi vzit z jedné lokace, ¢ast zboZi z jiné lokace a zbytek nedodat. Pouzité
zplUsoby rozdéleni se zobrazuji v ¢asti Rozdéleni objednaného zbozi spolu
s mnoZstvim zbozi a komentafem. Policko Mnozstvi zobrazuje mnozstvi zbozi,
které jesSté zbyva dodat (tj. zméni se ve chvili, kdy je zboZi pfipsano na doklad
o transformaci a presunu), policko Pavodni mnoZstvi pak mnozstvi zboZzi, které
bylo ptivodné rozdéleno.

Nedodat

Klepnutim na tlacitko Nedodat se zada, Ze mnoZstvi zbozi, které jesté zbyva
k rozdéleni, jiz nebude dodano. Zarover se na objednavce o pfislusné mnozstvi
upravi polozka ,zbyva dodat‘, uvolni se volnd zasoba dodavajiciho stfediska
a snizi se mnoZstvi rezervovaného zboZzi v odebirajicim stfedisku.

Ze zasoby, Zbytek ze zasoby

Tato tlacitka pouziji v pfipadé, Ze dodavajici stfedisko ma zbozi k dispozici
a chce je dodat. Standardné je nabizena zasoba stfediska, na kterém jste pravé
pfihlaSeni, po klepnuti pravym tla¢itkem mySi do prostoru, kde se zasoba zobrazu-
je, se zpfistupni mistni nabidka, kde muazete povolit souhrnné zobrazeni zasoby
z vyrobnich stfedisek &i podrobné zobrazeni (po lokacich) vSech stfedisek podniku.
Spravné by vSak k pokryti interni objednavky méla byt pouZita pouze zasoba doda-
vajiciho stfediska.

Klepnutim na tlacitko Zbytek ze zasoby se vezme ze zasoby celé mnoZstvi zby-

vajici k rozdéleni, nejvySe vSak tolik, kolik je volna zasoba, zatimco klepnutim na
tlacitko Ze zasoby se nejprve zobrazi dotaz na rozdélované mnozstvi zbozi.

PFi rozdélovani ze zasoby byste se nikdy neméli dostat do situace, Ze volna za-
soba je menSi nez 0, nebot pak by nékteré objednavky nebyly pokryty zbozim.

Nabidka pro odbératele

Vyznam nabidky: Nabidka je zpravidla reakci podniku na poptavku zakaznika,
prostfednictvim nabidky prezentujete zakaznikovi ceny VaSeho zboZi. V nabidce
muUzete, ale nemusite uvadét mnozstvi zbozi.
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Pouziti nabidky: PFfi psani nabidky je mozné do ni zkopirovat fadky z jiné na-
bidky (délate-li vice podobnych nabidek, uSetfite tak ¢as). Pokud zékaznik na za-

te fadky z nabidky.

Nabidka se sklada z hlavi €ky a radka.

Hlavi ¢éka nabidky

Cislo

Kazda nabidka ma své jedinec¢né ¢islo. Pfi zapisu nabidky Plant-IS &islo auto-
maticky prFidéli, je vS8ak moZné je prepsat. ZapiSete-li Cislo jiz existujici nabidky
a stisknete klavesu Enter, program onu nabidku zobrazi a muZzete ji upravit.

Jestlize jsou v aktualnim stfedisku prerusené nabidky, zobrazi se jejich seznam,
ze kterého muzete preruSenou nabidku vybrat a dvojitym klepnutim pokracovat
Vv jejim zpracovani.

Datum nabidky

Datum, kdy je nabidka zpracovavana. Plant-I1S automaticky nabidne aktualni da-
tum.

Datum dodavky
Datum, kdy by zakaznik chtél zboZzi dodat, pokud jej VaSe nabidka zaujme.
Platnost nabidky

Datum, do kdy VaSe nabidka plati. Plant-1S automaticky nabidne dnesni datum
plus pocet dni, zadany v nastaveni programu.

Popis

Zde je mozné napsat napf. nazev akce, pro kterou zakaznik poptava zbozi. Po-
pis je vytiStén i na sestave.

Odbératel

Tlagitkem Vybrat odb ératele se zobrazi seznam odbératel(. Po vybéru odbéra-
tele se Udaje o ném doplini do hlavicky nabidky (jméno firmy, adresa, jazyk a ze-
mé). Adresu je mozné prepsat, ¢ehoz muzete vyuzit v pfipadé, Ze zpracovavate
nabidku pro zakaznika, kterého nechcete zavadét do programu - jednou vytvorite
Luniverzalniho" odbératele a toho pak pouZijete s tim, Ze jméno firmy a adresu pre-
pisete.

Neni mozné vytvofit nabidku, u které neni vybrany odbératel.
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Jazyk

Je-li ve VaSem systému nainstalovan modul ,Jazyky“ a zvolite jiny jazyk nez
¢esky, nabidka se vytiskne ve vybraném jazyce (samoziejmé vSak musi existovat
preklad nabidky do daného jazyka).

Prodejni m éna
Chcete-li vytvofit nabidku v jiné méné, mlZete ji zde vybrat.
Kurz

Kurz pro prepocet cen. Plant-IS standardné pouZije kurz uloZeny v programu
u vybrané mény, ale mazete jej pro konkrétni nabidku zménit.

Bez DPH

Policko zapnéte v pfipadé, Ze vite, Ze byste nabizené zboZzi prodavali bez dané
z pfidané hodnoty.

Radky nabidky

Nabidka miZze byt tvofena ¢tyfmi riznymi typy fadkud: zbozi, pfipraveny text, jiny
text a jiné zbozi.

Tvorba nabidky

Tlagitkem Pridat se pfidava novy fadek na konec nabidky. Tlac¢itkem Vlozit ma-
Zete vlozit novy fadek pred ten fadek, na kterém je pravé umistén kurzor. Tlagitko
Odstranit odstrani oznaceny fadek. Tlacitko Seradit fadky nabidky sefadi (jestlize
se v nabidce nachazi prazdny fadek, fadky za nim se jiz fadit nebudou; texty v na-

bidce zlstavaji zafazeny za tim zbozim, za kterym byly napsany pGvodné).

Tlagitkem Precislovat je mozné fadky precislovat v pfipadé, Ze jste néktery fa-
dek mazali a ¢isla tak jiz netvofi souvislou fadu (coz vSak nevadi). Tla¢itkem Pre-
rusit zadavani miZzete zadavani nabidky preruSit a dokoncit nékdy pozdéji; na
pferuSené nabidky jste upozornéni vzdy pfi zapisu nové nabidky. TlaCitkem Tisk
nabidku vytisknete. Tlagitkem ZruSit nabidku muzete vSechny fadky i hlavicku
nabidky z programu vymazat. TlaCitkem Nabidka je kompletni, zapsat potvrdite,
Ze nabidka je jiz zapséana cela, a uloZite ji do programu.

V horni ¢asti okna je tlacitko Pridat z nabidky... Timto tlacitkem m{Zzete do na-
bidky pfidat fadky z jiné nabidky. Kopirovat fadky muzete i z nabidky pro jiného
odbératele.
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Hodnota nabidky neni vypocitavana prabézné (vypocty by zpomalovaly zada-
vani nabidky); chcete-li spocitat aktualni hodnotu nabidky, klepnéte mySi na toto
poli¢ko.

Dale je mozné zvolit, zda se zbozi do nabidky bude vybirat ze zasoby nebo
z v8ech detaild o zbozi, které mate v programu zavedeny (pfestoZe je tfeba nemate
momentalné na skladé).

Objednavka

situaci, Ze se stale nabizi zbozi, které jiz neni volné). Z objednavky je mozné tisk-
nout jeji potvrzeni a po rozdéleni vytvofit prodejni doklad.

Objednavka se sklada z hlavi ¢ky a fadka.

Hlavi ¢ka objednavky

Cislo

Kazda objednavka ma své jedine¢né Cislo. Pfi zapisu objednavky Plant-IS &islo
automaticky pridéli, je vSak mozné je prepsat. ZapiSete-li ¢islo jiz existujici objed-
navky a stisknete klavesu Enter, program onu objednavku zobrazi a mizete ji
upravit.

Jestlize jsou v aktualnim stfedisku prerusené objednavky, zobrazi se jejich se-
znam, ze kterého muZete prerusenou objednavku vybrat a dvojitym klepnutim po-
kraovat v jejim zpracovani.

Datum objednavky

Datum, kdy je objednavka zpracovavana nebo datum, kdy objednavku vystavil
zékaznik. Plant-1S automaticky nabidne aktualni datum.

Dodaci termin, Interni dodaci termin

Dodaci termin je den, kdy si zdkaznik objednané zboZzi odebere. Interni dodaci
termin (obvykle o jeden pracovni den dfive) je den, kdy musi byt zboZi pfipraveno v
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podniku. Od interniho dodaciho terminu se odvijeji dalSi terminy (pfeprava, svaze-
ni ve Skolce, dobyvani).

Terminy Ize zménit klepnutim na tlaCitko Dodaci terminy.

Oba terminy je mozné zménit i dodate¢né pfikazem Prodej, P fid éleni doda-
cich termin & pro objednavky.

Plant-IS kontroluje, zda vybrany interni dodaci termin je jeSté mozné stihnout, a
nepovoli zadani nevhodného terminu.

Popis

Zde je mozné napsat napf. nazev akce, pro kterou zakaznik objednava zbozi.
Popis je vytistén i na sestave.

Cislo objednavky odb ératele

Do tohoto poli¢ka je mozné napsat &islo (nebo ¢&isla) objednavky odbératele. To-
to ¢islo bude vytiSténo i na sestavé, coz néktefi odbératelé vyzaduiji.

Odb ératel

Tlagitkem Vybrat odb ératele se zobrazi seznam odbératell. Po vybéru odbéra-
tele se Gdaje o ném dopini do hlavicky objednavky (jméno firmy, adresa, jazyk
a zemé). Adresu je mozné prepsat, ¢ehoZz muazete vyuzit v pfipadé, Ze zpracovava-
te objednavku pro zékaznika, kterého nechcete zavadét do programu - jednou vy-
tvofite ,univerzalniho* odbératele a toho pak pouZzijete s tim, Zze jméno firmy a ad-
resu prepiSete.

Neni mozné vytvofit objednavku, u které neni vybrany odbératel.

Vytvafite-li objednavku na zakladé dfive zapsané nabidky, pouzijte tlaCitko Vy-
brat nabidku. Plant-IS automaticky vyplni vSechny Udaje, které jste jiz dfive zada-
vali na nabidce.

Jazyk

Je-li ve VaSem systému nainstalovan modul ,Jazyky“ a zvolite jiny jazyk nez
Cesky, potvrzeni objednavky se vytiskne ve vybraném jazyce (samoziejmé vSak
musi existovat pfeklad potvrzeni objednavky do daného jazyka).

Prodejni m éna
Chcete-li zapsat objednavku v jiné méné, mlZete ji zde vybrat.
Kurz

Kurz pro prepocet cen. Plant-IS standardné pouZzije kurz uloZeny v programu
u vybrané mény, ale mazete jej pro konkrétni objednavku zménit.
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Bez DPH

Policko zapnéte v pfipadé, Ze vite, Ze objednané zboZzi budete prodavat bez da-
né z pfidané hodnoty.

Radky objednavky

Objednavka muze byt tvofena Etyfmi rliznymi typy fadka: zbozi, pfipraveny text,
jiny text a jiné zbozi.

Tvorba objednavky

Tlagitkem Pridat se pfidava novy radek na konec objednavky. Tlagitkem Vlozit
muZete vloZit novy fadek pred ten fadek, na kterém je pravé umistén kurzor. Tlagit-
ko Odstranit odstrani oznaceny rfadek. Tlacitko Seradit fadky objednavky sefadi
(jestlize se v objednavce nachazi prazdny textovy rfadek, fadky za nim se jiz fadit
nebudou; texty v objednavce zUstavaji zafazeny za tim zbozim, za kterym byly na-
psany pavodné).

Tlagitkem Precislovat je mozné fadky precislovat v pfipadé, Ze jste néktery fa-
dek mazali a ¢isla tak jiz netvofi souvislou fadu (coz vSak nevadi). Tla¢itkem Pre-
rusit zadavani muZzete zadavani objednavky prerusit a dokoncit nékdy pozdéji; na
preruSené objednavky jste upozornéni vzdy pfi zapisu nové objednavky. Tlac¢itkem
Tisk vytisknete potvrzeni objednavky pro odbératele. Tladitkem ZruSit doklad m-
Zete vSechny fadky i hlavicku objednavky z programu vymazat. Tlac¢itkem Objed-
navka je kompletni, zapsat potvrdite, Ze objednavka je jiz zapsana cela, a ulozite
ji do programu.

V horni ¢asti okna je tlacitko Pfidat fadky z nabidky. Timto tlaitkem muZete do
objednavky pfidat fadky z nabidky.

Celkova ¢astka bez DPH je vypocitavana prubézné.

Prevzeti radk G nabidky do objednavky

V samostatném okné jsou zobrazeny fadky objednavky. Pfepinacem Zobrazit
jen dosud neobjednané fadky si muzete vybrat, zda budou zobrazeny vSechny fad-
ky nabidky, nebo jen ty, které dosud nebyly pfeneseny do Zadné objednavky. Po-
kud potfebujete zménit stav nékterého fadku (zda byl nebo nebyl jiz objednany),
muZete k tomu pouzit tlagitka Oznacit jako objednany a Oznaé€it jako neobjed-
nany ve spodni ¢asti okna.
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Tlagitkem Do objednavky prenesete oznaCeny fadek do objednavky. Je-li za-
pnuta volba Ptat se na mnozstvi, zobrazi se jeSté dotaz na mnozstvi objednavané-
ho zbozi.

Stavy objednavky

Objednavka se béhem svého zpracovani nachazi v rliznych stavech (zapsana
objednavka, probiha rozdéleni apod.). Kazdy stav méa pfidéleno urcité Cislo. Pfi
standardnim zpracovani objednavky by se toto Cislo postupné mélo zvySovat v
souvislosti s tim, jak dalece je objednavka jiz zpracovana.

0 — chybn é zapsana objednavka

V tomto stavu muaze z(stat objednavka v pfipadé, Ze béhem jejiho zapisu (prav-
dépodobné béhem zapisu hlavi¢ky objednavky) dojde k vypadku systému.

Do dalSiho stavu ji pfepne uzivatel tim, Ze do objednavky znovu vstoupi a regu-
Iérné ji opusti.

1 — pferuSend objednavka

Objednavka je rozepsana a ¢ekéa na to, az ji nékdo dopiSe

Objednavku je mozné zrusit

Do dalSiho stavu ji pfepne uzivatel; neni Zzadné omezeni, kdy to smi udélat. Po-
kud objednavka neobsahuje Zadné zbozi, které by bylo tfeba rozdélovat, prepne se
rovnou do stavu 6.

2 — objednavka je kompletni

Objednavka ma zapsané vSechny fadky a ¢eka na to, az ji nékdo rozdéli.

Do objednavky mohou znovu vstoupit jen néktefi uzivatelé (pfistupova prava).
Do dalSiho stavu se pfepne v okamziku, kdy v ni uzivatel rozdéli néjaky radek.
3 — probiha rozd élovani objednavky v prodejnim st Fedisku

VSechny fadky jsou zapsané, nyni probiha rozdélovani objednavky v prodejnim
stfedisku.

Do predesSlého stavu se objednavka dostane jediné po vymazani vSech fadka je-
jiho rozdéleni (ve vyrobé i v prodejnim stfedisku.)

Do dalSiho stavu se prepne, jakmile jsou vSechny fadky rozdéleny v prodejnim
stfedisku. Pokud nékteré fadky ma dodat vyrobni stfedisko, dostane se objednavka
do stavu 4, jinak se dostane rovnou do stavu 6.
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4 — probiha rozd élovani objednavky ve vyrobnich st  Fediscich

VSechny fadky jsou zapsané a rozdélené v prodejnim stfedisku, nyni probiha
rozdélovani objednavky a jeji dodavka ve vyrobnim stfedisku.

Do predeslého stavu se objednavka dostane jediné po vymazani vSech fadka je-
jtho rozdéleni ve vSech vyrobnich stfediscich, kterd maji s objednavkou co do &i-
néni.

Do dalSiho stavu se prepne, jakmile jsou vSechny fadky ve vSech vyrobnich
stfediscich, ktera maji s objednavkou co do ¢&inéni, rozdéleny. Dodavka zbozi ve
vyrobé je mozna i béhem rozd élovani ve vyrob &, aby se jednotliva vyrobni stre-
diska vzajemné nebrzdila.

5 — ve vyrobnich st Fediscich je vSechno rozd éleno, probiha dodavka ve vy-
robnich st fediscich

VSechny fadky jsou zapsané a rozdélené v prodejnim stfedisku a jsou i rozdéle-
né ve vyrobnich stfediscich, nyni probiha jiz pouze dodavka ve vyrobnich stfedis-
cich. (Dodavka ve vyrobnich stfediscich muze probihat i béhem rozdélovani v nich,
ovSem v tom pfipadé by objednavka zlstavala ve stavu 4, nebot by v ni existovaly i
ve vyrobé dosud nerozdélené radky.)

Do predes$lého stavu by se objednavka neméla dostat, protoZze k tomu muze do-
jit jediné zruSenim dodavky ve vyrobé (tim, Ze se smaze jiz dodany fadek rozdéle-
ni; nedoporuceno!).

Do dalSiho stavu se prepne, jakmile jsou vSechny fadky ve vSech vyrobnich
stfediscich, kterd maji s objednavkou co do ¢inéni, rozdéleny i dodany.

6 — objednavka je p Fipravena k prodeji

VSechny fadky rozdélené v prodeji i ve vyrobé, fadky z vyrobniho stfediska jsou i
dodané. Objednavka ¢eka na prode;j.

Néktefi uzivatelé smi znovu vstoupit do jejiho rozdélovani a vratit ji tak do pre-
deslych stava v pfipadé, Ze se z objednavky jesté nezacalo prodavat.

Do dalSiho stavu se pfepne tim, Ze se z ni proda prvni fadek.
8 — probiha prodej

Objednavka je ve firmé kompletné pfipravena a na jejim zakladé se jiz pfipravuje
prodejni doklad (neboli byl z ni prodan alespon jeden fadek).

Do pfedchoziho stavu by se dalo vratit jediné tim, Ze by z objednavky nebylo
jesté nic prodano.

Do dalSiho stavu se prepne tim, Ze jsou vSechny fadky objednavky prodané.
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9 — vyfizena objednavka

Objednavka je Uplné vyfizena — vSechny jeji fadky jsou bud prodané, nebo se u
nich zadalo ,Nedodat®. V tomto stavu jsou i objednavky, u kterych neni co prodavat
(jen texty ¢i prazdné obj.).

Do pfedchoziho stavu by se nemélo vracet. Pokud by to bylo nutné, pak jen Gz-
ky okruh uzivateld...

Hodnota objednavek

Plant-IS spocita hodnotu objednavek za urgité obdobi. Vysledek se zobrazuje ve
dvou fadcich: celkova hodnota objednavek a hodnota zbozi, které jesté zbyva do-
dat.

Kromé obdobi, za které se maji objednavky do souctu zahrnout, Ize zvolit, Ze se
zapoditaji jen objednavky zapsané do &iselné fady aktualniho stfediska. Rovnéz je
mozné zvolit, zda se do prehledu zahrnou vSechny objednavky, jen rezervaéni ob-
jednavky nebo naopak jen nerezervaéni objednavky.

Standardné se zobrazi soucet objednavek na vSech stfediscich od 1. ledna le-
toSniho roku do dneSniho dne.

Rozdéleni objednavky

Vyznam rozd éleni objednavky: Rozdéleni objednavky je operace, pfi které uzi-
vatel zada do programu, odkud se vezme zboZi pro kompletaci objednavky. Teprve
po rozdéleni objednavky se snizi volna zasoba objednaného zbozi. Po rozdéleni
objednavky je mozné vytisknout doklad pro kompletaci objednavky. Na zakladé
rozdélené objednavky je mozné vytvofit prodejni doklad nebo pfipravit etikety.

Postup p Fi rozd élovani objednavky

Rozdélit je tfeba vSechny fadky objednavky, které obsahuji zbozi. Ostatni radky
(text, jiné zboZi) se nerozdéluji. Radky, které jsou jiz rozdéleny, jsou zobrazeny
zelenou barvou, zatimco fadky, které jesté kompletné rozdéleny nejsou, se zobra-
zuji Cervené.

Pro rozdéleni fadku je tfeba klepnout na tlac¢itko Rozd élit nebo na fadek dvakrat
klepnout mysi nebo stisknout klavesu Enter. Ve vSech pFipadech by se mélo ote-
Vit dialogové okno pro rozdéleni pravé oznac¢eného fadku.
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Rozdéleni vybraného radku

V horni ¢asti dialogového okna se zobrazuje nazev zbozi, jeho velikost a speci-
fikace. Dale je vidét objednané mnozstvi zbozi, kolik jesté zbyva rozdélit, kolik zby-
va dodat a jaké mnozstvi jiz bylo dodano. Pokud pfi zapisu objednavky byl zadan
komentar, je vidét i ten.

Existuji ¢tyfi zpasoby, jak rozdélovat: Nedodat (zboZi jiz neni k dispozici nebo je
zakaznik nechce odebrat), Ze zasoby (pro pokryti objednavky pouzijeme vlastni
zasobu), Z vyzvy (pro pokryti objednavky pouZzijeme zbozi, které je rezervovano
u dodavatele) a Prfiobjednat (zbozi neni v naSi zasobé& ani neni rezervovano
u dodavatele, ale mizeme je u dodavatele objednat).

Pro rozdéleni jednoho fadku muzete pouzit kombinaci nékolika zplsobU, napf.
Cast zboZi pouzit z vlastni zasoby, ¢ast pfiobjednat a zbytek nedodat. Pouzité zpa-
soby rozdéleni se zobrazuji v ¢asti Rozdéleni objednaného zbozi spolu s mnoz-
stvim zboZi a komentafem.

Nedodat

Klepnutim na tlagitko Nedodat se zada, Ze mnozstvi zbozi, které jesté zbyva
k rozdéleni, jiz nebude dodano. Zaroven se na objednavce o pfislusné mnozstvi
upravi polozka ,zbyva dodat".

Ze zasoby, Zbytek ze zasoby

Tato tlacitka se daji pouzit v pfipadé, Ze ve vaSem podniku je dané zboZzi v za-
sobé. Standardné je nabizena zasoba stfediska, na kterém jste pravé pfihlaseni,
po klepnuti pravym tlacitkem mysi do prostoru, kde se zasoba zobrazuje, se zpfi-
stupni mistni nabidka, kde muzete povolit souhrnné zobrazeni zasoby z vyrobnich
stfedisek €i podrobné zobrazeni (po lokacich) vSech stfedisek podniku.

Klepnutim na tlagitko Zbytek ze zasoby se vezme ze zasoby celé mnoZstvi zby-
vajici k rozdéleni, nejvySe vSak tolik, kolik je volna zasoba, zatimco klepnutim na
tlagitko Ze zasoby se nejprve zobrazi dotaz na rozdélované mnoZstvi zbozi.

PFi rozdélovani ze zasoby byste se nikdy neméli dostat do situace, Ze volna za-
soba je mensi nez 0.

Priobjednat (modul ,Dodavatelé 1.%)

Pokud se rozhodnete zbozi pfiobjednat, je poprvé tfeba zadat, kam (stfedisko
a lokace) se pfiobjednané zbozi pfijme. Poprvé se vas Plant-IS na cilové stfedisko
a lokaci sam zepta, chcete-li je zménit, klepnete do policka PFiobjednavat pro
misto.
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Dala je tfeba vybrat dodavatele zbozi a nakupni cenu. Po vybéru dodavatele
program hleda oteviené nerezervaéni objednavky u dodavatele; pokud néjakou
objednavku najde, zboZi je na ni pfipsano, pokud dosud zZadna neexistuje, zalozi
se nova a zbozi se zapiSe do této nové objednavky. Pfi prohledavani otevienych
objednavek jsou brany v potaz jen objednavky, které vytvofilo stfedisko, ve kterém
jste momentalné prihlaseni.

Vyzva z rezervace (modul ,Dodavatelé I1.“)

V pfipadé, Ze zbozZi, které pravé rozdélujete, mate rezervovano u dodavatel(,
jsou v okénku zobrazena mnoZstvi volného zbozi, které u jednotlivych dodavatel(
mate k dispozici, spolu se stfediskem a lokaci, pro které jste zbozi objednali.
Klepnutim na tlacitko Vyzva z rezervace zboZzi vyzvete. Program nejprve hleda
oteviené vyzvy pro daného dodavatele; pokud néjakou vyzvu najde, zboZi je na ni
pfipsano, pokud dosud Zadna neexistuje, zaloZi se nova a zbozi se zapiSe do této
nové vyzvy. Zaroven se snizi mnozstvi volného rezervovaného zboZzi na vybrané
rezervacéni objednavce.

Zpracovani vysledki rozdélovani objedna-
vek

navky, ktery dale slouzi v obchodnim stfedisku pro kompletaci objednavky.

Kromé toho vSak mohou byt potfeba dalSi doklady - jestlize se ¢ast zbozi bere
z vyrobniho stfediska, potfebuje i vyrobni stfedisko mit pfehled, které zbozi ma
dodat. Pfiobjednané zbozi se objevuje na objednavkach pro dodavatele a vyzvané
zbozi na vyzvach pro dodavatele. Oboji je tfeba vytisknout a odeslat.

PFi zpracovani vysledka rozdélovani objednavek jsou vSechny potfebné doklady
automaticky vytiStény a mohou byt uzavieny (aby do nich jiz nebylo pfipisovano
dalsi zbozi).

Prode]

Vyznam prodeje: PFikaz Prodej se pouZziva k zapisu hotovostniho i bezhoto-
vostniho prodeje, jeho vysledkem je tedy bud doklad o prodeji za hotové, nebo
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Prodejni doklad se sklada z hlavi €ky a fadk G.

Hlavi éka prodejniho dokladu

Cislo

Kazdy prodejni doklad méa své jedinecné ¢islo (pozor - toto v podstaté interni
Cislo je jiné nez Cislo hotovostniho dokladu nebo dodaciho listu, ktery se tiskne!).
PFi zapisu prodeje Plant-IS &islo automaticky pfidéli, je vSak moZzné je prepsat. Za-
piSete-li &islo jiz existujiciho prodeje a stisknete klavesu Enter, program dany pro-
dejni doklad zobrazi a mlzete jej upravit.

Jestlize jsou v aktualnim stfedisku pferusené prodejni doklady, zobrazi se jejich
seznam, ze kterého muzZete pferuSeny prodej vybrat a dvojitym klepnutim pokraco-
vat v jeho zpracovani.

Datum vystaveni

Datum, kdy prodejni doklad vystavujete. Plant-IS standardné nabidne aktualni
datum.

Datum uskute énéni zdanitelného pin éni

Datum, kdy zakaznik odebral zboZi nebo kdy zbozi zaplatil. Toto datum je roz-
hodujici pfi odvodu DPH. Plant-IS automaticky nabidne aktualni datum.

Doporu éené datum splatnosti

Ma vyznam pouze v pfipadé, Ze z prodeje vytvofite dodaci list. Pfi nasledné fak-
turaci bude namisto standardni lhity splatnosti zohlednéno datum, které zadate
zde.

Typ transakce

Je tfeba zvolit, zda se jedna o prodej v tuzemsku, v rdmci EU (platci ¢i neplatci
DPH) nebo mimo EU.

Popis

Zde je mozné napsat napf. nazev akce, pro kterou zakaznik objednava zbozi.
Popis je vytistén i na sestavé.

ZUétovat zalohu

Vyuzijte, pokud zakaznik jiz dfive slozZil zalohu na zboZzi a nyni ji chcete zUctovat.
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Sleva, Duvod slevy

V souc¢asné dobé se da zadat jen u velkoobchodniho prodeje. Tato sleva je
vztaZzena na vSechno zbozi, které se v dokladu vyskytuje (neovlivni cenu ,jiného

zbozi®).
Cislo objednavky odb ératele

Do tohoto poli¢ka je mozné napsat &islo (nebo &isla) objednavky odbératele. To-
to ¢islo bude vytiSténo i na sestavé, coz néktefi odbératelé vyzaduiji.

Odb ératel

Tlagitkem Vybrat odb ératele se zobrazi seznam odbératell. Po vybéru odbéra-
tele se Udaje o ném doplni do hlavi¢ky prodejniho dokladu (jméno firmy, adresa,
jazyk a zemé&, ICO, DIC). Adresu je moZné prepsat, &ehoZ mlZete vyuZit v pFipads,
Ze prodavate zakaznikovi, kterého nechcete zavadét do programu - jednou vytvofri-
te ,univerzalniho" odbératele a toho pak pouzijete s tim, Ze jméno firmy a adresu
prepiSete.

Tlagitkem Kontrola DI € miiZzete vyuZit webovych stranek EU a zkontrolovat, zda
zadané DIC je platné a patfi platci DPH. V sougasné dobé& pokud DIC je platné, ale
jeho drzitel neni platcem DPH, vypiSe systém chybu.

Neni mozné vytvofit prodejni doklad, u kterého neni vybrany odbératel.

pouzijte tladitko Vybrat objednavku. Plant-IS automaticky vyplni vSechny udaje,
které jste jiz dfive zadavali na objednavce. Obdobné tladitkem Vybrat vyzvu muze-
te do prodejniho dokladu prevzit fadky z odbératelem zaslané vyzvy.

Jazyk

Je-li ve VaSem systému nainstalovan modul ,Jazyky“ a zvolite jiny jazyk nez
Cesky, prodejni doklad se vytiskne ve vybraném jazyce (samozfejmé vSak musi
existovat pfeklad hotovostniho dokladu nebo dodaciho listu do daného jazyka).

Prodejni m éna
Chcete-li zapsat prodejni doklad v jiné méné, mlzete ji zde vybrat.
Kurz

Kurz pro prepocet cen. Plant-IS standardné pouZzije kurz uloZeny v programu
u vybrané mény, ale mazete jej pro konkrétni prodejni doklad zménit.
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Radky prodejniho dokladu

ce) Ctyfi druhy fadku: zbozi, pfipraveny text, jiny text a jiné zbozi.

Tvorba prodejniho dokladu

Tlagitkem Pridat (klavesa Insert) se pfidava novy fadek na konec prodejniho
dokladu. Tlacitkem Vlozit (Ctrl+Insert ) mlZete vloZit novy fadek pred ten fadek, na
kterém je pravé umistén kurzor. Tlagitko Odstranit (Delete) odstrani oznaceny
fadek. Tlacitko Sefadit fadky prodejniho dokladu sefadi (jestlize se v prodejnim
dokladu nachazi prazdny textovy fadek, fadky za nim se jiz fadit nebudou; texty
zlstavaji zafazeny za tim zbozim, za kterym byly napsany ptvodné).

Tlagitkem Prerusit zadavani muzete zadavani prodeje prerusit a dokongit né-
kdy pozdéji; na preruSené prodejni doklady jste upozornéni vzdy pfi zapisu nového
prodeje. PferuSené prodejni doklady nejsou exportovany do G&etnictvi. Tlac¢itkem
Zrusit cely prodej muzete vSechny fadky i hlavicku prodejniho dokladu z progra-
mu vymazat — zboZzi se vrati zpét do zasoby.

Pred tiskem dokladu je tfeba zvolit, jaky druh dokladu se ma vytvofit - tento vy-
bér se provede klepnutim na tla¢itko Prodej za hotové, Dodaci list nebo Doklad
pro zaplaceni zalohy. V titulkovém pruhu okna se zobrazi zvoleny druh dokladu a
jeho &islo.

Je tfeba pamatovat na to, Ze se pouzivaji 6tyfi samostatné ¢iselné fady: jednu
¢iselnou fadu maji prodeje jako takové; tato ¢isla jsou pouze interni a neobjevuji se
na dokladech, které dostava odbératel. Druhou ¢iselnou fadu maji darfiové doklady
o prodeji za hotové, jejich &isla se na dokladech vytisknou (toto &islo je vidét v titul-
kovém pruhu okna); tfeti ¢iselnou fadu maji dodaci listy, jejich &isla se také tisknou
na dokladech (a rovnéz jsou vidét v titulkovém pruhu okna); ¢tvrtou ¢iselnou fadu
maji doklady pro zaplaceni zalohy, jejich &isla se tisknou na dokladech (a také jsou
vidét v titulkovém pruhu okna).

Pred tim, nez program vytvofi dodaci list, kontroluje, zda odbératel, pro néjz se
prodej vytvaFi, ma povolen prodej na fakturu a zkontroluje vysi kredit-limitu, tj. ¢ast-
ky, za kterou je mozné bezhotovostné odebrat zbozi. Pokud ma odbératel kredit-
limit nastaven na 0, program ohlasi, Zze odbératel ma povolen pouze odbér za ho-
tové, a zepta se, zda se ma radéji vytvofit hotovostni doklad. Pokud je kredit-limit
vétsSi nez 0, ale je nizSi nez je hodnota zadavaného prodeje, je zobrazen podobny
dotaz. V obou pfipadech muze uZzivatel zvolit, zda trva na dodacim listu, nebo zda
opravdu radéji vystavi hotovostni doklad.
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Doklad pro zaplaceni zalohy smi obsahovat pouze jiné zbozi, u néhoz je nasta-
veno, Ze se jedna o zalohu, a pfipadné texty. Pokud jsou v dokladu obsazeny jiné
polozky (napf. zbozi), program vytvoreni dokladu pro zaplaceni zalohy neumozni.

Doklad pro zaplaceni zalohy se vystavuje jen v pfipadé, Zze odbératel chce zalo-
hu uhradit napf. pfevodnim pfikazem; tento doklad neni dafiovym dokladem, teprve
po Uhradé zalohy se vystavuje zalohova faktura, ktera jiz dafiovym dokladem je.

Pokud zakaznik sklada zalohu v hotovosti, doporuéujeme vystavit doklad o pro-
deji za hotové a v ném pouZzit jiné zbozi — zalohu.

Tlagitkem ZrusSit doklad se da jiz vytvoreny hotovostni doklad, dodaci list ebo
doklad pro zaplaceni zalohy zruSit, nasledné je mozné vytvofit jiny doklad. Vhodné
v pfipadé, Ze je dodate¢né potfeba zménit druh dokladu, nebo pokud administrator
zakazal zmény doklad( (doporuéeno). V okamziku, kdy uzivatel necha doklad zru-
Sit, je uloZena kopie do samostatné tabulky s historii.

Tlagitkem Tisk vytisknete darovy doklad o prodeji za hotové, dodaci list nebo
doklad pro zaplaceni zalohy.

Tlagitkem Prodej je kompletni potvrdite, Ze prodej je jiz zapsan cely, a ulozite
jej do programu. Pfi nejblizS§im exportu do Ucetnictvi jsou takto potvrzené doklady
vyexportovany a pak jiz neni mozné do nich v Plant-ISu znovu vstoupit.

Tlagitko Z objednavky zobrazi seznam nerezervacnich objednavek. Po vybéru

prevzit fadky z odbératelem zaslané vyzvy.

Tlagitkem Prodej lokace... je mozné do prodejniho dokladu umistit zasobu celé
zvolené lokace; pouZiti je spiSe vyjimecéné.

Tlagitkem Z termindlu muiZzete nacist polozky, které byly zadany pomoci pre-
nosného terminalu, napf. mobilni éte¢ky ¢arovych kodu.

Celkova ¢astka v éetné DPH je vypocitavana pribézné a pfi tvorbé dodaciho
listu je pouzita ke kontrole, zda ma odbératel dostateéné vysoky kredit-limit.

Maloobchodni prodej

Maloobchodni prodej funguje stejné jako prodej velkoobchodni, s nasledujicimi
rozdily: jsou pouzivany maloobchodni prodejni ceny; nezadava se odbératel; zatim
nelze pouzit slevu na cely doklad; nelze z néj vytvofit dodaci list nebo doklad pro
zaplaceni zalohy.
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Maloobchodni prodej je vyuzivan pfedevSim na pocitadich, které nahrazuji po-
kladnu, zpravidla jsou vybaveny &te¢kou ¢arovych kodu.

Po spusténi maloobchodniho prodeje se zobrazi malé zluté okno, informujici o
probihajicim maloobchodnim prodeji, a otevie se rovnou druhé okno, ve kterém se
zadavaji radky prodejniho dokladu. Hlavicka se v tomto pfipadé nevypliuje, malo-
obchodni prodej nebyva vazan na konkrétniho odbératele.

Zbozi Ize do dokladu pfidavat ruéné nebo pomoci ¢te¢ky ¢arovych kodl. Funkci
Ctecky Ize napodobit stiskem klavesy F2 nebo stiskem * a poté zadanim pfislusné-
ho kédu, zadani se ukonéi stiskem klavesy Enter.

Zejména pfi pouzivani ¢tecky lze pro rychlé zadani mnozstvi zbozi nejprve
sejmout jeho kéd a ihned poté zacit na klavesnici psat mnoZstvi zbozi, klavesou
Enter se mnoZstvi potvrdi.

Oznaceny fadek Ize smazat stiskem klavesy Delete.
Tlagitkem Vytisknout paragon nebo stiskem klavesy F8 Ize vytisknout paragon.

Bézné se doklad ukondéuje tlacitkem Prodej je kompletni (klavesa F9). Zobrazi
se velké okno s ¢astkou k Uhradé a polem, do kterého obsluha miiZze zadat, jakou
¢astkou zakaznik plati. Po jejim zadani se zobrazi, jaky obnos je tfeba vratit, a
oznadi se tlagitko Tisk, takze dalSim stiskem klavesy Enter dojde k vytiSténi para-
gonu a pfipadnému otevreni pokladniho Supliku. Po dal§im stisku klavesy Enter se
doklad ulozi a otevie novy, prazdny.

Pro ukonéeni maloobchodniho prodeje: nejprve dokoncéete aktualni doklad.
V prazdném dokladu poté pouZijte tladitko Zrusit cely prodej a v Zlutém okénku
tlaCitko Ukon €it maloobchodni prode;.

Pokud jste maloobchodni prodej prerusili, pouzijte pro navrat do néj pfikaz Pro-
dej, Prodej (tj. nikoliv Prodej, Maloobchodni prodej , nebot tam by se vdm nezob-
razily pferuSené doklady).

Faktura

Vyznam faktury: Faktury se zpravidla vystavuji na vSechno zbozi, které bylo

doprava.
Pouziti faktur: Do faktur Ize pfidavat celé dodaci listy.

Faktura se sklada z hlavi ¢ky a radk a.
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Hlavi ¢ka faktury

Cislo

Kazda faktura méa své jedinecné Cislo. PFi zapisu nové faktury Plant-IS Cislo au-
tomaticky pridéli, je vS8ak mozné je prepsat. ZapiSete-li ¢islo jiz existujici faktury a
stisknete klavesu Enter, program danou fakturu zobrazi a miZete ji upravit.

Jestlize jsou v aktualnim stfedisku prerusSené faktury, zobrazi se jejich seznam,
ze kterého muzete prerusenou fakturu vybrat a dvojitym klepnutim pokracovat

Datum vystaveni
Datum, kdy fakturu vystavujete. Plant-IS standardné nabidne aktualni datum.
Datum uskute énéni zdanitelného pin éni

Datum, kdy zakaznik odebral zboZzi nebo kdy zbozi zaplatil. Toto datum je roz-
hodujici pfi odvodu DPH. Plant-IS automaticky nabidne aktualni datum. Pfi pfida-
vani dodacich lista do faktury se vZzdy porovnava datum uskute¢néni zdanitelného
plnéni na faktufe s datem uskute¢néni zdanitelného plnéni na prodejnim dokladu
a automaticky se pouZzije starsi z nich.

Datum splatnosti, Lh Gta splatnosti

Datum, kdy ma odbératel fakturu zaplatit, resp. pocet dni, které ma na zaplaceni
ode dne vystaveni faktury. V nastaveni programu je pfedvolen standardni pocet dni
splatnosti faktury. Na faktufe Ize zménit pfimo datum splatnosti nebo pocet dni;
druha z hodnot se vzdy automaticky dopocita.

Forma Uhrady
Lze vybrat jednu z forem Uhrady faktury; forma Ghrady se vytiskne i na sestavé.

ZUétovat zalohu

Castka, kterou ma jiz odbératel zaplacenou a o kterou se tedy snizi celkova su-
ma na faktufe. Pokud poli¢ko neni prazdné, je na konci sestavy vytiSténo zictovani
zélohy. Pfi pfidavani dodacich listh do faktury se vySe zuctované zalohy
z jednotlivych dodacich listd automaticky scitaji, neni tedy tfeba je zadavat ru¢né.

Popis

Zde je mozné napsat jakykoliv komentar, ktery se pak vytiskne v hlavi¢ce faktu-
ry.
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Zalohova faktura

Je-li zatrzena volba Zalohova faktura, vytiskne se na sestavé misto textu ,Fak-
tura“ text ,Zalohova faktura“.

Prodej bez DPH

Volba je standardné vypnuta, zapnéte ji v pfipadé, Ze na dokladu nechcete pou-
Zit DPH (napf. prodej do zahrani¢i).

Cislo objednavky odb ératele

Do tohoto poli¢ka je mozné napsat &islo (nebo ¢&isla) objednavky odbératele. To-
to ¢islo bude vytiSténo i na sestavé, coz néktefi odbératelé vyzaduiji.

Odb ératel

Tlagitkem Vybrat odb ératele se zobrazi seznam odbératell. Po vybéru odbéra-
tele se Udaje o ném doplni do hlavi¢ky prodejniho dokladu (jméno firmy, adresa,
jazyk a zemé&, ICO, DIC). Adresu je moZné prepsat, &ehoZ mlZete vyuZit v pFipads,
Ze fakturujete zakaznikovi, kterého nechcete zavadét do programu - jednou vytvofri-
te ,univerzalniho* odbératele a toho pak pouzijete s tim, Ze jméno firmy a adresu
prepiSete.

Neni mozné vytvofit fakturu, u které neni vybran odbératel.

tlacitko Vybrat dodaci list. Plant-IS automaticky vyplni vSechny Gdaje, které jste jiz
drive zadavali pfi zapisu prodeje. DalSi dodaci listy je mozné pfidat pfi zapisu fadkua
faktury.

Jazyk

Je-li ve VaSem systému nainstalovan modul ,Jazyky“ a zvolite jiny jazyk nez
Cesky, faktura se vytiskne ve vybraném jazyce (samozfejmé vSak musi existovat
preklad faktury do daného jazyka).

Prodejni m éna
Chcete-li fakturu vystavit v jiné méné, muazete ji zde vybrat.
Kurz

Kurz pro prepocet cen. Plant-IS standardné pouZije kurz uloZeny v programu
u vybrané mény, ale mazete jej pro konkrétni fakturu zménit.
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Radky faktury

zbozi. Do faktury vSak neni mozné pfidavat zbozi jinak nez z dodaciho listu - ruéné
Ize zapsat jen pfipraveny text, jiny text a jiné zboZi. Na vSechno zboZi, které se ma
objevit na faktufe, musi tedy existovat dodaci list.

Tvorba faktury

Tlagitkem Pridat se pfidava novy fadek na konec faktury. Tlacitkem Vlozit ma-
Zete vlozit novy fadek pred ten fadek, na kterém je pravé umistén kurzor. Tlagitko
Odstranit odstrani oznac¢eny fadek.

Tlagitkem Preéislovat fadky je mozné fadky precislovat v pfipadé, Ze jste né-
ktery fadek mazali a Cisla tak jiz netvofi souvislou fadu (coz vSak nevadi). Tlagit-
kem Prerusit zadavani muZzete zadavani faktury prerusSit a dokoncit nékdy pozdéji;
na preruSené faktury jste upozornéni vzdy pfi zapisu nové faktury. PferuSené pro-
dejni doklady nejsou exportovany do Ucetnictvi. Tla¢itkem Zrusit tuto fakturu mad-
Zete vSechny fadky i hlavi¢ku faktury z programu vymazat.

Tlagitkem Tisk fakturu vytisknete.

Tlagitkem Faktura je kompletni, zapsat potvrdite, Ze faktura je jiz zapsana ce-
Ia, a ulozite ji. Pfi nejbliz§im exportu do Gcéetnictvi jsou takto potvrzené faktury vy-
exportovany a pak jiz neni mozné do nich v Plant-1ISu znovu vstoupit.

Tlagitko Pfidat dodaci list zobrazi seznam dodacich listd, u kazdého je pozna-
menano, zda jiz byl fakturovan. Po vybéru jednoho z nich se vSechny jeho fadky
prekopiruji do faktury.

Celkova ¢astka v ¢etné DPH je vypocitavana priibézné.

Automaticka tvorba faktur z dodacich lista

PFi sluc¢ovani se vytvafi co nejmensi mnozstvi faktur - jestlize jeden odbératel
ma nékolik dodacich listli, které dosud nebyly vyfakturovany, jsou takové dodaci
listy sepsany na jednu fakturu. Je mozné nastavit, aby pfi tomto sluéovani program
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rozliSoval dodaci listy s datem uskute¢néni zdanitelného plnéni v riiznych mésicich
(nebot by se nemély fakturovat spole¢né kvali DPH).

PFi vytvareni nové faktury se Plant-IS mize ptat na Gdaje v zahlavi faktury
(splatnost, forma Uhrady apod.), zapnete-li pfisluSnou volbu. V opa¢ném pfipadé
se ve vSech polich pouziji standardni hodnoty.

Standardné je rovnéz zapnuto, Ze se na faktufe pfed kazdym dodacim listem
tiskne text informujici odbératele o ¢isle dodaciho listu, jehoz zbozi nasleduje.

Pro vytvofeni faktury pro jeden dodaci list staéi na pfislusny fadek dvakrat
klepnout mysi.

Chcete-li vytvofit faktury pro vice dodacich listd najednou, oznaéte je (pfi ozna-
¢ovani mysi si muazete pomoci klavesou Ctrl, pro oznaceni vSech dodacich list
pouzijte tlagitko Vybrat vSe ) a pak klepnéte na tlacitko Slou ¢it.

Zpracovani otewenych faktur

zobrazit i faktury vystavené ostatnimi stfedisky podniku.

Uzavreni faktury pfedchazi jeji tisk. D& se nastavit, zda se faktura rovnou odesle
na tiskarnu, nebo se nejprve zobrazi nahled.

Jednu fakturu uzaviete tak, ze dvakrat klepnete na pfislusny fadek, nebo ji
oznacite a z mistni nabidky (pravé tlacitko mysi) vyberete pfikaz Uzavfit vybranou
fakturu.

VSechny otevrené faktury se daji uzavfit tlacitkem Uzavfit vSe.

Tlagitko Obnovit seznam znovu nacte seznam otevienych faktur - v sitovém
prostfedi se mlze stat, Ze od chvile, kdy se zobrazil pfehled otevienych faktur na
VaSem pocitaci, jesté nékdo z uzivatel( dalSi fakturu vytvofil.

Texty na prodejni doklady

bylo zbyte¢né a zdrZujici, kdyby je bylo tfeba pokazdé znovu ruéné psat. Navic
u ruéné psanych textt je omezena délka na 45 znakd.
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V obou pfipadech je vyhodnéjsi pouzit pfedem pfipravené texty pro tyto doklady.
Jejich délka nesmi pfesahnout 80 znak(. Texty na prodejni doklady je mozné ménit
jen na centréle.

Prosim méjte na paméti, ze zménite-li néktery z téchto textll, zméni se zpétné
na vSech dokladech, na kterych jste jej kdy pouzili!

Zkratka

V souéasné dobé se zkratka k ni¢emu nevyuZziva, v budoucnu bude pouzita pro

Text

Text, ktery se ma tisknout na dokladu. Jeho délka maze byt az 80 znakd.

Odbératelé

Vyznam databanky odb ératel ii: Odbératel se objevuje na nékterych dokladech

PouZiti databanky odb ératelG: Databanku odbératelt je moZné vyexportovat
do formatu DBF; takto ziskany soubor se vyuZzije napf. pro hromadnou korespon-
denci v programu Microsoft Word. Pro jednotlivé odbératele se da sledovat obrat.

Protoze Udaje o odbératelich jsou v podniku velice cenné informace, je data-
banka odbératell Sifrovana. Bézny uzivatel tak ma moznost s odbérateli pracovat
pouze v prostfedi programu Plant-IS, pfi pokusu o zobrazeni souboru nebo jeho
otevfeni v jiném programu se bez znalosti hesla zobrazi jen nesmysiné znaky.

Popis n ékterych poli v databance odb ératelt

Cislo

Kazdy odbératel ma v ramci stfediska své jedinec¢né Cislo. PFi zapisu nového
odbératele Plant-IS ¢islo automaticky pfidéli, je vSak mozné je pfepsat.

Exportni kod

Tento kod se pouZije pfi exportu odbératele do Uc€etnictvi. Standardné je export-
ni kéd vytvoren z Cisla stfediska a pofadového cisla odbératele, je vSak mozné jej
ruéné prepsat.
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Koéd jména
Tento kdd je uréen pro rychlé vyhledavani odbératele v databance. Kéd tvofi
nejvyse 8 znaku nebo ¢&islic, vSechna pismena jsou pfevedena na velkou abecedu.

Pro vytvareni kodu je tfeba v podniku stanovit pevna pravidla, napf. prvni pismeno
z kfestniho jména, prvni pismeno z pfijmeni a zbytek dopsat nazvem mésta.

Akce

V Plant-ISu toto pole zadny vyznam nema, da se vSak vyuzit pfi hromadné kore-
spondenci - v Plant-ISu se nejprve zapne u vSech odbératelll, kterym se ma néco
rozeslat, a po exportu se pfi hromadné korespondenci nastavi filtr tak, aby tisk pro-
béhl jen pro takto oznaéené odbératele.

Zakaznik

Nastavuje, zda zapsany odbératel skute¢né odebira zbozi, ¢i zda je spiSe za-
kaznikem potencialnim. V databance je mozné nastavit filtr tak, aby se zobrazovaly
jen adresu skute¢nych zakaznikl. Rovnéz se da vyuzit pfi hromadné korespon-
denci.

Kredit-limit

Zde se piSe ¢astka, za kterou je odbérateli povolen bezhotovostni odbér. Pfi za-
zkontroluje, zda hodnota prodeje v€etné DPH nepfesahuje zde nastavenou hranici.
Pokud ma odbératel povolen jen odbér za hotové, zadava se 0.

Otevieno

Oteviené polozky - dosud oteviené pohledavky za odbératelem. Toto poli¢ko se
neda ruéné zadat, naplni se pfi importu dat z Géetnictvi. Tato hodnota vlastné sni-
Zuje kredit-limit.

Postovni adresa

Postovni adresu je nutné vyplnit pouze v pfipadé, Ze sidlo odbératele se liSi od
adresy, na kterou je mu zasilana korespondence. V pfipadé, Ze poStovni adresu
vyplnite a liSi se od sidla, bude na dokladech tiSténa ato adresa a teprve pod ni
bude uvedeno sidlo firmy. (Tak je mozné doklady pouzit jak pro zasilani poStou -
v prihledném okénku poStovni obalky je vidét adresa, na kterou ma byt zasilka
dorucena - tak pro Gcetnictvi, protoZze doklad obsahuje sidlo firmy.)

- 88 -



Dodavatelé

Vyznam databanky dodavatel G: Dodavatel se objevuje na nékterych dokla-

Pouziti databanky dodavatel G: Databanku dodavatelll je mozné vyexportovat
do formatu DBF; takto ziskany soubor se vyuZije napf. pro hromadnou korespon-
denci v programu Microsoft Word.

ProtoZze Udaje o dodavatelich jsou v podniku velice cenné informace, je jejich
databanka Sifrovana. Bézny uzivatel tak ma moznost s dodavateli pracovat pouze v
prostfedi programu Plant-IS, pfi pokusu o zobrazeni souboru nebo jeho otevieni v
jiném programu se bez znalosti hesla zobrazi jen nesmysiné znaky.

Popis n ékterych poli v databance dodavatel

Cislo

Kazdy dodavatel ma v ramci stfediska své jedine¢né ¢&islo. Pfi zapisu nového
dodavatele Plant-IS &islo automaticky pfidéli, je vSak mozné je prepsat.

Koéd jména
Tento kod je uréen pro rychlé vyhledavani dodavatele v databance. Kod tvofi
nejvyse 8 znaku nebo ¢&islic, vSechna pismena jsou pfevedena na velkou abecedu.

Pro vytvareni kodu je tfeba v podniku stanovit pevna pravidla, napf. prvni pismeno
z kfestniho jména, prvni pismeno z pfijmeni a zbytek dopsat nazvem mésta.

Objednavka pro dodavatele

Vyznam dodavatelské objednavky: Zapisem dodavatelské objednavky do pro-
gramu se v evidenci zasoby zvySi mnoZstvi rezervovaného zbozi. Z rezervaéni do-
davatelské objednavky Ize zbozi priibézné vyzyvat. Na zakladé objednavky Ize pro-

Dodavatelska objednavka se sklada z hlavi ¢ky a radk a.

Hlavi éka objednavky

Cislo

Kazda objednavka ma své jedine¢né Cislo. Pfi zapisu objednavky Plant-IS ¢&islo
automaticky pridéli, je vSak mozné je prepsat. ZapiSete-li ¢islo jiz existujici objed-
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navky a stisknete klavesu Enter, program onu objednavku zobrazi a muzete ji
upravit.

Jestlize jsou v aktualnim stfedisku preruSené objednavky, zobrazi se jejich se-
znam, ze kterého muZzete preruSenou objednavku vybrat a dvojitym klepnutim po-
kraCovat v jejim zpracovani.

Datum objednavky

Datum, kdy je objednavka zpracovavana. Plant-IS automaticky nabidne aktualni
datum.

Dodaci termin

Zde by mél byt uveden termin, na kdy ma byt zboZzi pfipraveno. Datum je mozné
zménit i dodate¢né. Plant-IS mGze automaticky vlozit dneSni datum plus pocet dni
zadany v nastaveni programu.

Popis

Zde je moZné napsat napf. nazev akce, pro kterou je zbozi objednavano. Popis
je vytistén i na sestave.

Rezervaéni objednavka

Pokud tuto volbu zapnete, bude se objednané zboZi postupné vyzyvat (modul
.Dodavatelé I1.), v opaéném pfipadé se jedna o jednorazovou objednavku.

Dodavatel

Tlagitkem Vybrat dodavatele se zobrazi databanka, z niZ je mozné dodavatele
vybrat. Adresu dodavatele neni mozné na objednavce prepsat, stejné tak i jazyk
a zemé se pouziji podle toho, jak jsou nastaveny u vybraného dodavatele.

Neni mozné vytvofit objednavku, u které neni vybrany dodavatel.
Nakupni m éna

Chcete-li zapsat objednavku v jiné méné, mlZete ji zde vybrat.
Kurz

Kurz pro prepocet cen. Plant-IS standardné pouZije kurz uloZeny v programu
u vybrané mény, ale mazete jej pro konkrétni objednavku zménit.

Radky objednavky

Objednavka muze byt tvofena Etyfmi rliznymi typy fadka: zbozi, pfipraveny text,
jiny text a jiné zbozi.
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Tvorba objednavky

Tlagitkem PFidat se pfidava novy fadek na konec objednavky. Tlagitkem VloZit
muzete vloZzit novy fadek pred ten fadek, na kterém je pravé umistén kurzor. Tlagit-
ko Odstranit odstrani oznaceny fadek. Tlagitko Sefadit fadky objednavky sefadi
(jestlize se v objednavce nachazi prazdny textovy fadek, fadky za nim se jiz fadit
nebudou; texty v objednavce zlstavaji zafazeny za tim zbozim, za kterym byly na-
psany puavodné).

Tlagitkem Preéislovat je mozné fadky precislovat v pfipadé, Ze jste néktery fa-
dek mazali a ¢isla tak jiz netvofi souvislou fadu (coz vSak nevadi). Tla¢itkem Pre-
ruSit zadavani miZzete zadavani objednavky prerusit a dokongit nékdy pozdéji; na
pferuSené objednavky jste upozornéni vzdy pfi zapisu nové objednavky. Tlacitkem
Tisk objednavku &i rezervaéni objednavku vytisknete. Tlagitkem Zrusit doklad
muZzete vSechny fadky i hlavicku objednavky z programu vymazat. Tlagitkem Ob-
jednavka je kompletni, zapsat potvrdite, Ze objednavka je jiz zapsana cel4,
a ulozite ji do programu.

V horni ¢asti okna je panel, na kterém je zobrazeno, pro které stfedisko a lokaci
je zbozi objednavano. Pfi objednavce prvni polozky se Plant-IS na cilové misto
zepta, chcete-li ¢ast objednavky pfijmout do jiné lokace, vyberte ji po klepnuti na
tento panel.

Celkova €astka bez DPH je vypocitavana pribézné.

Vyzva

Tato kapitola zatim bohuZel neni dopsana... ***

Uprava sestavy

Vzhled tiskovych vystupl - sestav - je uloZzen pfimo v programu a nemuzete jej
zménit. Nékteré parametry sestav vSak zménit muzete a ve vétsiné pFipadu je pfi-
zpUsobeni sestav VasSim podminkam dokonce nutné, ma-li tisk vypadat dobre.

Pro kazdy typ sestavy (nabidka, potvrzeni objednavky apod.) se zadavaji para-
metry samostatné. Pro kazdy typ sestavy muzete pfipravit vice rlznych variant,
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deno, pro jaky jazyk a jaké stfedisko se tato varianta pouziva. Neni mozné vytvofit
dvé varianty, které by se shodovaly v jazyce i ve stfedisku.

PFi tisku sestavy program vzdy hleda takové nastaveni, které se nejvice podoba
pravé tisténé sestavé. ldedlni je, kdyz najde nastaveni, které se shoduje v jazyce
i ve stfedisku. Pokud takové nastaveni neexistuje, hleda nastaveni, které se shodu-
je alespon v jazyce. Kdyz ani ted neuspéje, hleda jakékoliv nastaveni této sestavy.
Teprve v pfipadé, Ze neuspéje ani nyni, nebot Zadné nastaveni nebylo ulozeno,
pouzije standardni hodnoty. Jestlize je v nékteré fazi vyhledavani k dispozici néko-
lik rovnocennych moznosti, program vezme tu, ktera je v seznamu uvedena dfive.

Manipulace s nastavenimi sestavy

V seznamu pfipravenych nastaveni muzete klepnutim pravym tla¢itkem mysi vy-
volat mistni nabidku. V ni najdete pfikazy:

Upravit (Enter) pro upraveni toho nastaveni, které je pravé oznaceno;

Pridat (Ins) pfida nové nastaveni; pfi vytvafeni nového nastaveni je
mozné zkopirovat vSechny parametry z jiz existujiciho na-
staveni, staci je mit oznacené;

Odstranit (Del) odstrani pravé oznaéené nastaveni sestavy.

Nastaveni sestavy

Délka stranky

Délka stranky v milimetrech. Tisknete-li na format A4 na vySku, nastavte délku
297 mm, pfi tisku na format A4 na Sifku bude délka 210 mm. VétSina tiskaren pod-
poruje rzné délky papiru, je vS8ak mozné, Ze pfi zadani jiné délky, nez VaSe tiskar-
na povazuje za standardni, budete muset na tiskarné potvrdit stiskem tlacitka, ze
papir je jiz vlozeny. Kdyz délku stranky nevyplnite nebo zadate 0, program pouzije
standardni délku.

Horni a dolni okraj

Tyto hodnoty vymezuji, jak blizko k okraji papiru mize program tisknout. Tiskne-
te-li na hlavickovy papir, zadejte hodnoty tak, aby se tisk nepfekryval s potiskem na
papife. Horni i dolni okraj by mély byt vétSi, nez jsou minimalni velikosti okrajd u
Vasi tiskarny, jinak se mize stat, Ze se ¢ast sestavy nevytiskne.
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Tisknout naSi adresu

Na vétSiné dokladu vystupuji dvé strany - firma, ktera doklad vystavuje, a firma,
pro kterou se doklad vystavuje (dodavatel, odbératel). Pokud se doklad tiskne na
hlavi¢kovy papir, byva ¢asto zbytecné uvadét adresu firmy, ktera doklad vystavuje
(,naSi* adresu), protoZe ta je jiz predtiSténa na papife, proto je mozné jeji tisk po-
moci této volby potlagit.

Pocet kopif

Nékteré doklady se zpravidla tisknou ve vice kopiich. Na jehli¢kovych tiskarnach
muZete pouzivat kopirovaci papiry a tisknout tak nékolik kopii najednou, na inkous-
tovych a laserovych tiskarnach je tfeba vétSi mnozstvi kopii feSit programové po-
moci této volby.

Tiskarna

Program by standardné pro tisk dokladu pouzil tiskarnu, kterou mate ve Win-
dows nastavenu jako vychozi. Chcete-li, aby se uréity doklad automaticky tiskl na
jiné tiskarné, napiste do tohoto poli¢ka jeji nazev. Nazev neni tfeba psat cely, staci
jeho zacatek (napf. ,HP Laser”). Napsany nazev nebo ¢ast nazvu vSak musi pfes-
né odpovidat nazvu tiskarny, nesmi se liSit ani ve velikosti pismen.

Prvky prvni a dalSich stranek sestavy

VétSina sestav se sklada z nékolika oblasti, které se mohou, ale nemusi vytisk-
nout. Plant-IS umoZiiuje samostatné nastaveni pro prvni stranku a pro vSechny
dalSi stranky.

V horni ¢asti stranky byvaji umistény adresy. Zmeénou hodnot v poli¢kach Misto
nad adresou a Misto pod adresou se da adresa posouvat ve svislém sméru (tfe-
ba proto, aby se vytiSténé doklady po preloZeni daly posilat v obalkach s pruhled-
nym okénkem na adresu).

Adresa je adresa dodavatele &i odbératele, pro kterého je doklad vystaven. ICO
a DIC ovliviiuje tisk t&chto Gdaji t&sné pod adresou; jejich nastaveni ovliviiuje i tisk
téchto udaja u ,nasi* firmy.

Nazev dokladu je napf. ,Nabidka“, ,Objednavka“ apod. Na dalSich strankach se
navic jesté vpravo od nazvu dokladu tiskne text napf. ,(Pokracovani nabidky
9901000562)". Hlavi €ka dokladu se u raznych dokladu lisi, obvykle obsahuje ¢islo
dokladu, datum vystaveni, Cislo odbératele apod. Volbou Nadepsat sloupce
s Udaji muzete povolit ¢i zakazat nadepsani sloupcli na sestavé (obvykle jsou to
texty typu ,MnoZstvi“, ,Popis* apod.).
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Dalsi volby ovliviuji tisk zapati. Polickem Nazev firmy nastavte, zda se ma
v levé &asti zapati vytisknout nazev firmy, ktera doklad vystavuje. Cislo stranky se
tiskne v pravé Casti zapati. Pfi zapnuti volby Zapati odd élit €arou bude nad na-
zvem firmy a ¢islem stranky vytiSténa vodorovna ¢ara.

Text na posledni strance sestavy

Do spodni ¢asti posledni stranky sestavy se ¢asto dava néjaky text - upozornéni
na penale pfi pozdnim uhrazeni faktury apod. Nastavte vySku pasu, ktery ma byt
pro tento text rezervovan, a do policka Text napiSte cokoliv, co se ma na sestavé
objevit.

PFi psani textu mazZete pouZivat klavesu Enter pro ukonéeni odstavce, zalamo-
vani fadkl se provadi automaticky. V textu muzete pouzit nékolik specialnich vyra-
zl (,pole”), misto kterych se pfi tisku dosadi né&jaké hodnoty. Program poznava
pole podle toho, Ze jsou napsana velkymi pismeny ve sloZzenych zavorkach. Vy-
znam jednotlivych poli:

{DATE} vlozi aktualni datum
{TIME} vlozi aktualni ¢as
{FIRM} vlozi nazev firmy

{LOGINNAME} vlozi pfihlaSovaci jméno uzivatele, ktery vytvofil dany doklad
{FIRSTNAME} vlozi kfestni jméno uzivatele, ktery vytvofil dany doklad
{LASTNAME} vlozi pfijmeni uzivatele, ktery vytvofil dany doklad
{FULLNAME} vlozi jméno a pfijmeni uzivatele, ktery vytvofil dany doklad
{SHORTNAME} vlozi zkratku jména uZzivatele, ktery vytvofil dany doklad
{?MALE:text} vlozi ,text* pouze v pfipadé, ze doklad vystavil muz
{?FEMALE:text} vlozZi ,text* pouze v pfipadé, Ze doklad vystavila Zzena
{ALOGINNAME}  vlozi pfihlaSovaci jméno uzivatele, ktery doklad tiskne
{AFIRSTNAME}  vlozi kfestni jméno uzivatele, ktery doklad tiskne
{ALASTNAME} vlozi pfijmeni uzivatele, ktery doklad tiskne
{AFULLNAME} vlozi jméno a pFijmeni uzivatele, ktery doklad tiskne
{ASHORTNAME} vlozi zkratku jména uzivatele, ktery doklad tiskne
{?AMALE:text} vlozi ,text* pouze v pfipadé, Ze doklad tiskne muz

{?AFEMALE:text} vloZi ,text" pouze v pfipadé, zZe doklad tiskne Zena
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O programu

V horni ¢asti okna najdete kontakt na firmu Arbosoft, s. r. 0., na kterou se miZe-
te obréatit v pfipadé jakychkoli dotazd, namétu a pfipominek k programu Plant-1S.

Ve spodni ¢asti je uvedena cesta k datovému prost fedi, cozZ je slozka, ve které
jsou uloZena data, se kterymi pravé pracujete. Datovych prostfedi mGzete mit vy-
tvofeno nékolik, ¢asto byva jedno datové prostfedi uréeno jen ke zkouSeni si riz-
nych funkci programu.

Verze programu: program Plant-IS je pribézné zdokonalovan a obohacovan
o nové funkce. Aby bylo mozné snadno zjistit, které ,vyvojové stadium“ programu je
na pocitaci pravé spusténo, jsou jednotlivé verze Cislovany. V zavorce je navic uve-
deno i datum, kdy tato verze vznikla, takze mazete snadno posoudit, nakolik je za-
starala.

Tlagitkem Prehled nainstalovanych modul @ se zobrazi samostatné okno
s informaci o nainstalovanych programovych modulech.

7 AV 7
Podrobny prehled zasoby

Podrobny prehled zasoby slouzi pfedevsim administratorovi programu k odhalo-
vani chyb v zasobé a ma mu pomoci pfi jejich objasriovani.

Zakladem prehledu je aktudlni zasoba v jednotlivych lokacich. Pro kazdou po-
loZku zasoby jsou zobrazeny nasledujici udaje:

e Stredisko, lokace: stfedisko a lokace, na kterych se zboZzi vyskytuje
« Nazev zboZi, velikost, specifikace: prfesny popis zbozi

e Fyzicka z.: aktualni fyzicka zasoba zboZi, tj. mnozstvi zbozi, které se v pod-
niku skute¢né nachazi

¢ Objednavky: mnozstvi zbozi, které je objednano odbérateli (rezervaéni i ne-
rezervacni objdnavky) a nebylo dosud dodano.

¢ Rezervace: mnozstvi zbozi, které je objednano u dodavatell (rezervaéni i
nerezervacni objdnavky) a nebylo dosud dodano.

¢ Prodejna z.: pouze ve vyrobnich stfediscich - mnozstvi zbozi, které bylo
vyhrazeno jako prodejné. Tato hodnota by méla byt nizsi nez fyzicka zaso-
ba.

-05 -



Pavodni fyz.: puvodni fyzickd zasoba. Jedna se o fyzickou zasobu, ktera
byla zjiSténa posledni inventurou.

Pavodni prod.: pouze ve vyrobnich stfediscich - ptivodni prodejna zasoba.
Jedna se o prodejnou zasobu, ktera byla zjiSténa posledni inventurou.

Datum inventury: datum posledni inventury, pfi které byla zapsana ptvodni
fyzicka a prodejna zasoba. Toto datum je nastaveno pfi uzavirani inventury
popf. pfi pFiéteni inventury k zasobé. Jestlize (daj neni vyplnén, je mozné,
Ze toto zbozi pfi inventufe nebylo zapsano a v zasobé se objevilo az pozdéji
napf. pfijmem na sklad.

Prijem na sklad: soucet mnozstvi daného zboZi na vSech dokladech o
pfijmu na sklad, které byly zapsany po posledni inventufe (je-li datum po-
sledni inventury zndmo) nebo po vami zvoleném datu (jestlize datum po-
sledni inventury znamo neni). Tato hodnota zvySuje fyzickou (pfipadné i
prodejnou) zasobu.

Pred transf. (zbozi pred transformaci): sou¢et mnoZstvi daného zbozi na
vSech dokladech o transformaci a pfesunu, kde toto zboZzi bylo pouzito ja-
kozto ,puvodni“ (pfed transformaci a pfesunem) a které byly zapsany po
posledni inventufe (je-li datum posledni inventury zndmo) nebo po vami
zvoleném datu (jestlize datum posledni inventury znamo neni). Tato hodno-
ta snizuje fyzickou (pfipadné i prodejnou) zasobu.

Po transf. (zboZzi po transformaci): sou¢et mnozstvi daného zboZzi na vSech
dokladech o transformaci a pfesunu, kde toto zboZi bylo pouzito jakozto ,no-
vé" (po transformaci a pfesunu) a které byly zapsany po posledni inventure
(je-li datum posledni inventury znamo) nebo po vami zvoleném datu (jestlize
datum posledni inventury znamo neni). Tato hodnota zvySuje fyzickou (pfi-
padné i prodejnou) zasobu.

Likvidace: soucet mnoZstvi daného zboZi na vSech dokladech o likvidaci,
které byly zapsany po posledni inventufe (je-li datum posledni inventury
znamo) nebo po vami zvoleném datu (jestlize datum posledni inventury
znamo neni). Tato hodnota snizuje fyzickou (pfipadné i prodejnou) zasobu.

Prodej: soucet mnozstvi daného zbozi na vSech prodejnich dokladech, kte-
ré byly zapsany (datum vystaveni) po posledni inventufe (je-li datum po-
sledni inventury znam) nebo po vami zvoleném datu (jestlize datum posled-
ni inventury znam neni). Tato hodnota snizuje fyzickou (pfipadné i prodej-
nou) zasobu.
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Napowvéda

Tento pfikaz zobrazi obsah napovédy. Pokud potfebujete napovédu v néjaké
konkrétni situaci, stisknéte radéji klavesu F1, nebot ta zobrazi napovédu pro situa-
ci, v niz se pravé nachazite.

Prenosné terminaly Psion

PFenosné terminaly monou byt s vyhodou vyuzity v provozech, kde se manipulu-
je se zbozim a je tfeba tyto Ukony zaznamenat, neni vSak mozné je ihned zapiso-
vat do pocitate. Prenosné terminaly mohou evidenci takovych (konl vyrazné
zrychlit, zejména pak pfi sou¢asném vyuzivani ¢arovych koéda pro oznaceni zbozi.

V soucasné dobé mohou byt pfenosné terminaly pouZzity k nasledujicim opera-
cim:

¢ Nabidka

¢ Objednavka

¢ Prodej

« Interni objednavka

¢ |nventura

Spust éni Plant-1ISu na Psionu

Na Psionu obvykle byva nainstalovano nékolik aplikaci. K jejich spousténi slouzi
ikony - chcete-li na Psionu spustit Plant-IS, najedte pomoci kurzorovych Sipek na
jeho ikonu a stisknéte klavesu Enter.

Bé&hem nacitani programu je zobrazen Uvodni obrazek, po nékolika sekundach
se objevi hlavni okno Plant-ISu.

Plant-IS maze byt spustén pouze jednou - pokud jiz spustén je a vy se pokousite
jej pfes ikonu znovu oteviit, systém vas vrati do predeslé kopie programu.

Hlavni okno Plant-1Su

Po spusténi se zobrazi hlavni okno programu. V jeho titulkovém pruhu je kromé
nazvu aplikace uvedeno ¢€islo terminalu - je dllezité v pfipadé, Ze v podniku pouZzi-
vate terminalt nékolik a potfebujete napf. pokradovat v rozepsaném dokladu, ktery
mate na ,vasem" terminalu.
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Program se muaze nachazet ve dvou zédkladnich rezimech - komunikace s poci-
taCem nebo uZivatelské rozhrani .

Po spusténi Plant-ISu se program pfepne do uZivatelského rozhrani, ve kterém
muZete vytvaret rizné doklady. Teprve po zasunuti termindlu do stojanku se auto-
maticky pfepne do rezimu komunikace, ovSem pouze v pfipadé, Ze pravé nepracu-
jete na néjakém dokladu - jinymi slovy, pokud ma terminal pfejit do rezimu komuni-
kace, musite ukoncit zadavani dokladd a nachazet se v hlavnim okné Plant-ISu.

Mezi rezimy se da pfepinat pomoci pfikazd v menu - v nabidce Komunikace
pomoci pfikazt OtévFit port (otevie komunikaéni port a pfejde do rezimu komuni-
kace) a ZavFit port (zavie komunika¢ni port a vrati se do uzivatelského rozhrani).

Hlavni okno Plant-ISu - uzivatelské rozhrani

Protoze nej¢astéjSim ukonem, pro ktery jsou termindly pouzivany, je prodej zbo-
Zi, najdete v hlavnim okné tlacitko Prodej s klavesovou zkratkou P.

Dale je uvedeno vychozi stfedisko a lokace. Tyto Gdaje jsou pouzivany napf. pfi
prodeji - pokud zboZi nevyberete ze zasoby (tim by bylo stfedisko i lokace zadano),
predpoklada se, Ze zbozi je prodavano pravé z tohoto stfediska a lokace a odtud
bude tedy pfi prodeji odecteno.

Na spodnim fadku najdete pfedevsim Gdaj o tom, jaka verze programu je na ter-
minalu spusténa. Na vSech terminalech by méla byt nainstalovana stejna verze
Plant-ISu a vzdy byste méli pouzivat verzi co mozna nejnovéjsi.

Kromé prodeje, ktery je dostupny pouhym stiskem klavesy P, vSechny ostatni
moZnosti programu se vybiraji z jeho hlavni nabidky. Ta se zobrazi stiskem klavesy
Menu, pro pohyb v nabidce se pouzivaji kurzorové klavesy. Pfikaz se potvrdi stis-
kem klavesy Enter.

Hlavni okno Plant-ISu - rezim komunikace

V tomto reZimu neni mozné vytvaret zadné nové doklady - terminal je pfipraven
na komunikaci s pocitacem. VétSina pfikaz v nabidce neni dostupna, je ale moz-
né nastavovat vlastnosti komunika¢niho portu - k tomu slouzi v nabidce Komuni-
kace pfikaz Nastaveni .

Doklady na Psionu

VSe, co na Psionu zapisujete, se uklada do doklad G. Mazete tak vytvaret dokla-
dy o prodeji, doklady o inventufe apod. Ackoliv v danou chvili miiZete zapisovat jen
jeden doklad, muzete mit na Psionu dalSi doklady jiz uzavfené (pfipravené na pre-
taZzeni do pocitace) a jeSté dalSi doklady preruSené a ¢ekajici na to, az se k nim
znovu vratite. Toho se da vyuzit v celé fadé situaci - napf. obsluhujete-li dva za-
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kazniky sou¢asné, mlzete vzdy mit jeden doklad otevieny a pfidavat do néj dalSi
polozky, zatimco druhy ponechate preruseny, protoZze onen zékaznik si dosud vybi-
ra dalSi zbozi. Poté prvni doklad uzaviete (nebo prerusite) a vratite se k preruse-
nému druhému dokladu...

Doklady, které jsou preruSené, se neprenaseji do pocitace. Pfesnéji fec¢eno, pfi
vyméné dat s termindlem se zobrazi informace o tom, Ze na terminalu jsou preru-
Sené doklady, ovSem tato informace se zobrazi pouze v pfipadé, Ze na terminalu
byly nalezeny i néjaké uzaviené doklady (takze pocatadi ,stalo za to prohlizet do-
klady podrobnégji“) nebo pokud pfi komunikaci s termindlem na pogitaci vypnete
volbu Rychla kontrola doklad . K tomu, aby se jakykoli doklad mohl dale zpraco-
vat na pocitaci, musite jej na terminalu nejprve uzavfit.

Kazdy druh dokladu ma svoji vlastni ¢iselnou fadu (j. nabidky jsou &islovany
samostatné, prodejni doklady také samostatné apod.).

Prodej

Prodej zbozi je zfejmé nejCastéjSim pouzitim pfenosného terminalu, popiSeme
tedy postup vytvareni prodejnich doklad(i podrobnéiji.

Pfed zahajenim prodeje je tfeba, aby se terminal nachazel v hlavnim okné v re-
Zimu uzivatelské rozhrani. Zpravidla je proto tfeba terminal vyjmout ze stojanku.

Stiskem klavesy P nebo v menu pfikazem Doklady -> Novy prodej vytvofte no-
vy prodejni doklad. Terminal zobrazi okno s hlavi €kou dokladu - je zde zobrazeno
Cislo dokladu a datum jeho vytvoreni. Doporucujeme vyplnit Popis , abyste dokazali
jednotlivé doklady po naéteni do pocitace snadno rozliSit. Jako popis miZete uva-
dét napf. jméno zakaznika nebo nazev jeho firmy. Vypliiovani hlavicky prodejniho
dokladu ukoncete stiskem klavesy Enter, popf. klavesou ESC Ize prodej zrusit.

Terminal nyni zobrazi druhé okno, ve kterém se zapisuji jednotlivé fadky prodej-
niho dokladu. V zahlavi okna je zobrazen nazev aktualniho stfediska a lokace.

Kod: do tohoto policka je mozné napsat nebo naskenovat (u terminalt Psion
WorkAbout Scanner) EAN-kéd zbozi, které chcete prodat. Pokud nepouzivate kody
EAN nebo pokud chcete najit zboZzi podle jeho nazvu, napiSte sem hledaci kéd
zbozi (nebo zacatek tohoto kédu). Jestlize zadavate kod, mazete jako prvni znak
vlozit hvézdi¢ku (*); pro vybér zbozi pak bude namisto vSech detailll o zbozi pouzi-
ta zasoba (nebo naopak - podle toho, jak je terminal nastaven v nabidce Soubor ->
Nastaveni parametr a.)

Béhem psani kédu mazete kromé béznych klaves pro editaci pouzit tyto klave-
sové zkratky: lomitko (/) vymaze cely kod; tecka (.) napiSe zacatek kddu EAN (ob-
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vykle 859xxxx - tedy ¢ast kédu spole¢nou pro vSechno zbozi oznacené kody vaSe-
ho podniku).

Po zadani kédu stisknéte klavesu Enter.

Jestlize jste ru¢né zadali k6d EAN, terminal se jej pokusi vyhledat v databance.
Pokud zboZi najde, zobrazi je ve spodni ¢asti okna a kurzor se pfesune na nasle-
dujici poli¢ko. Pokud zbozi nenajde, zobrazi se chybové hlaSeni a je tfeba zadat
novy kéd.

Jestlize jste zadali hledaci kéd zboZi (neni nutné psat jej velkymi pismeny), zob-
razi se okno pro vybér zbozi. Termindl najde zbozi, které nejlépe odpovida casti
kodu, kterou jste jiz napsali, a toto zbozi zobrazi spolu s jeho celym hledacim koé-
dem. Kurzor je umistén ve vstupnim poli, kde mazete upravovat kod, ktery hledate.
Pomoci Sipek nahoru ¢i dolt mazete v databance listovat. Ve spodni ¢asti je zob-
razeno, odkud budete provadét Vybér - bud ze vSech detail G daného zboZi, nebo
ze zasoby . Pro prepnuti pouzijte hvézdicku (*).

Klavesou ESC mUZete vybirani zbozi zrusit a vratit se zpét do predeSlého okna.
Klavesou Enter potvrdite vybér zbozi a terminal zobrazi bud seznam vSech detaill
daného zbozi, nebo jeho zasobu na jednotlivych mistech podniku - podle toho, jak
jste méli nastaveno poli¢ko Vybér.

Ze zéasoby i z detailli vyberte pozadovanou polozku pomoci Sipek nahoru nebo
dol 0, potvrdte klavesou Enter.

Mnozstvi . Jakmile jste Uspésné vybrali zboZi (je zobrazeno ve spodni ¢asti ok-
na), vyplite jeho mnoZstvi. Terminal standardné nabizi mnozstvi 1 kus. Pokud se
zbozi, které jste zadali, jiz na dokladu vyskytuje, termindl na tuto skute¢nost upo-
zorni pipnutim a zobrazi minule zadané mnozZstvi zvySené o 1 kus (vhodné zejmé-
na pfi snimani ¢arovych kodl). Stiskem lomitka (/) mUZete obsah poli¢ka vymazat -
tato metoda byva rychlejSi nez pouziti Sipek a klavesy Del.

Po zadani mnozstvi stisknéte klavesu Enter.

Cena. Termindl v tomto policku nabidne standardni prodejni cenu, kterou muze-
te prepsat. Stiskem lomitka (/) mizete obsah poli¢ka vymazat - tato metoda byva
rychlejSi nez pouZziti Sipek a klavesy Del.

Teprve stiskem klavesy Enter v poli¢ku cena se zaznam uloZi. Pokud vSak zjis-
tite, Ze potfebujete opravit mnozstvi, mizete se k nému vratit klavesou Sipka naho-
ru.

- 100 -



Cely postup se opakuje pro vSechny radky prodejniho dokladu. Jestlize potfebu-
jete nékterou polozku z dokladu odstranit, je v sou¢asné dobé mozné pouze zadat
mnoZstvi tohoto zbozi 0 kusu.

Pro kontrolu polozek v dokladu muzete pouzit listovani - podrzite-li stisknutou
klavesu Ctrl a tisknete Sipku nahoru nebo dol @i, terminal zobrazi predchozi resp.
nasledujici fadek dokladu. Béhem listovani mizete prepisovat mnozstvi ¢i ceny
zbozi. Pokud jiz nechcete listovat ve stavajicich fadcich a potfebujete pfidat fadek
novy, zadejte kéd zbozi nebo naskenujte kod EAN.

V menu je nékolik prikazl pro praci s prodejnim dokladem. V nabidce Zpdsob
snimani muzete vybrat, zda se pfi zadani zbozi, které se jiz na dokladu vyskytuje,
automaticky pfi¢te 1 kus (volba Automatické p Fcitani) nebo zda se pouze zobrazi
naposledy zadané mnozstvi (volba Ruéni zadavani mnozstvi ). Zejména pfi praci s
terminaly vybavenymi I¢te¢kou ¢arovych kédl doporuéujeme zapnout volnu Auto-
matické pficitani.

V nabidce Prodej najdete pfikaz pro zjiSténi hodnoty prodejniho dokladu (Sou-
¢et cen). Prikazem Tisk muZzete vytisknout paragon na pfipojené jehlickové tiskar-
né (Sifka tisku 42 znaku). Pfikaz ZruSit tento prodej zruSi cely prodejni doklad
(odstrani vSechny fadky prodejniho dokladu a poté smaze i jeho hlavi¢ku). Pfikaz
Prerusit zadavani (taktéz klavesa ESC) prerusSi praci na dokladu a vrati vas zpét
do hlavniho okna; k dokladu se muZete vratit kdykoli pozdéji z hlavni nabidky pfi-
kazem Doklady, P feruseny prodej . Kone¢né prikaz Prodej je kompletni ulozi
prodejni doklad a pFipravi jej k pfenosu do pocitace.
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